Zarzadzenie nr 110/2017
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Wschodnioeuropejskiej w Przemyju
z dnia 28 grudnia 2017r.

w sprawie zasad prowadzenia w Hsstwowe] Wyzsze] Szkole Wschodnioeuropejskiej
w Przemyslu Centralnego Rejestru Umow.

W zwigzku z § 13 Regulaminu Organizacyjnego AdministragjiPaistwowe] Wyszej
Szkoty Wschodnioeuropejskiej w Przefhy zaradzam, co naspuje:

§1

1. W Pastwowe] Wyisze] Szkole Wschodnioeuropejskiej tworzy €entralny Rejestr
Umow, zwany dalej CRU, prowadzony w Dziale Admirasyjno-Technicznym Sekcja
Zamowier Publicznych wedtlug wzoru stanawego zacznik Nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia. Pod pegiem umoOw rozumie i umowy, porozumienia, aneksy.

2. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 1, prowadz¢ slla kadego roku kalendarzowego
oddzielnie od Nr 1.

3. Podpisane przez strony umowy podlegajowinzkowi rejestracji w CRU.

4. Umowa zostaje podpisana przez Rektorzeljgej zakres rzeczowy i finansowy jestiy
w Planie Rzeczowo-Finansowym PWSW na dany rok Wérprzewidzianym przepisami
wewretrznymi.

5. Umowa przedtdona do rejestracji w CRU zawiera:

1) numer umowy, na ktéry skladag:ssymbol komérki organizacyjnej PWSW, symbol
teczki zgodny z jednolitym rzeczowym wykazem aktsprawy, dwie ostatnie cyfry
roku;

2) para¢ osoby przygotowugej umove na ostatniej stronie umowy;

3) parat radcy prawnego na ostatniej stronie umowy.

6. Umowa zatwierdzona pod wzglem prawnymmusi posiada& kontrasygnate Kwestora
lub osoby przez niego upowzionej, jezeli z umowa wigza Sie zobowhzania
finansowe.

7. Zobowizuje st kierownikéw komorek organizacyjnych do rejestragjiowy w terminie
dwoch dni od dnia otrzymania podpisanej umowy.

§2

1. Obowigzek rejestracji uméw w CRU dotyczy wszystkich umaawartych w formie
pisemnej, z ktorymi veiza sie zobowgzania finansowe dla PWSW, z wgkzeniem umow
wynikajacych ze stosunku pracy.

2. Podstaw rejestracji jest oryginalny egzemplarz zawartej owy. Zarejestrowany
egzemplarz zawartej umowy pozostaje jako dokumentCRU. Drugi oryginalny
egzemplarz przekazujeesdo Dzialu Kwestury. Kogi uwierzytelnion pozostawia si
w dokumentacji sprawy, ktérej umowa dotyczy wedetaej komdrce organizacyjne;.

3. Potwierdzeniem rejestracji umowy jest opatrzeniedkgo oryginalnego egzemplarza
umowy zapisem o téei:

1) umowa Nr rej. CRU,
2) zarejestrowana w dniu,
3) podpis rejestracego.



§3

Nadzor nad prawidtowym wykonywaniem czysoiozwigzanych ze stosowaniem niniejszego
zarzgdzenia nalgy do obowazkow kierownikow jednostek organizacyjnych lub starsk
samodzielnych, ktérych umowa dotyczy.

§4
Nadzor nad prawidtowym wykonaniem Zagizenia sprawuje Kanclerz PWSW.
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Zarzdzenie wchodzi weycie z dniem podygia i ma zastosowanie do umow zawartych od
dnia 01 stycznia 2018 .
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Zatgcznik nr 1 do Zawzenia nr 110/2017
Rektora PWSW w Przeghy z dnia 28 grudnia 2017 r.
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