Zarzadzenie nr 12/2017
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu
z dnia 22 lutego 2017 r.

w sprawie podzialu obowigzkéw i uprawnien w programie Erasmus+2017/2018

Zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1

Koordynator Programu Erasmus+ odpowiada za:
e kontakt z uczelnig partnerska w sprawie zgloszen studentow, pragnacych studiowaé w PWSW w
ramach programu Erasmus,

wystawianie zaproszen podpisywanych przez rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty
Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu,

przekazanie informacji o przyjezdzajacych studentach do zainteresowanych instytutow,
przekazywanie uczelni partnerskiej informacji o programie nauczania mozliwym do
realizowania w PWSW przez studentow biorgcych udziat w wymianie,

przekazywanie informacji o zapotrzebowaniu na miejsca w Domu Studenta PWSW oraz
rezerwowanie miejsca w Domu Studenta dla studentéw goszczonych,

pomoc ttumaczeniowa w razie wypadku lub konsultacji lekarskiej studenta goszczonego,
wsparcie organizacyjne, w tym zorganizowanie spotkan zapoznawczych dla studentow
goszczonych oraz koordynator6w Erasmus+ na ich kierunkach,

informowanie o ubezpieczeniu, wizie,

wystawianie dokumentéw potwierdzajacych dhugo$¢ pobytu studenta oraz wykazow zaliczen
zgodnie z ocenami ustalonymi przez koordynatoréw na poszczegdlnych kierunkach.
organizacj¢ pobytu studentom, w tym zapewnienie pomocy lektora w rozwijaniu zdolnosci
jezykowych studentow goszczonych,

kontakt z placéwkami dyplomatycznymi krajéw uczelni partnerskich w celu udzielenia
informacji wizowych studentom wyjezdzajacym na studia w ramach Erasmus+,

informowanie jednostek uczelni o mozliwosciach zwigzanych z wyjazdami w ramach
programu Erasmus+ odpowiednimi zarzadzeniami oraz organizacja spotkan,

podpisywanie rozliczen wynikajacych z programu Erasmus+ na dokumentach wystawianych
przez Agencje¢ Narodowa Erasmust tam, gdzie wymagany jest podpis Koordynatora
Erasmus+,

kontakt z Agencja Narodowa Programu Erasmus+ i udziat w szkoleniach zapewniajacych
wiedze o programie i zachodzacych w nim zmianach.

Koordynator moze podpisywa¢ porozumienia o programie szkolen dla pracownikow

administracji uczelni partnerskich po wystawieniu zaproszenia przez rektora PWSW oraz
ustaleniu programu z kierownikami jednostek w PWSW.

§2

Instytut przyjmujacy studenta odpowiada za:
e wyznaczenie koordynatora kierunku, bedacego opiekunem merytorycznym studentdw uczelni
partnerskich goszczonych przez PWSW najpozniej do 1 pazdziernika 2016 1,

zapewnienie opieki merytorycznej studentom goszczonym przez PWSW w ramach wymiany
Erasmus+, w tym koordynatora kierunku z bieglym jezykiem angielskim lub innym jezykiem,
w ktorym porozumiewaja si¢ studenci goszczeni.

Zapewnienie mozliwos$ci realizacji podpisanej umowy o programie zaje¢ w jezyku angielskim.
Pomoc w uzyskaniu materiatow dydaktycznych w jezyku angielskim, przy wsparciu uczelni.

§3

Koordynator kierunku jest odpowiedzialny za:



e przeprowadzanie konsultacji merytorycznych dla studentéw goszczonych w liczbie ustalonej
przez uczelnig,

e integracj¢ studentow goszczonych w instytucie ze studentami PWSW, poprzez organizacje
spotkan integracyjnych i angazowanie studentéw w dziatania instytutu,

e pomoc w zmianie w programie zaj¢¢ w razie koniecznosci,

e zatwierdzanie programoéw zaje¢ przed przyjazdem studentow uczelni partnerskich i
sprawdzanie ich dostepnosci,

e zatwierdzanie ocen w wykazie zaliczen przygotowanym po zrealizowaniu pobytu studenta w
PWSW,

e angazowanie studentdw goszczonych oraz ich pobytu do celow promocyjnych programu
Erasmus+ oraz uczelni, w celu zwigkszenia poziomu internacjonalizacji uczelni oraz
promowania dobrych praktyk,

e informowanie na pis$mie Koordynatora Uczelnianego o zaistniatych problemach w celu proby
rozwigzania ich,

e rozpowszechnianie rezultatow dziatan podjetych przez kierunek w celu integrowania
studentéw zagranicznych oraz rozpowszechniania programu Erasmus+

e stosowania logotypu programu Erasmus+ przy rozpowszechnianiu rezultatéw programu oraz
przy realizacji projektow pokrywanych ze srodkoéw przeznaczonych na organizacje¢ mobilnosci
w umowie finansowej w ramach Erasmus+ na dany rok,

e staly kontakt z Uczelnianym Koordynatorem Erasmus+ w celu ulepszania programu i
realizacji projektéw w jego ramach,

o kontakt ze studentami PWSW wyjezdzajacymi na stypendium w celu pomocy merytorycznej
w zakresie ustalania programu zaje¢ 1 zmian, a takze ich zatwierdzanie.

Porozumienia o programie zaje¢¢, zmiany w nich, a takze wykazy zaliczen moze podpisywac
dyrektor instytut, zastepca dyrektora instytutu lub koordynator kierunku.

§4
Rektor uczelni odpowiada za:

podpisywanie uméw bilateralnych z uczelniami partnerskimi w ramach Erasmus+,
podpisywanie zaproszen dla studentow i pracownikow przyjezdzajacych w ramach Erasmus+,
podpisywanie uméw finansowych studentéw i pracownikéw w ramach Erasmus+ i POWER
podpisywanie porozumien o programie nauczania i programie szkolenia dla pracownikéw
PWSW oraz dla pracownikéw administracji i dydaktycznych uczelni partnerskich.

e podpisywanie dokumentdéw wynikajacych z rozliczen z Agencja Narodowa Programu
Erasmus+, jako przedstawiciel uczelni.

§5

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. Stosuje si¢ je do rekrutacji
na semestr letni roku akademickiego 2017/2018.



