Zarzadzenie nr 105/2018
Rektora Panstwowej Wyiszej Szkoly Wschodnioeuropejskiej w Przemy$lu
z dnia 23 listopada 2018 r.

w sprawie powolania Uczelnianej Komisji Likwidacyjnej i Uczelnianej Komisji do spraw
Fizycznej Likwidacji, okreSlenia trybu ich pracy oraz zasad zbywania skladnikéw
majatkowych w Panstwowej Wyiszej Szkole Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu

Na podstawie art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 30 sierpnia 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz.U. z 2018 r. poz. 1668) oraz art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r. poz. 398 z pdzn. zm.) ustala sig, co nast¢gpuje:

§1

Powoluje¢ Uczelniang Komisje¢ Likwidacyjna do przeprowadzania procesu likwidacji srodkéw
trwalych, pozostalych érodkow trwalych w uzywaniu oraz wartodci niematerialnych
i prawnych zaewidencjonowanych w ksiegach rachunkowych PWSW w Przemyslu,
w nastepujgcym skladzie:

1) Mateusz Rys$ — przewodniczacy,

2) Renata Rzgsa-Kurasz — zastepcea przewodniczgcego,
3) Zbigniew Mocio — czlonek,

4) Maciej Michalew — cztonek,

5) Dominika Kotek — sekretarz.

§ 2
Powoluje Uczelniang Komisje do spraw Fizycznej Likwidacji w nastepujacym skladzie:

1) Marek Bogusiewicz — przewodniczgey,

2) Andrze) Paniw — zastgpca przewodniczgcego,
3) Ryszard Sobczuk — czlonek,

4) Malgorzata Piszak — czlonek,

5) Agata Uchniowska — sekretarz.

§ 3

3
Ustala si¢ Regulamin dzialania Uczelnianej Komisji Likwidacyjnej oraz Uczelnianej Komisji
do spraw Fizycznej Likwidacji zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kanclerzowi PWSW.

§5
Traci moc zarzadzenie nr 99/2017 z dnia 28 listopada 2017 r. Rektora Panstwowej Wyzszej
Szkoly Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu w sprawie powolania Uczelnianej Komisji
Likwidacyjnej i Uczelnianej Komisji do spraw Fizycznej Likwidacji, okreslenia trybu ich pracy
oraz zasad i sposobu likwidacji skladnikow majgtkowych w Panstwowej Wyzszej Szkole
Wschodnioeuropejskiej w Przemys$lu oraz zarzadzenie nr 9/2018 z dnia 9 lutego 2018 r. Rektora
Panstwowej Wyzszej Szkoly Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu w sprawie zmiany skladu



Uczelnianej Komisji Likwidacyjnej i Uczelnianej Komisji do spraw Fizycznej Likwidacji
w Panstwowej Wyzszej Szkole Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu.

§ 6
3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,

/
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Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 105/2018
Rektora PWSW w Przemysiu z dnia 23 listopada 2018 r.

Regulamin dzialania Uczelnianej Komisji Likwidacyjne;j
oraz Uczelnianej Komisji ds. Fizycznej Likwidacji

§ 1
Komisje dokonuja czynnosci likwidacyjnych majgtku znajdujacego sie na stanie
ewidencyjnym PWSW w Przemyslu.
Komisje wykonujg powierzone zadania w skladzie co najmniej czteroosobowym, przy
czym w pracach komisji obowigzkowo uczestniczg przewodniczacy komisji lub zastepcy
przewodniczacych komisji.
W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisje moga korzysta¢ z pomocy
pracownikdw gospodarczych i obslugi zatrudnionych w PWSW w Przemyslu,

: §2
Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszezegdlnych rzeczowych skladnikow
majatku (Srodkow trwalych, wyposazenia, wartosci niematerialnych i prawnych) nastepuje
popizez pisemne zlozenie wniosku do Kanclerza przez Wnioskodawce — Uzytkownika
glownego lub pracownika, ktéremu powierzono piecze nad sktadnikami majatkowymi
uczelni oraz zespoly spisowe podczas inwentaryzacji. Wzor wniosku stanowi zalgeznik nr
| do niniejszego Regulaminu.
Do wniosku dolgcza si¢ dokumentacj¢ techniczna, ekspertyzy, opinie, ktére umozliwia
ocene przydatnosci rzeczowych skladnikow majgtku do ewentualnego dalszego
uzytkowania. W przypadku, kiedy oplata za wykonanie powyzszej dokumentacji
przekracza 50% wartosci ocenianego skladnika majgtku (do wartodei 2 tys. zi),
dokumentacja nie jest wymagana.
Do sprzg¢tu komputerowego przeznaczonego do likwidacji, jezeli okres jego uzytkowania
nie przekracza 5 lat, wymagana jest opinia niezaleznego eksperta spoza PWSW.
Zbedny sprzgt — do czasu jego zagospodarowania lub fizycznej likwidacji — przechowuje
si¢ w magazynie technicznym PWSW w Przemyslu.

§3
Przewodniczacy Uczelnianej Komisji Likwidacyjnej — po otrzymaniu wniosku
skierowanego do Kanclerza wraz z niezbedng dokumentacja — ustala termin i miejsce
posiedzenia komisji.
Do zakresu zadan Uczelnianej Komisji Likwidacyjnej nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego
uzytkowania oraz ogledziny proponowanego do likwidacji skladnika majgtkowego,
zuzytego lub zbgdnego;

2) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skladniki majatku byty uzytkowane
zgodnie z ich przeznac zeniem, wiasciwie konserwowane, zabezpieczone przed
zniszczeniem, zepsuciem itp.;

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych skladnikéw poprzez: sprzedanie, ztomowanie, zgniecenie, spalenie;

4) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktorego wzor
stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu;



5) wypelnienie druku ,Likwidacja $rodka trwalego/wyposazenia LT/LN”, ktérego
wzor stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

§4
Na podstawie ogledzin i dokumentéw Uczelniana Komisja Likwidacyjna sporzadza
»Protokél likwidacyjny”, zgodnie z zalacznikiem nr 2 do regulaminu oraz ,,Dowdd LT/LN”,
Do Protokolu dolgcza si¢ wszystkie niezbedne dokumenty.
»Protokol likwidacyjny” oraz ,,Dowdd L'T/LN” wystawia si¢ w trzech egzemplarzach, jeden
komplet dla Dzialu Kwestury, drugi dla wnioskujacego o likwidacje, trzeci dla Komis;ji.
,,Protokdl likwidacyjny” podpisuja czlonkowie Komisji.
»Protokol likwidacyjny” wraz z ,,Dowodem LT/LN” przekazywany jest Kanclerzowi w
celu akceptacji likwidacji rzeczowego skladnika majgtkowego, po zaopiniowaniu przez
Kwestora.
Po zatwierdzeniu przez Kanclerza, ,,Protokol likwidacyjny” wraz z dolgezonym ,,Dowodem
LT/LN” jest przekazywany do Dziatu Kwestury, w celu wyksiegowania danego sktadnika
majatku z ewidencji ksiegowej i wycofania z uzytkowania.

§5

Uczelniana Komisja ds. Fizycznej Likwidacji w obecnosci Uzytkownika gléwnego lub

pracownika, ktéremu powierzono piecze nad skladnikami majatkowymi uczelni dokonuje

fizycznej likwidacji skladnikow majatku.

Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatku dokonuje sie w trybie sprzedazy

pracownikom PWSW, sprzedazy osobom z zewngtrz, sprzedazy na surowce wtorne, zbycia

nicodplatnego albo poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem okreslonym

w protokole likwidacyjnym.

1) W przypadku gdy sktadnik wyposazenia zbywany jest odplatnie:

- Uczelniana Komisja ds. Fizycznej Likwidacji wraz z Pracownikiem wlasciwym ds.
Inwentaryzacji Cigglej sporzadza oferte sprzedazy dla pracownikdéw, wywiesza ogloszenie
we wszystkich budynkach Uczelni i przeprowadza sprzedaz na podstawie ,,Wykazu
zbiorczego uzywanych sktadnikéw wyposazenia przeznaczonych do sprzedazy™.
lub
- Uczelniana Komisja ds. Fizycznej Likwidacji wraz z Pracownikiem wlasciwym ds.
Inwentaryzacji Ciaglej sporzgdza oferte sprzedazy na zewnatrz Uczelni, rozpoczyna
poszukiwania podmiotu chetnego do nabycia oferowanego skladnika wyposazenia.
Po znalezieniu nabywcy i wynegocjowaniu warunkow sprzedazy Pracownik wilasciwy ds.
Inwentaryzacji Cigglej — podajac niezbedne dane (adres, warunki platnosci, NIP) —
wnioskuje do Dzialu Kwestury o sporzgdzenie faktury VAT zgodnie z zasadami przyjetymi
w Uczelni. Kopia faktury VAT stanowi podstawe do wyksiegowania skladnika
wyposazenia z ewidencji pozabilansowe;j.

2) W przypadku gdy srodek trwaly zbywany jest odplatnie:

a) Uczelniana Komisja ds. Fizycznej Likwidacji w porozumieniu z Kwestorem
sporzadza oferte sprzedazy.

b) Dzial Kwestury wystawia nabywcy $rodka trwalego fakture VAT.

c) Podstawg wyksiegowania $rodka trwalego z ewidencji bilansowej jest kopia faktury
VAT, ktéra jednoczesnie jest Dowodem LT/dowdd likwidacji srodka.

3) Jezeli wokresie 1 miesigca od daty decyzji o odplatnym zbyciu skladnika majgtkowego
poszukiwanie nabywcy okaze si¢ nieskuteczne, nalezy dany skladnik zby¢ nieodplatnie,
przeznaczy¢ na ztom lub dokonaé jego fizycznej likwidacji bez odzysku, zachowujgc
odpowiednig procedurg postgpowania.



4)

3)

6)

7)

8)

9)

a) W przypadku gdy skiadnik wyposazenia zbywany jest nicodplatnie, podstawg do
przekazania skladnika jest pisemna zgoda Kanclerza zlozona na pismie podmiotu
wystgpujacego o przekazanie danego skladnika. Wyksiggowanie skladnika
wyposazenia nastepuje w oparciu o protokol przekazania.

b) W przypadku gdy srodek trwaly zbywany jest nieodplatnie, podstawa do
przekazania Srodka jest pisemna zgoda Kanclerza zlozona na pismie podmiotu
wystepujgeego o przekazanie danego skladnika majatkowego. Wyksiegowanie
$rodka nastgpuje w oparciu od Dowdd PT (dowdd przekazania srodka trwalego).

W przypadku gdy skladniki majatkowe przeznaczane sa do likwidacji przez zlomowanie,
gdy ten sposob likwidacji wynika z obowigzujgcych przepisow dotyczacych
gospodarowania odpadami i Srodkami niebezpiecznymi, a takze wowcezas gdy:

— sg wyeksploatowane,

— dalsze ich uzytkowanie jest niebezpieczne,

— sg wadliwe lub przestarzale technicznie, a ich naprawa, remont czy udoskonalenie

w celu dalszej eksploatacji byloby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione,

— koszt spizedazy przekracza warto$¢ danego skiadnika majgtkowego,

— préba zbycia danego skladnika majagtkowego Uczelni nie powiodla sig.

Przed dokonaniem zlomowania sktadnika majatkowego, nalezy dokona¢ jego demontazu
w celu wymontowania elementéw niezelaznych raz innych czg¢sci zespoléw nadajacych si¢
do dalszego uzytku, z zastrzezeniem ust. 3.

Demontazu skladnika majatkowego nie przeprowadza si¢ w przypadku, gdy:

— koszt demontazu jest wigkszy od wartosci uzyskanych czesci,

— demontaz stwarza zagrozenie bezpieczenstwa.

Likwidacja fizyczna bez odzysku przeprowadzana jest woéwczas, gdy préby sprzedazy czy
nieodplatnego przekazania okazaly si¢ bezskuteczne lub przeprowadzenie zlomowania
sktadnika majatku jest niemozliwe lub ekonomicznie nieuzasadnione. Likwidacja fizyczna
polega na zniszczeniu lub usunigciu danego skladnika majgtkowego z terenu Uczelni
w sposob wlasciwy dla rodzaju materiatu, z ktorego jest wykonany.

W przypadku likwidacji srodka trwatego lub skladnika wyposazenia na skutek zagubienia,
zniszczenia lub nienalezytego uzytkowania z winy Uzytkownika Bezposredniego, osoba ta
odpowiada za wyrzadzong pracodawcy szkod¢ na zasadach zawartych w art. 124-127
Kodeksu pracy.

UKL ustalajac, ze srodek trwaly lub skladnik wyposazenia stawiany jest do likwidacji
z winy Uzytkownika Bezposredniego lub pracownika, ktéremu powierzono piecze nad
skladnikami majatkowymi uczelni, ustala jednoczes$nie wysoko$¢ kwoty roszczenia Uczelni
wobec pracownika z tytulu poniesionej szkody. Po zatwierdzeniu tych ustalen przez
Kanclerza Pracownik wlasciwy ds. Inwentaryzacji Ciaglej przekazuje do Dzialu Kwestury
kserokopi¢ tej decyzji. Dzial Kwestury wyksiegowuje srodek trwaly lub skladnik
wyposazenia, wystawia ,Note obcigzeniowg” na nazwisko osoby odpowiedzialnej za
szkode.

§6
W przypadku stwierdzenia kradziezy $rodka trwatego lub skladnika wyposazenia,
Uzytkownik Bezposredni niezwlocznie zawiadamia kierownika danej jednostki
organizacyjnej, Uzytkownika Gléwnego i Pracownika wlasciwego ds. Inwentaryzacji
Ciaglej.
Gdy kradziez dotyczy $rodka trwalego Uzytkownik Gléwny lub pracownik, ktéremu
powierzono piecz¢ nad skladnikami majgtkowymi uczelni wystawia Dowod LT, ktory po



zatwierdzeniu staje si¢ dowodem do przeksiggowania z ewidencji bilansowej do
pozabilansowe;.

Wyksiggowanie z ewidencji pozabilansowej skradzionego $rodka trwalego lub skladnika
wyposazenia nastepuje na podstawie Protokolu Policji lub Prokuratury o umorzeniu
dochodzenia w sprawie zgloszonej kradziezy. Protokét ten niezwlocznie po otrzymaniu
Uzytkownik bezposredni przekazuje Pracownikowi wlasciwemu ds. Inwentaryzacji
Ciaglej.

W przypadku odnalezienia $rodka trwalego lub skladnika wyposazenia jest on ponownie
wprowadzony odpowiednio — do ewidencji bi lansowej lub pozabilansowe;.

Caloscig postgpowania zwiazanego ze zgloszeniem szkody losowej i uzyskaniem
odszkodowari za skradzione mienie zajmuje si¢ Dzial Infrastruktury.

§7
Uzytkownik Gléwny lub pracownik, ktéremu powierzono piecze nad skladnikami
majgtkowym uczelni — pracownik prowadzacy ewidencje analityczna, ktéra objety jest
likwidowany przedmiot, pozbawia sprzgt numerdéw inwentarzowych po przeprowadzonej
kasacji.
Dowodem dokonania fizycznej likwidacji skladnikow majatkowych jest ,Protokol
fizycznej likwidacji sktadnikow majgtkowych” sporzgdzony przez Uczelniang Komisje ds.
Fizycznej Likwidacji zgodnie z zatacznikiem nr 4 do niniejszego Regulaminu.
W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzgt komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktore podlegaja utylizacji zgodnie
z odrgbnymi przepisami, Uczelniana Komisja ds. F izycznej Likwidacji udziela zlecenia
specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca
przyjecia do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu likwidacyjnego.
Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze byé réwniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzgt przekazano przy zakupie nowego sprzetu.
Wszystkie oryginaly dokumentéw przekazywane sg do Dziatlu Kwestury, a kopie pozostajg
w komisjach, u Uzytkownika Gléwnego lub pracownika, ktéremu powierzono piecze nad
sktadnikami majgtkowym uczelni.



Zatgeznik nr 1
do Regulaminu dzialania Uczelnianej Komisji Likwidacyjnej
i Uczelnianej Komisji ds. Fizycznej Likwidacji

Whiosek

o likwidacj¢ Srodkéw trwalych/ pozostalych $rodkéw trwalych w uzywaniu/
wyposazenia uj¢tego w ewidencji pozabilansowej/ wartoci niematerialnych i prawnych*
zaewidencjonowanych w ksi¢gach rachunkowych
Panstwowej Wyzszej Szkoly Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu.

(Uwaga! Whniosek nalezy sklada¢ oddzielnie dla $rodkéw trwalych, pozostalych srodkow trwaltych w uzywaniu,
wyposazenia ujgtego w ewidencji pozabilansowej, wartoéci niematerialnych i prawnych)

Whnioskuje o postawienie w stan likwidacji nastepujacego srodka trwatego:
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...................................................................................................
...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

.............................................

(data i podpis wnioskodawcy)
* Niepotrzebne skreslié



Zalgeznik nr 2
do Regulaminu dzialania Uczelnianej Komisji Likwidacyjnej
i Uczelnianej Komisji ds. Fizycznej Likwidacji

Protokol likwidacji
srodkéw trwalych / pozostalych srodkéw trwalych w uzywaniu / wyposazenia ujetego
w ewidencji pozabilansowej / warto§ci niematerialnych i prawnych*

(Uwaga! Protokol nalezy sporzadzi¢ oddzielnie dla srodkéw trwalych, pozostalych srodkéw trwalych
W uzywaniu, wyposazenia ujgtego w ewidencji pozabilansowej, wartoéci niematerialnych i prawnych)

Uczelniana Komisja Likwidacyjna w skladzie:

A e S———— — przewodniczacy/zastgpca przewodniczacego®

7 - — czlonek

i RS msnnansmae s RSSO — cztonek

w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej:

S —

po zapoznaniu si¢ z wnioskiem z dnia ...........c.ceevueneee. dokonala w dniu .........cocoeevenenn.

ogledzin nizej wymienionych sktadnikéw majatkowych i stwierdzila, ze (opisaé stan
przedmiotéw oraz ocenié ich przydatnosé do dalszego uzytkowania)

.......................................................................................................................................................

W zwigzku z powyzszym Uczelniana Komisja Likwidacyjna wnioskuje o:

1. Dokonanie fizycznej likwidacji przedmiotéw wskazanych w Tabeli 1;

2. Utylizacjg przedmiotéw wskazanych w Tabeli 2 zgodnie z odrgbnymi przepisami;

3. Sprzedaz przedmiotéw nadajacych si¢ do dalszego uzytkowania wskazanych w Tabeli 3.

Tabela 1.
nazwa Srodka nr data cena sposob fizycznej
Ip. inwentarzowy/ | zakupu | zakupu uwagi likwidacji
nr fabryczny
razem
Stownie Warto$E W ZotYCh: ...c....ouiieiiiicici e et



Tabela 2.

nazwa srodka nr inwentarzowy/ Data Cena Sposob fizyczne;
Ip. nr fabryczny zakupu | zakupu | Uwagi likwidacji
Razem
Stownie wartosé w zlotychs ... immrs rssi s R
Tabela 3.
Nazwa s$rodka Nr inwentarzowy/ Data Cena
Lp: Nr fabryczny zakupu | zakupu Uwagi
Razem
Stownie WartoSE W ZIOtYCR: .....coviiiiceeiiicees ettt e e sesre e st e sreesreaneeenes

Podpisy czlonkdéw komisji

Podpis osoby materialnie odpowiedzialne;

Zatwierdzam likwidacjg

(pieczec i podpis kierownika jednostki)

(miejscowosc i data)




Zalgeznik nr 3
do Regulaminu dzialania Uczelnianej Komisji Likwidacyjnej
i Uczelnianej Komisji ds. Fizyczne] Likwidacji

Komorka organizacyjna

Symbol kosztow

LIKWIDACJA

Srodka Trwalego

LT

Przedmiotu Nietrwalego

LN

Nr

Nazwa srodka trwalego / przedmiotu nietrwalego

Tlos¢ sztuk: oo,

Nr inwentarzowy

Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej

Data rozpoczgeia likwidacji

Komisja likwidacyjna

Decyzje Komisji zatwierdzam

data podpisy data dyrektor
Ksiggowosé
Wplynelo dnia .........ooovvviinnnnn, Podpis ..ovvvveiiiiiinien
DO CEY s s s s s e s A e F s i ER e A S S S
Polecenie ksiegowania 01 ... covvi iveriaos ivsvivimine
KONTO KONTO
Tresé Winien SUMA Ma
Uwagi: Ksiegowano: Popis
Gl. Ksiggowego
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Zalgceznik nr 4

do Regulaminu dzialania Uczelnianej Komisji Likwidacyjnej
i Uczelnianej Komisji ds. Fizycznej Likwidacji

Protokot fizycznej likwidacji skladnikow majatkowych

W it cos mmsnssmsssssomavenns w obecnosci Uczelnianej Komisji Likwidacyjnej w skladzie:
L sicossssompisssmmmnsimsasssss — przewodniczgcy/zastgpea przewodniczgcego*
R — czlonek

RO — czlonek

dokonano fizycznej likwidacji skladnikéw majgtkowych wymienionych w ponizszej tabeli.

Ip. nazwa Srodka trwalego nr inwentarzowy/
nr fabryczny

sposob likwidacji

uwagi

Protokol zakonczono na pozycji (ostatnia pozycja uz

upetniona w tabeli) .........

Podpisy cztonkéw Uczelnianej Komisji Likwidacyjnej:

.......................................................................................

........................

....................

(podpis sporzadzajgcego)
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