Zarzadzenie nr 107/2019
Rektora Panstwowej Wyizszej Szkoly Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu
z dnia 25 pazdziernika 2019 r.

w sprawie podzialu zadan zwigzanych z odbywaniem w Panstwowej Wyzszej Szkole
Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu studiow przez stypendystéow Narodowej Agencji
Wymiany Akademickiej

Dzialajac na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668 z p6zn. zm.) oraz §11 ust. 3 pkt 2
Statutu Pafistwowej Wyzszej Szkoty Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu oraz na podstawie
§ 12 ust. 1 pkt 3 Regulaminu pracy obowigzujacego w Panstwowej Wyzszej Szkoly
Wschodnioeuropejskiej w Przemys$lu w Przemyslu wprowadzonego Zarzadzeniem nr 77/2019
Rektora PWSW w Przemys$lu z dnia 9 wrzesnia 2019 r. ws. wprowadzenia Regulaminu Pracy
w Panstwowej Wyzszej Szkole Wschodnioeuropejskiej w Przemy$lu, zarzadza sie
co nastepuje:

§1

1. W celu prawidtowego odbywania w Panstwowej Wyzszej Szkole Wschodnioeuropejskiej
w Przemyslu (dalej PWSW w Przemys$lu) studiéw przez stypendystow Narodowej Agencji
Wymiany Akademickiej (dalej NAWA) Rektor powotuje koordynatora naukowego,
na wniosek dyrektora instytutu, w ktérym ksztalcenie odbywajg stypendysci.

2. Obstuge administracyjng prowadzi sekretariat wiasciwy dla kierunku, na ktérym
ksztatcenie odbywajg stypendysci NAWA.

3. Kierownik Zakladu, w ktorym studia odbywajg stypendysci NAWA, odpowiada
za prawidlowy przebieg studiow tych studentéw i wlasciwag realizacje zadan wynikajaca
zumow zawieranych w ramach poszczegélnych programéw, jak réwniez regulaminéw
NAWA dla poszczegdlnych programéw oraz niniejszego zarzgdzenia.

4. Obstuge finansowa prowadzi Dzial Kwestury (dalej DKW) przy pomocy koordynatora
wyznaczonego przez Rektora, ktérego dane wpisane sa do umowy ramowej zawartej
pomiedzy NAWA a PWSW w Przemyslu.

5. Ogolnouczelniang koordynacj¢ w zakresie odbywania studiow przez stypendystow NAWA
w PWSW w PrzemySlu prowadzi Dzial Nauczania (dalej DNA) przy pomocy
koordynatora wyznaczonego przez Rektora, ktérego dane wpisane sg do umowy ramowe;j
zawarte] pomigdzy NAWA a PWSW w Przemyslu.

§2
Do zadan koordynatora, o ktérym mowa w § 1 ust. 1, nalezy w szczegdlnosci:

1) dbanie o prawidlowy przebieg studiow studentéw bedacych stypendystami NAWA
1 wlasciwg realizacj¢ zadan wynikajacych z umoéw zawieranych w ramach
poszczegblnych programéw, jak réowniez regulaminéw NAWA dla poszczegdlnych
programoéw;

2) zapoznanie si¢ z trescig regulaminéw i uméw NAWA wiasciwych dla poszczegélnych
programéw;

3) przygotowanie programu studiow dla stypendystow NAWA;

4) prowadzenie spraw stypendystéw polegajaca w szczegdlnosci na zapewnieniu obstugi,
wsparcia naukowego i organizacyjnego;

5) prowadzenie list obecnosci na zajeciach i dbatos¢ o prawidlowsg realizacje programu
studiow wiasciwego dla stypendystow;



6)
7)

8)

9

terminowo$¢ wykonywania zadan wynikajacych z regulaminu i uméw NAWA
wilasciwych dla poszczegdlnych programow;

koordynowanie pracy sekretariatu w zakresie zadan wynikajacych z warunkéw umow
i regulaminéw wiasciwych dla poszczegdlnych programéw;

dbalos¢ o terminowe wykonywanie przez sekretariat i stypendystéw zadan
wynikajacych z regulaminu i uméw NAWA wlasciwych dla poszczegblnych
programow;

wspotpraca z Dzialem Kwestury w zakresie spraw finansowych i sprawozdawczych
wynikajacych z warunkéw umoéw i regulamindéw wihasciwych dla poszczegdlnych
programow, w tym w szczegdlnosci zabezpieczenia §rodkow finansowych na wyptlate
stypendiow;

10)wspolpraca z Dzialem Nauczania w zakresie zadan wynikajacych z regulaminu

i umow NAWA wiasciwych dla poszczegélnych programéw, w tym w szczegdlnosei
w zakresie sporzadzania sprawozdan i comiesigcznego raportowania statusu
stypendystow.

§3

Do zadan sekretariatu, o ktérym mowa w § 1 ust. 2, nalezy w szczegblnoscei:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9

obstuga administracyjna stypendystéw NAWA wynikajgca zregulaminu i umoéw
NAWA wiasciwych dla poszczegolnych programéw, regulaminu studiow w PWSW
w Przemyslu;

zapoznanie si¢ z trescig regulaminu i uméw NAWA wilasciwych dla poszczegdlnych
programow;

wystawianie stypendystom zaswiadczen, prowadzenie akt osobowych stypendystéw
iinnej dokumentacji przebiegu studidéw wynikajacej z powszechnie obowigzujgcych
przepis6w prawa w tym zakresie oraz regulaminu i uméw NAWA wiasciwych dla
poszczegodlnych programow;

comiesi¢czne raportowanie do DNA w formie pisemnej statusu stypendystow;
sporzadzanie i przekazywanie do DKW list stypendystéw uprawnionych
do otrzymywania stypendium w oparciu o zapisy umowy i regulaminu wlasciwego
dla danego programu NAWA;

niezwloczne informowanie Rektora i DNA o wszelkich nieprawidlowosciach
majacych wplyw na realizacje umowy i regulaminu wiasciwego dla danego programu;
niezwloczne informowanie Rektora i DNA o wszelkich okolicznosciach majacych
wplyw na realizacj¢ programu przez stypendyste, w tym w szczeg6lnosci o: wyjezdzie
na stypendium w ramach programu wymiany mig¢dzynarodowej (np. ERASMUS+),
skresleniu z listy studentdéw, rezygnacji, powtarzaniu semestru, urlopie od zajeé
lub innej przerwie, podjeciu drugiego kierunku studidéw, uzyskaniu przez stypendyste
polskiego obywatelstwa oraz zezwolenia na staly pobyt, ujawnieniu faktu,
iz informacje na podstawie ktérych zostato przyznane stypendium sg nieprawdziwe,
przerwie wrealizacji programu (np. spowodowanej wzgledami zdrowotnymi),
jednorazowym pobycie stypendysty poza granicami RP dtuzszym niz 30 dni, $mierci
stypendysty, zmianie terminu, okresu pobytu lub anulowaniu pobytu, i in.;

weryfikacja dokumentéw dotyczacych ubezpieczenia 1 legalizacji pobytu
stypendystow zgodnie z postanowieniami umowy i regulaminu wiasciwego dla
danego programu NAWA,;

niezwloczne informowanie Rektora, DNA oraz DKW o sytuacjach stypendysty
majgcych wplyw na wyptate stypendium,;

10)przekazywanie do DNA kopii dokumentéw z poszczegdlnych etapow odbywania

przez stypendystéw NAWA studiow w PWSW w Przemyslu.



§ 4

Do zadan Dzialu Kwestury, o ktérym mowa w § 1 ust. 4, nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7

zapoznanie si¢ z trescig regulaminu i umoéw NAWA wiasciwych dla poszczegélnych
programow;

prowadzenie dokumentacji finansowej programu i poszczegdlnych stypendystow;
przygotowanie raportu semestralnego dotyczacego rozliczenia otrzymywanych
$rodkéw finansowych, zgodnie z terminami wynikajgcymi z umowy ramowe;j;

wyplata stypendium stypendystom zgodnie z zasadami programu;

prowadzenie odrebnych rachunkéw bankowych dla $rodkéw finansowych
otrzymywanych od NAWA na podstawie umowy ramowej;

prowadzenie odrgbnej ewidencji finansowo-ksiegowej;

kontakt z NAWA w zakresie prawidlowego wykonywania zadan wynikajgcych
z umowy i regulaminu poszczegdlnych programéow.

§5

Do zadan Dzialu Nauczania, o ktorym mowa w § 1 ust. 5, nalezy w szczegolnosci:

1)

2)
3)

4)

sporzgdzanie we wspéipracy z DKW sprawozdan semestralnych wynikajacych
z warunkOw umowy ramowej i regulaminu wilasciwego dla poszczegdlnych
programow;

kontakt z NAWA w zakresie prawidlowego wykonywania zadan wynikajacych
z umowy i regulaminu poszczegdlnych programédw;

weryfikacja prawidlowego wykonywania zadan przez osoby wyznaczone przez
Rektora do poszczegblnych programédw;

przedstawianie Rektorowi informacji z zakresu realizacji zadan w ramach
poszczeg6lnych programow.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




