Zarzgdzenie nr 24/2019
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu
z dnia 26 marca 2019 r.

w sprawie powolania zespolu redakeyjnego Biuletynu Informacji Publicznej Panstwowej
Wyzszej Szkoly Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu

Na podstawie art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz.U. z 2018 r. poz. 1668 z pdzn. zm.), § 50 Statutu Panstwowej Wyzszej Szkoly
Wschodnioeuropejskiej, art. 9 ust. 2 w zwigzku z art. 4 ust. 1 Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001
r. 0 dostepie do informacji publicznej (tj. Dz.U. z 2016 1., poz. 1764, z p6zn. zm.), § 9 ust. 1
Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. Nr 10, poz. 68) oraz § 15 i nast.
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych
(tj. Dz.U. z 2016 r., poz. 113, z pézn. zm.), zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

W celu prawidtowego i sprawnego wykonywania zadan zwigzanych z redagowaniem
Biuletynu Informacji Publicznej Pafstwowej Wryzszej Szkoly Wschodnioeuropejskiej
Przemyslu, powoluje sie Zespol redakcyjny Biuletynu Informacji Publicznej, zwany dale;j
»Zespolem”, w skladzie okreslonym w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wprowadza sie do stosowania Regulamin prowadzenia strony internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Panstwowej Wyzszej Szkoly Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu
stanowigey zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi Zespolu BIP.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 24/2019
Rektora PWSW w Przemysiu z dnia 26 marca 2019 r.

Sklad Zespolu:

Maciej Michalew — koordynator Zespotu BIP i administrator BIP

1. Sekretariat Rektora - Edyta Pilch-Nakoneczna — Czlonek Zespotu

2. Dzial Nauczania - Kacper Jasinski — Cztonek Zespotu

3. Duzial Rozwoju i Wspélpracy - Malgorzata Walczyiska-Gancarz — Czlonek Zespolu
4, Dzial Kwestury - Jerzy Uziemblo — Czlonek Zespolu

5. Dzial Kadr i Plac - Dominika Kotek — Cztonek Zespotu

6. Dzial Zamoéwien Publicznych i Informatyzacji - Anita Galeza — Cztonek Zespolu

7. Dzial Infrastruktury - Renata Rzasa-Kurasz — Czlonek Zespolu

8. Inspektor Ochrony Danych - Tomasz Filozof — Czlonek Zespotu



Zalgeznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 24/2019
Rektora PWSW w Przemyslu z dnia 26 marca 2019 r.

Regulamin prowadzenia strony internetowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej
Panstwowej Wyizszej Szkoly Wschodnioeuropejskiej w Przemys$lu

§1

Postanowienia ogélne

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady dotyczace prowadzenia strony Biuletynu Informacji
Publicznej Panstwowej Wyzszej Szkoty Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu.
2. Strona Biuletynu Informacji Publicznej, zwana dalej strong BIP, prowadzona jest pod
adresem: www.bip.pwsw.pl.
§2
Stownik pojeé

Uzywane w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:

|.  Zespél obslugujgcy strong BIP Parstwowej Wyzszej Szkoly Wschodnioeuropejskiej
w Przemy$lu — zespot 0sob wyznaczonych przez Rektora PWSW do wykonywania zadan
niezbednych przy prowadzeniu strony BIP, w tym zamieszczania oraz aktualizacji
informacji publicznych.

2. Informacja publiczna — informacja o sprawach publicznych okreslona w Ustawie z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tj. Dz.U. z 2016, poz. 1764,
z pdzn. zm.).

3. Strona internetowa BIP — element teleinformatycznego systemu prezentujacy tresci
umieszczane przez zespot obstugujacy strone.

4. Panel administracyjny strony BIP — element teleinformatycznego systemu pozwalajacy
na zarzadzanie zawartodcig strony internetowej BIP, w tym wprowadzanie
i aktualizowanie tresci.

5. Dzial BIP — cze$é merytoryczna strony z dostgpem z poziomu menu lub dodatkowych
linkéw, w ktérej publikowane sg informacje wydzielone z danej dziedziny.

6. Struktura BIP — clementy graficzne, menu oraz uklad i hierarchia zawartodci strony
internetowej BIP.

§3
Zespol ds. obstugi BIP

1. W skiad zespolu ds. obstugi Biuletynu Informacji Publicznej PWSW wchodzg:

1) koordynator zespotu BIP,
2) administrator BIP,
3) czlonkowie zespotu BIP.

2. Dane cztonkéw zespotu obstugujacego BIP publikowane sg na stronie internetowej BIP.

3. Czlonkowie zespolu ds. obstugi BIP posiadaja uprawnienia do korzystania z panelu
administracyjnego BIP.

4. Cztonkom zespolu ds. obslugi BIP nadawany jest unikalny login i hasto, za pomoca
ktérego loguja sie do systemu. Kazda z uprawnionych oséb zobowigzana jest do
zachowania w poufnosci przyznanego mu indywidualnego loginu i hasta dostgpu do
panelu administracyjnego BIP.



5. Do zadan koordynatora BIP nalezy:

1)

2)
3)

4)

nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem BIP, a w szczegélnosci nad
wprowadzaniem i publikowaniem informacji w BIP;

okreslenie sposobu publikacji informacji w BIP;

informowanie cztonkdéw zespotu o wszystkich aspektach funkcjonowania BIP, a takze
udzielanie informacji innym osobom zainteresowanym dzialalnoscia BIP;

koordynacja dzialan czlonkéw zespolu, wydawanie polecefi oraz egzekwowanie
prawidlowego ich wykonania.

6. Do zadan administratora BIP naleza:

1)
2)

3)
4

obstuga informatyczna internetowej strony BIP;

dbanie o spetnianic wymagan dla systeméw teleinformatycznych okreslonych
w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (tj. Dz.U. z 2016 r., poz. 113, z p6zn. zm.);

zarzadzanie uzytkownikami systemu teleinformatycznego strony internetowej BIP,
w tym nadawanie im dostg¢pu i uprawnien;

wspélpraca z jednostkg informatyczng odpowiedzialng za prawidlowe funkcjonowanie
i utrzymanie na serwerze systemu teleinformatycznego strony internetowej BIP.

7. Do zadan czlonka zespolu ds. obstugi BIP nalezy:

1)
2)

3)
4)
3)

6)

7)
8)

publikacja oraz aktualizacja informacji na stronie internetowej BIP zgodnie
z tematykg dziatu lub jednostki, do ktérej cztonek zespolu jest wyznaczony;
terminowe i prawidlowe zamieszczanie informacji przeznaczonych do publikacji wraz
z wprowadzaniem oznaczen dla kazdej z nich, takiej jak: data wprowadzenia tresci;
data zmiany; tozsamos¢ osoby, ktora wytworzyla informacj¢ lub odpowiada za tres¢;
okres publikacji informacji,

przechowywanie kopii wprowadzanych informacji;

wspolpraca z pozostalymi czlonkami zespolu obstugujacego BIP;

nadzoér nad zgodnoscig informacji publikowanych w dziale BIP ze stanem aktualnym
i prawnym oraz zachowaniem ich kompletnosci i spéjnosei;

udzielanie zainteresowanym osobom pomocy oraz wyjasnien dotyczacych informacji
opublikowanych w BIP;

informowanie koordynatora BIP o problemach zwigzanych z BIP,

uczestnictwo w szkoleniach i spotkaniach zespotu obstugujacego BIP.

§4

Przekazywanie informacji publicznej do zamieszczenia w BIP

1. Pracownik jednostki organizacyjnej wytwarzajacy w ramach swoich kompetencji
informacje publiczna, o ktérej mowa w art. 6 ust. 1 pkt 1-3, pkt 4 lit. a) tiret drugi lit. c)
i d) i pkt 5 Ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t).
Dz.U. z 2016, poz. 1764, z p6zn. zm.) zobowigzany jest do publikacji informacji w BIP.
2. Kazda informacja przeznaczona do umieszczenia w BIP powinna posiada¢ metryczke,
w ktorej sktad wehodzg nastgpujace informacie:
1) nazwa jednostki organizacyjnej, w ktorej zostala wytworzona;
2) imie i nazwisko osoby, ktora wytworzyta informacjg;
3) datg wytworzenia;
4) czas udostgpnienia informacji.



Informacja publiczna przekazana do publikacji w BIP jest przechowywana w jednostce
organizacyjnej, w ktorej zostala wytworzona.

§5

Ogolne zasady publikowania informacji publicznej w BIP

Publikowanie informacji w BIP odbywa sie zgodnie z wymogami okreslonymi
w ustawie, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 niniejszego Regulaminu.

Informacje publiczne zamieszczane na stronie BIP nie moga zawieraé reklam oraz
niewyjasnionych skrétéw, z wyjatkiem skr6téw powszechnie przyjetych i zrozumiatych.
Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresic i na zasadach
okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych
tajemnic ustawowo chronionych.

W przypadku wylgczenia jawnosdcei informacji publicznej, w BIP zamieszcza sig
komentarz, w ktorym podaje si¢ zakres wylaczenia, podstawe prawna wylaczenia
jawnosci oraz wskazuje si¢ organ lub osobe, ktére dokonaly wylgczenia.

W przypadku publikacji kopii dokumentéw, wylaczenia jawnosci ich fragmentow
dokonuje si¢ poprzez skuteczne zakrycie chronionych danych wraz z obowigzkowym
zalaczeniem na koficu udostgpnionego dokumentu dodatkowej strony z komentarzem,
o ktéorym mowa w ust. 4.

Wylgczenia jawnosci informacji publicznej wraz z komentarzem dokonuje pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za wytworzenie lub przechowywanie tej informacji.

W sprawach budzgcych uzasadnione watpliwosci co do obowigzujacego stanu prawnego
z zakresu prowadzenia BIP koordynator BIP i cztonkowie zespolu BIP zasicgaja opinii
radcy prawnego.

Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostgpniona w BIP, jest udostepniana w trybie
wnioskowym.



