Zarzgdzenie nr 28/2019
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu
z dnia 7 maja 2019 r.

w sprawie zakresu i podzialu obowigzkéw zwigzanych z rekrutacja na studia
w Panstwowej Wyzszej Szkole Wschodnioeuropejskiej w Przemys$lu w  roku
akademickim 2019/2020

Na podstawie art. 23 ust. 2 w zwiazku z art. 69 ust. 1 pkt 1 oraz art. 70 i 72 Ustawy z dnia
20 lipca 2018 1. Prawo o szkolnictwie wyzszym inauce (Dz. U. poz. 1668 z p6ézn. zm.),
Uchwaly nr78/2018 Senatu Pafistwowej Wyzszej Szkoly Wschodnioeuropejskiej
w PrzemySlu z dnia 10 grudnia 2018 r. ws. zmiany Uchwaly nr 11/2018 Senatu Panstwowej
Wyzszej Szkoty Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu z dnia 19 lutego 2018 r. ws. uchwalenia
zasad i trybu rekrutacji na studia w Panstwowej Wyzszej Szkole Wschodnioeuropejskie;j
w Przemyslu w roku akademickim 2019/2020, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
l. Zarzadzenie okreSla zakres i podzial obowigzkéw zwigzanych z rekrutacja, w tym
rekrutacja prowadzong w drodze elektronicznej przez Panstwowa Wyzsza Szkole
Wschodnioeuropejskg w Przemyslu, na studia o profilu praktycznym pierwszego stopnia
w formie stacjonarnej na kierunkach:

- architektura wnetrz,
- bezpieczenstwo i produkcja zywnosci,
- filologia polska,
- filologia ze specjalnoscig filologia angielska,
- historia,
- mechatronika,
- projektowanie graficzne,
- socjologia,
- stosunki miedzynarodowe,
- inzynieria transportu i logistyki,
- inzynieria produkcji kosmetykdw i suplementdw,
- informatyka w biznesie,
- bezpieczenstwo transgraniczne.
2. Zarzadzenie stosuje si¢ odpowiednio takze do postgpowania kwalifikacyjnego na studia,
do ktérych prowadzenia PWSW uzyska zgode po dacie wejscia w zycie niniejszego
zarzadzenia.

§2
. Rekrutacja (w tym rekrutacja elektroniczna) rozpoczyna sie 3 czerwca 2019 roku.
2. Termin skladania dokumentéw uptywa z dniem 31 lipca 2019 roku.
3. W przypadku niewypelnienia limitow przyjeé na poszezegélnych kierunkach, z dniem
I sierpnia 2019 roku rozpoczyna si¢ rekrutacja uzupelniajaca, ktéra trwa do
1 pazdziernika 2019 roku,

ok

§3
1. Do zadanh wszystkich oséb zaangazowanych w proces rekrutacji na studia w Panstwowej
Wyzszej Szkole Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu nalezy:



1) realizacia ~Uchwaly nr 78/2018 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoly
Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu z dnia 10 grudnia 2018 r. ws. zmiany Uchwaty
nr 11/2018 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu
z dnia 19 lutego 2018 r. ws. uchwalenia zasad i trybu rekrutacji na studia
w Panstwowej Wyzszej Szkole Wschodnioeuropejskiej w Przemyélu w roku
akademickim 2019/2020;

2) realizacja zarzagdzen Rektora;

3) udzial w spotkaniach organizowanych przez Rektora.

§ 4
System Internetowej Rejestracji Kandydatow, zwany dalej IRK, funkcjonuje pod adresem
www.e-rekrutacia.pwsw.pl.
. Kandydaci korzystaja z dost¢pu do IRK we wiasnym zakresie.
Uczelniany Punkt Rekrutacyjny zapewni kandydatom dodatkowo dostep do stanowisk
komputerowych wraz z mozliwoscia wydruku w kolorze.
Osobiste konto kandydata stuzy do dokonania i potwierdzenia rejestracji, przekazywania
przez instytutowe komisje rekrutacyjne informacji dotyczacych kolejnych etapow
postgpowania kwalifikacyjnego i wynikéw tych etapow oraz wszelkich innych informacji
niezbgdnych w postgpowaniu rekrutacyjnym.
Informacje przestane kandydatowi przy wykorzystaniu jego osobistego konta uwaza sie za
dostarczone.

§5

Dzial Zaméwien Publicznych i Informatyzacji

Odpowiedzialnym za infrastrukture i oprogramowanie, a w szczegdlnodci za instalacje
aktualnego oprogramowania IRK oraz za oprogramowanie zapewniajgce wspdlprace
z innymi systemami informatycznymi jest Dzial Zamoéwien Publicznych i Informatyzacii.
Kierownik Dziatu Zaméwienn Publicznych i Informatyzacji wyznacza petnomocnika
technicznego  ds.  utrzymania  sprzgtu i  oprogramowania  komputerowego
odpowiedzialnego za utrzymanie sprz¢tu i funkcjonowanie oprogramowania powierzajac
mu obowigzek wspdlpracy z sekretariatami instytutow, obstugg administracyjng rekrutaciji
oraz Uczelnianym Punktem Rekrutacyjnym.

. Kierownik Dzialu Zamoéwien Publicznych i Informatyzacji przekazuje dane pelnomocnika
technicznego do wiadomosci sekretariatom instytutéw, obstudze administracyjnej
rekrutacji oraz pracownikowi Uczelnianego Punktu Rekrutacyjnego do 15 maja 2019
roku.

Dzial Zaméwien Publicznych i Informatyzacji odpowiada za funkcjonowanie i wlasciwe
dziatanie IRK.

Dziat Zaméwien Publicznych i Informatyzacji wykonuje kopie zapasowe oraz archiwizuje
dane gromadzone w IRK.

§6
Uczelniany Punkt Rekrutacyjny

. Uczelniany Punkt Rekrutacyjny funkcjonuje od 3 czerwca 2019 roku do 1 pazdziernika
2019 roku, w godz. 7.30 — 15.30.
Uczelniany Punkt Rekrutacyjny miesci¢ si¢ bedzie w sali 1.28 w Kolegium Technicznym.
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Uczelniany Punkt Rekrutacyjny obslugiwany bedzie przez pracownika Dzialu Rozwoju

1 Wspolpracy lub innego pracownika wyznaczonego przez Rektora.

Uczelniany Punkt Rekrutacyjny jest odpowiedzialny za:

1) udzielanie kandydatom niezbgdnych informacji o rekrutacji w IRK;

2) zapewnienie kandydatom dostgpu do stanowisk komputerowych wraz z mozliwoécia
wydruku w kolorze;

3) pomoc w rejestracji kandydatéw w IRK;

4) wstepng weryfikacje danych kandydatéw w IRK.

Uczelniany Punkt Rekrutacyjny przekazuje instytutowym komisjom rekrutacyjnym oraz

Dzialowi Nauczania dane w formie elektronicznej o zarejestrowanych kandydatach,

w podziale na: kierunki oraz studentow Polakéw i studentéw cudzoziemcow.

§7

Obsluga administracyjna rekrutacji

Za administracyjna obstugg rekrutacji odpowiedzialny jest pracownik Dziatu Nauczania.
W zakresie obowigzkéw pracownika odpowiedzialnego za administracyjng obstuge
rekrutacji jest:

1) wykonywanie dziatan na danych osobowych kandydatow;

2) nadawanic uprawnien uzytkownikom lokalnym;

3) import systemu rekrutacyjnego do systemu Uczelnial0;

4) parowanie kierunkow z systemem Uczelnial0;

5) tworzenie zestawien na potrzeby sprawozdawczosci.

§ 8
Dyrektorzy instytutow

Dyrektorzy instytutéw odpowiedzialni sg za prawidtowy przebieg rekrutacji na studia, tj.:

1) proponujg sklad osobowy instytutowych komisji rekrutacyjnych, w tym ich strukture,
tj.: przewodniczacych, sekretarzy i pozostalych cztonkéw komisji rekrutacyjnych;

2) do 15 maja 2019 roku skladaja wniosek do Rektora o powolanie instytutowych
komisji rekrutacyjnych;

3) wyznaczajg osoby odpowiedzialne za administracyjng obstuge rekrutacji w instytucie,
w przypadku gdy w danym instytucie za obslugg sekretariatu odpowiedzialne s co
najmniej dwie osoby;

4) wyznaczaja osoby odpowiedzialne za wydanie skierowan i przyjecie wynikéw badan;

5) podpisujg skierowania na badania lekarskie.

§9

Instytutowe komisje rekrutacyjne

Instytutowe komisje rekrutacyjne podejmujg decyzje w sprawie przyje¢ na kierunki
studiow prowadzone w instytutach. W przypadku cudzoziemcéw Rektor podejmuje
decyzj¢ dotyczaca przyjecia na studia, po uzyskaniu rekomendacji instytutowej komisji
rekrutacyjne;j.

Przewodniczacy instytutowych komisji rekrutacyjnych organizujg posiedzenia komisji
rekrutacyjnych i akceptujg protokoly z postgpowania kwalifikacyjnego na poszczegdlne
kierunki studiow.



3. Po zakonczeniu postgpowania kwalifikacyjnego sekretarz instytutowej komisji

rekrutacyjnej sporzadza protokoly i liste przyjetych na pierwszy rok studiow,
z wylaczeniem kierunkéw, na ktérych stwierdzono wystepowanie czynnikéw
szkodliwych, ucigzliwych lub niebezpiecznych dla zdrowia.

Osobom zakwalifikowanym do przyjecia na pierwszy rok studidow, na kierunkach, na
ktérych stwierdzono wystgpowanie czynnikow szkodliwych, ucigzliwych lub
niebezpiecznych dla zdrowia, t.j.:

- architektura wngtrz,

- bezpieczenstwo i produkcja zywnosci,

- mechatronika,

- projektowanie graficzne,

- inzynieria transportu i logistyki,

- inzynieria produkcji kosmetykéw i suplementow,

- bezpieczenstwo transgraniczne,

w pierwszej kolejnosci sporzadza sie liste zakwalifikowanych do przyjecia na pierwszy
rok studiow, a nastgpnie wydaje si¢ skierowanie na badania lekarskie do lekarza
medycyny pracy celem otrzymania zaswiadczenia o braku przeciwskazan do podjecia
studiéw na tym kierunku. Osoby zakwalifikowane do przyjecia na pierwszy rok studiow
mogg by¢ wpisane na list¢ przyjetych, pod warunkiem dostarczenia do sekretariatu
instytutu zaswiadczenia, o ktérym mowa wyzej, w terminie 10 dni od daty wystawienia
skierowania na badania.

Podczas tworzenia list, o ktorych mowa w ust. 3 i 4, uwzglednia si¢ w pierwszej
kolejnosci  laureatow olimpiad, osoby legitymujgce si¢ dyplomem matury
mig¢dzynarodowej, a nastgpnic pozostale osoby na podstawie kryteriow okreslanych
w zasadach post¢gpowania rekrutacyjnego dla kandydatow ze ,,starg” i ,,nowa” matura.
Osobom niezakwalifikowanym na studia, a wpisanym na liste rezerwows, komisja moze
zaproponowa¢, w miar¢ posiadanych wolnych miejsc, przyjecie na inny kierunek, na
ktory obowiazujg takie same warunki kwalifikacji.

Osoby niezakwalifikowane na studia z powodu braku miejsc, komisja rekrutacyjna
wpisuje na listg rezerwowg wedlug liczby uzyskanych w postgpowaniu kwalifikacyjnym
punktéw, z zachowaniem proporcji liczby kandydatéw z ,,nowa” i ,,starg” matura.

Listy przyjetych i listy rezerwowe znajdujg si¢ w poszczegdlnych instytutach, a ponadto
kandydaci sg niezwlocznie powiadamiani pisemnie o ostatecznym wyniku rekrutacji.
Wyniki rekrutacji podpisuja wszyscy czlonkowie komisji.

§ 10
Sekretariaty instytutéw

. Do zadan sekretariatow instytutéw nalezy w szczegdlnosei:

1) przyjmowanie dokumentéw od kandydatéw na studia, zgodnie z Uchwalg Senatu;

2) sprawdzanie danych kandydatow w IRK;;

3) sprawdzenie na podstawie dokumentu (dowodu osobistego, paszportu) tozsamosci
kandydatow;

4) prowadzenie rejestru podan kandydatow na kierunki studiow w PWSW;

5) potwierdzanie za zgodno$¢ z oryginalem dokumentéw potwierdzajgcych uprawnienia
do podjecia nauki w szkole wyzszej;

6) sporzadzenie w trzech egzemplarzach imiennej listy kandydatéw zakwalifikowanych
na I rok studiéw (w przypadku rekrutacja na kierunki, na ktérych przewidywane jest
badanie lekarskie) z przeznaczeniem:



a) 1 egzemplarz dla instytutowej komisji rekrutacyjnej,

b) 1 egzemplarz dla Dziatu Nauczania,

c¢) 1 egzemplarz do wywieszenia w obiektach odpowiednich instytutéw (bez
numeru PESEL);

7) sporzadzenie w trzech egzemplarzach imiennej listy przyjetych na pierwszy rok
studiow (w przypadku rekrutacja na kierunki, na ktérych przewidywane jest badanie
lekarskie) z przeznaczeniem:

a) 1 egzemplarz dla instytutowej komisji rekrutacyjnej,

b) 1 egzemplarz dla Dzialu Nauczania,

¢) 1 egzemplarz do wywieszenia w obicktach odpowiednich instytutéw (bez
numeru PESEL);

8) niezwloczne przekazanie kandydatom za pomocg systemu IRK informacji o zmianie
statusu kandydata;

9) niezwloczne przekazanie kandydatom za pomoca systemu na pigmie decyzji komisji

rekrutacyjnej;
10) przygotowanie sprawozdania, ktére zawiera zestawienie liczby kandydatow
1 przyjetych na studia.

§ 11
Dzial Nauczania

1. Do kompetencji Dziatu Nauczania PWSW nalezy:

1) przygotowanie projektéw zarzadzen Rektora i innych pism dotyczacych
merytorycznych rozstrzygnig¢ zwigzanych z rekrutacja;

2) nadzor nad pracg instytutowych komisji rekrutacyjnych w zakresie realizacji
postanowiei Uchwaly Senatu oraz zarzadzen Rektora dotyczacych przebiegu
rekrutacji;

3) opracowanie wzoréw dokumentéw niezbgdnych w pracach komisji rekrutacyjnych
(protokoly, decyzje o przyjgciu na studia, decyzje negatywne, listy os6b
zakwalifikowanych);

4) przeprowadzenie instruktazu sekretarzy komisji rekrutacyjnych i innych o0s6b
biorgcych udzial w procesie rekrutacyjnym;

5) przygotowanie we wspolpracy z radca prawnym decyzji Rektora ws. odwolania od
decyzji komisji instytutowych, poprzez weryfikacje informacji podanych przez
kandydata i uzupelnienie ich o dane niezbedne do podjecia decyzji;

6) przygotowanie pisemnych wyjasnien dotyczacych zlozonych do Rektora skarg
1 zazalen, celem udzielenia odpowiedzi zainteresowanym.

§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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