Zarzadzenie nr 3/2018
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Wschodnioeuropejskiej w Przemyju
z dnia 18 stycznia 2018 r.

w sprawie powotania Komisji ds. przegddu stanowisk pracy pracownikow administracji
centralnej Panstwowej Wyzsze] Szkoty Wschodnioeuropejskiej w Przemiyu pod katem
realizacji wykonywanych czynngci na danym stanowisku pracy.

Na podstawie art. 66 ust 1 i 2 ustawy z dnia 2Zaif005 r. Prawo o szkolnictwie wszym
(tekst jedn.: Dz.U. z 2017 r. poz. 2183) postanaii@o nastpuje:

§1

Powoluje s¢ Komisje przeghdu stanowisk pracy pracownikow administracji ceingp
Paistwowe] Wyzszej Szkoty Wschodnioeuropejskiej w Przdélaypod lgtem realizacji
wykonywanych zada na danym stanowisku pracy, zwan dalej Komisy
w skiladzie:

mgr Jerzy Uziembto - przewodnigz/,
mgr Edyta Pilch-Nakoneczna - cztonek,
mgr Katarzyna Le - sekretarz.

§2

Komisja jest organem doradczym i opiniodawczym RBektw sprawach dotygzych
organizacji pracy na poszczegolnych stanowiskaahypr

§3

Do zada Komisji nalezy:

1. Dokonywanie przegtiow stanowisk pracy pracownikéw administracji, w mty
dokumentow wytworzonych na danym stanowisku pracy.

2. Dokonywanie oceny ohgien stanowisk pracy pracownikow administraciji.

3. Formutowanie wnioskow dotygzych poprawy wydajniei i efektywndgci pracy na danym
stanowisku.

§4

W celu umaliwienia realizacji zad& Komisji ds. przegjdu stanowisk pracy pracownicy

administracji, w tym kierownicy dziatéw zoboyriani g do:

1. Przedstawienia ,Raportu z wykonanych zada danym stanowisku pracy” stangeego
zalkcznik nr 1 niniejszego zagdzenia, za okres jednego migsi z wyszczegolnieniem
wszystkich czynnéri (zada) w kolejncci od najwaniejszego, z zaznaczeniem sitd
godzin pdwi¢conych na ich realizagj tak, aby suma godzin byla nie ¢ksza ni
nominalny czas pracy w danym migsi. Pracownik mee wskazé mieshc z przedziatu
pazdziernik - grudzié 2017 r. (czas nominalny w poszczegélnych msih wyniost:
pazdziernik - 176 godz., listopad - 160 godz., grudz€l52 godz.). Dodatkowo nalg
wyliczy¢ % udziat poszczegoélinych czyriiog aby ich suma zamkta sie w 100%. Raport
nalezy sporzdzi¢ do dnia 26 stycznia 2018 r. i przed§o do analizy oraz weryfikaciji
bezpdredniemu przeltonemu celem jego zatwierdzenia. Po zatwierdzenimezor
bezpdredniego przetzonego raport powinien zostarzekazany do sekretarza Komisji.

2. Przygotowania wszystkich dokumentow (pism) wytemych we wskazanym w ust. 1
okresie do wgjdu Komisji.



3. Termin realizacji zada o ktorych mowa w ust. 1 i 2, ustalg do dnia 31 stycznia 2018 r.
4. Komisja zastrzega sobie pigvos$¢ zlecenia wykonania ,,Raportu z wykonanych zada
danym stanowisku pracy” z dodatkowego myesj tj. wskazanego przez Komisj

§5
Komisja zakaéczy prace do dnia 16 lutego 2018 r.

§6
Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zalgcznik nr 1 do Zargdzenia nr 3/2018
Rektora PWSW w Przestly z dnia 18 stycznia 2018 r.

Raport z wykonanych zada na danym stanowisku pracy
ZAMIESHAC ovvvverieiieie e eneanns

Nazwisko i imi¢ pracownika: ...........ccooveiieiiiiiiinineennn

StANOWISKO: v
Okreslenie Uwagi
Nazwa czynndci Obciazenie w % udziat wytworzonych
Lp. godzinach pism, tabel,
sprawozdan itp.
Suma: X 100 % X X

Sporzdzit: ... Zatwierdzit: ...



