Zarzgdzenie nr 33/2019
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu
z dnia 27 maja 2019 r.

w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Panfstwowej Wyiszej Szkole
Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. poz.1668 z pozn. zm.), w zwigzku z art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 1. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. 22018 r., poz. 1986), oraz art. 50 ust. 2 Statutu
Panstwowej Wyzszej Szkoly Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
W Panistwowe] Wyzszej Szkole Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu wprowadza sie
Regulamin udzielania zaméwien publicznych, dla ktérych jest obowigzek stosowania ustawy
Prawo Zamoéwie Publicznych, ktory stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia
oraz Regulamin udzielania zaméwien publicznych do kwoty 30.000 euro, ktory stanowi
zalgeznik nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 2

¥

Wrykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych PWSW
w Przemyslu.

§ 3

b
Traci moc Zarzadzenic nr 36/2016 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Wschodnio-
europejskiej w Przemys$lu z dnia 4 lipca 2016 r. w sprawie zasad i form udzielania przez PWSW
w Przemy$lu zaméwien publicznych na ustugi, dostawy oraz roboty budowlane.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgeznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 33/2019
Rektora PWSWw Przemysiu z dnia 27 maja 2019 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
DLA, KTORYCH JEST OBOWIAZEK STOSOWANIA USTAWY PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLE WSCHODNIOEUROPLEJSKIEJ
W PRZEMYSLU
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ROZDZIAL 1
Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin udzielania zaméwien publicznych zwany dalej ,,regulaminem” okresla zasady

prowadzenia postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych w Panstwowej Wyzszej

Szkole Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu realizowanych na podstawie ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity z 2018r., poz. 1986 z pozn.

zm.)) zwanej dalej ,ustawg” wramach $rodkéw finansowych, ktérymi dysponuje

Paiistwowa Wyzsza Szkola Wschodnioeuropejska w Przemyslu niezaleznie od Zrodla ich

pochodzenia, chyba, Ze odrgbne przepisy okreslaja odmienne procedury wykorzystania tych

srodkow.

W szczego6lnosei regulamin reguluje zasady:

1) planowania zaméwien publicznych;

2) przygotowania i przeprowadzania procedury postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz zakres dzialania os6b i jednostek organizacyjnych PWSW
w zwigzku z realizacjg postanowien ustawy;

3) organizacji, skladu i trybu pracy komisji ds. zamdéwien publicznych zwanej dalej
,komisjg”, oraz zespolu do nadzoru nad realizacja zamowienia zwanym dalej
»Zespolem”™;

4) realizacji zamdwienia publicznego;

5) sporzadzania sprawozdania rocznego, informacji okresowych o udzielonych
zamowieniach publicznych oraz archiwizowania dokumentacji przetargowe;.

Zamowienia publiczne sg przygotowywane, przeprowadzane i udzielane zgodnie

z przepisami ustawy, a w przypadku zamowien wspolfinansowanych z funduszy Unii

Europejskiej lub przewidzianych do wspoélfinansowania z uwzglgdnieniem dodatkowo

aktualnych Wytycznych.

Zasady odpowiedzialnosci 0séb wykonujgeych czynnosei w postepowaniu o udzielenie

zamoOwicnia publicznego za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych okresla art. 17

ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow

publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2017r., poz.2077 z p6Zn. zm.).

Wszystkie osoby biorgce udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu postgpowania

o udzielenie zamoéwienia publicznego sg zobowigzane do zachowania tajemnicy stuzbowej

o okolicznogeiach, o ktérych powziely wiadomosdé w toku prowadzonego postgpowania,

o ile jej ujawnienie nie jest nakazane lub dopuszczone w ustawie.

Zamdwienia publiczne mogg by¢ udzielone na cele i w wysokosci ustalonej w Planie

Rzeczowo-Finansowym PWSW na dany rok oraz zgodnie z Planem postgpowan

o udzielenie zaméwien.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego mozna  rozpoczaé  po

udokumentowaniu posiadania $rodkoéw finansowych na realizacj¢ zamowienia w danym

roku albo po udokumentowaniu zabezpieczenia $rodkéw finansowych.



§ 2

1. W przypadku zorganizowania konkursu, o ktorym mowa w art. 110 ustawy, niniejszego
regulaminu nie stosuje sig, a Rektor PWSW w drodze zarzgdzenia kazdorazowo

powoluje sgd konkursowy oraz okre$la regulamin konkursu.

§3

1. W regulaminie uzyto okreslen:

Y

2)

zamawiajacy, kierownik zamawiajgcego, zamowienie lub zamdwienie publiczne,
Wspélny Stownik Zaméwien (CPV), roboty budowlane, dostawy, uslugi,
wykonawea, najkorzystniejsza oferta, komisja, zespol — w rozumieniu przepisow
ustawy;

PWSW, Senat, Rektor, Kwestor, Jednostka organizacyjna PWSW (j.o. PWSW.),
Kierownik jednostki organizacyjnej PWSW — w rozumieniu obowigzujgcego
Regulaminu Organizacyjnego Panstwowej Wyzszej Szkoly
Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o;

y

2)

3)

4)

3)

6)

7)

DZPI — nalezy przez to rozumieé Dzial Zaméwien Publicznych i Informatyzacji,
jednostke organizacyjng PWSW odpowiedzialng za organizacje i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

zlecajgcym - nalezy przez to rtozumic¢ j.o. PWSW wlasciwg do realizacji
przedmiotu zmdwienia,

procedurze podstawowej — nalezy przez to rozumie¢ procedurg udzielenia
zamoéwienia publicznego, ktorego warto$¢ jest rowna lub przekracza kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy;

procedurze uproszczonej — nalezy pizez to rozumie¢ procedurg udzielenia
zaméwienia publicznego, ktorego wartos¢ przekracza wyrazong w zlotych
réwnowartodé kwoty okrelonej w art. 4 pkt 8 ustawy i jest mniejsza od kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy;
specyfikacji — nalezy przez to rozumic¢ specyfikacje istotnych warunkow
zamowienia (SIWZ);

$rodkach komunikacji elektronicznej- nalezy przez to rozumieé $rodki komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o$wiadczeniu uslug
drogg elektroniczng (Dz.U. z 2017r. poz. 1218, z 2019r. poz. 650),

zalacznikach:

a) zalaeznik Nr 1 do regulaminu — nalezy przez to rozumie¢ wzor formularza do
opracowania planu postgpowai o udzielenie zamowien;

b) zalgcznik Nr 2 — zwanym dalej ,,wnioskiem” — nalezy przez to rozumie¢ wzor
wniosku o wszczecie i przeprowadzenie procedury udzielania zamowienia
publicznego, sktadany do DZPI;

¢) zalgeznikach do wniosku — nalezy przez to rozumie¢ migdzy innymi opis
przedmiotu zaméwienia ktéry zawiera dokumentacja techniczna, specyfikacja
techniczna wykonania i odbioru robét, przedmiar rob6t, mapy sytuacyjne,
szkice itp. w przypadku zaméwien dotyczacych robét budowlanych, opis
przedmiotu zaméwienia w przypadku dostaw iuslug, szacunkowa wyceng
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wartosci zamowienia dokonang w oparciu o kosztorysy inwestorskie
w przypadku robot budowlanych, analizg rynku czy tez inny sposob okreslony
w ustawie w przypadku dostaw i ustlug i inne dokumenty niezbgdne do
przeprowadzania ~ postgpowania  w  spojnej  wersji  papierowej
i elektronicznej.

3, Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o Kierowniku zamawiajgcego, Kwestoize,
Kierowniku j.o. PWSW, nalezy pizez to rozumie¢ réwniez osoby je zastepujgce.
4. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy

ustawy.

ROZDZIAL 11
Planowanie zamowien publicznych

§4

Podstawe opracowania planu postgpowan o udzielenie zamoéwiefl stanowi zatwierdzony
przez uprawniony organ Plan Rzeczowo-Finansowy PWSW na dany rok budzetowy.

Plan zamowien okresla w szczegolnosci:
1) oznaczenie przedmiotu zamoéwienia;
oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg. CPV (glowny przedmiot, dodatkowe

2)

3)
4)
5)
6)

przedmioty), kategorie uslug;
rodzaj zaméwienia publicznego (roboty budowlane, dostawy, ustugi);
szacowang orientacyjng warto$¢ zaméwienia netto;

przewidywany tryb lub inng procedurg udzielenia zamoéwienia;

przewidywang date wszczecia postgpowania (miesige lub kwartal ).
Sporzadzajgc informacje o planowanych zaméwieniach publicznych — okresla si¢ je pod

wzgledem:
1) przedmiotowym:

2)

a)

b)

c)

d)

dla rob6t budowlanych — kod numeracyjny CPV oraz nazwg obiektu budowlanego
ktérego dotycza i jego lokalizacjg,

dla ustug projektowania tj. wykonania dokumentacji projektowe; i specyfikacji
technicznej wykonania i odbioru rob6t budowlanych lub programu funkcjonalno —
uzytkowego, nazwe obiektu budowlanego, ktérego dotycza i jego lokalizacje,

dla uslug pozostalych ,kategorie” wg CPV tj. pigé pierwszych cyfr kodu
numerycznego poprzedzajgcych nazwe przedmiotu zamoéwienia,

dla dostaw — ,grupe” wg CPV, tj. trzy pierwsze cyfry kodu numerycznego
poprzedzajgcego nazwe przedmiotu zamoéwienia,

finansowym:

a)
b)

ustalenie warto$ci zaméwienia publicznego musi odbywac si¢ zgodnie z ustawa,
dokument ustalenia wartosci zamoéwienia dla dostaw i ustug, powinien zawierac :
— nazwe i rodzaj zamdwienia,

—  sposob ustalenia wartosci zamdéwienia,

— warto$é szacunkowg zamowienia netto,

— date ustalenia wartosci zamowienia,



— osobg ustalajgcg warto$¢ zamdwienia i jej podpis,

— akceptacje kierownika j.0.PWSW.

— kosztorys inwestorski albo planowane koszty robét budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno — uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest
wykonanie robot budowlanych,

— planowane koszty prac projektowych i planowane koszty robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno — uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych,

Zakazane jest, w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy:
1) lgczyé zaméwien, ktore odrebnie udzielane wymagaja zastosowania réznych przepisow

ustawy;
2) dzieli¢ zamdwienia na odrebne zamowienia w celu odrgbnego szacowania ich wartosci.
W przypadku, gdy przewiduje sie udzielenie zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 617 ustawy, przy ustalaniu wartosci zamoéwienia uwzglednia sig warto$¢ tych
zamowien.

§5

DZPI sporzadza dla PWSW plan postepowan o udzielenie zamoéwien w terminie do 30 dni
od dnia zatwierdzenia Planu Rzeczowo-Finansowego PWSW na dany rok budzetowy.
Plan postepowan o udzielenic zamdwien, zatwierdza Rektor PWSW Iub osoba
upowazniona.
Niezwlocznie po zatwierdzeniu Planu postepowan o udzielenie zaméwien DZPI
zamieszcza jego wersje elektroniczng w Biuletynie Informacji Publiczne;.

ROZDZIAL 111
Przygotowanie i przeprowadzanie procedury postepowania o udzielenie zamowienia

§6
Postgpowanie o udzielenie zam6wienia publicznego we wszystkich trybach okreslonych
w ustawie w procedurze podstawowej przygotowuje DZPI oraz przeprowadza komisja na
zasadach okreslonych w Rozdziale 1V regulaminu.
Przygotowujgcy postepowanie moze przeprowadzi¢ analiz¢ mozliwosei zastosowania
aspektéw spolecznych w danym postepowaniu biorac pod uwage specyfike przedmiotu
zamowienia, warto$¢ zamdwienia, czas realizacji oraz warunki wykonania zamowienia.
W przypadku zastosowania klauzul spolecznych, umowy w sprawach zamdwien
publicznych, powinny zawieraé postanowienia uprawniajgce do  skutecznego
egzekwowania realizacji tych klauzul.
W przypadku uzycia $rodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajagcy zapewni, aby narzgdzia i urzadzenia
wykorzystywane do komunikacji z wykonawcami przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, oraz ich wlasciwosci techniczne byly niedyskryminujace, ogélnie dostgpne
oraz interoperacyjne z produktami sluzgcymi elektronicznemu przechowywaniu,
przetwarzaniu i przesylaniu danych, bedacymi w powszechnym uzyciu oraz nie mogly
ogranicza¢ wykonawcom dostepu do postgpowania o udzielenie zamowienia.



L.
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§7

Rozpoczecie postepowania

Zlecajacy (j.o. PWSW) zobowigzany jest przed wszezeciem postgpowania w sprawie
udzielenia zamowienia publicznego przygotowaé wymagang przez ustawe i inne przepisy

prawa dokumentacje niezbedng do jego przeprowadzenia.

Rozpoczecie procedury udzielenia zamdwienia rozpoczynane jest z inicjatywy j.o. PWSW,
ktéra sktada do DZPI wniosek podpisany przez kierownika j.o. PWSW, zaakceptowany
przez Kwestora, zatwierdzony przez Rektora PWSW, w ktérym zlecajacy migdzy innymi:

1)

2)
3)

4)

3)
6)

7)

8)

9)

opisuje przedmiot zaméwienia publicznego z uwzglednieniem:

a) oznaczen Wspdlnego Slownika Zamowien CPV,

b) okreslenia jego wartosci szacunkowe;j;

c¢) okreslenia przy zamowieniu na ustugi lub roboty budowlane zakresu prac, ktory
musi by¢ wykonywany przez wykonawce lub jego podwykonawce przez
pracownikéw zatrudnionych u wykonawey lub podwykonawcy na podstawie
umowy o prace, jezeli wykonywanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy
w sposob okreslony w art, 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwea 1974r. — Kodeks pracy
(t.j. Dz.U. z2018.poz. 917 z pozn. zm.)

d) dostepnosci dla wszystkich uzytkownikdéw w tym dla oséb niepelnosprawnych,

e) okreslenia standardow jakosciowych odnoszgeych si¢ do wszystkich istotnych cech
przedmiotu zaméwienia oraz uwzglednienia koszty cyklu zycia jezeli cena stanowi
jedyne kryterium oceny ofert lub kryterium o wadze ponad 60%;

f) okreslenia czy zamdwienie ma by¢ podzielone na cz¢éci oraz okreslenia tych czesci
wraz z ich opisem,

g) okreslenia czy podczas realizacji umowy, wykonawca bedzie przetwarzal dane
osobowe, ktérych administratorem jest zamawiajgcy oraz wskazanie kategorii osob
i kategorii danych osobowych, ktore bedg przetwarzane przez wykonawce,

proponuje tryb udzielania zamdwienia publicznego;

proponuje warunki udzialu wykonawcéw w postgpowaniu uwzgledniajace specyfike

i rodzaj zamowienia;

okresla istotne postanowienia projektu umowy;

okresla termin realizacji przedmiotu zamowienia;

wskazuje wykonawcow, ktorych nalezy zaprosi¢ do negocjacji, lub do ktoérych nalezy

wysla¢ zapytanie o ceng, jezeli zamoOwienie udziela si¢ w trybie negocjacji bez

ogloszenia albo zapytania o ceng, lub tez wykonawcg, z ktérym bedg prowadzone
negocjacje, jezeli zamowienie udziela si¢ w trybie z wolnej reki;

podaje opis kryteriow, ktorymi zamawiajgcy bedzie sig kierowal przy wyborze oferty,

wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie wagi

nie jest mozliwe z obiektywnych przyczyn, wskazanie kryteriow od najwazniejszego do
najmniej waznego;

okresla wysoko$¢ wymaganego wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy;

okresla obiektywne i niedyskryminujgce kryteria lub zasady, ktére beda mialy

zastosowanie w celu wyboru, w ktorych czesciach zostanie wykonawcy udzielone



zam6wienie, w przypadku decyzji o ograniczeniu liczby czgsci jaka moze by¢ udzielona
jednemu wykonawcy;

10) wskazuje sposréd pracownikéw osobe posiadajacg merytoryczng znajomose
przedmiotu zamowienia — jako czlonka komisji przetargowe;;

11) dokonuje uzasadnienia faktycznego i prawnego w przypadku propozycji udzielenia
zamowienia publicznego w innym trybie niz poprzez przetarg nicograniczony lub
ograniczony.

Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, zlecajgcy dolgeza zalgezniki, w wersji elektronicznej

i papierowej, opisujgce przedmiot zaméwienia. W przypadku robét budowlanych sg to

w szezegolnoscei:

1) dokumentacja projektowa;

2) specyfikacja techniczna wykonania i obioru robét;

3) przedmiary robdt oraz kosztorysy inwestorskie;

4) opis cyklu zycia i koszty cyklu zycia;

5) uzasadnicnie w jaki sposdb zostaly uwzglgdnione w opisie przedmiotu zaméwienia
koszty cyklu zycia, w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1 lit. e.

Whiosek po akceptacji przez kierownika DZPI zostaje przedlozony do zatwierdzenia przez

Rektora PWSW lub osobe przez niego upowazniong.

§8

Rektor albo osoba dzialajgca z upowaznienia Rektora:

1) zatwierdza plan postgpowan o udzielenie zaméowien;

2) zatwierdza wstepne ogloszenie informacyjne o planowanych zamdwieniach
publicznych, przekazywane Urzedowi Publikacji Wspolnot Europejskich zgodnie
z art. 13 ustawy lub zamieszczane na stronie internetowej urzgdu;

3) zatwierdza wniosek o rozpoczgcie procedury udzielenia zamowienia publicznego;

4) powoluje komisje przetargowe i zespol;

5) odwoluje czlonkéw komisji przetargowych i odwoluje cztonkéw zespolu;

6) na wniosek przewodniczacego komisji zaprasza do udzialu w pracach komisji biegtych
lub podejmuje decyzj¢ o zasiggnigeiu opinii bieglych.

7) zatwierdza protokél z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w procedurze podstawowej w tym wybor oferty najkorzystnicjszej, wykluczenie
wykonawcy, odrzucenie oferty lub uniewaznienie postgpowania;

8) prowadzi korespondencj¢ z Prezesem Urzgdu Zamoéwien Publicznych w zakresie
okre$lonym ustawa;

9) podejmuje zgodnie z posiadanymi kompetencjami decyzj¢ o ewentualnym zwiekszeniu
$rodkéw przeznaczonych na sfinansowanie zamowienia;

§9
Kierownik j.o. PWSW w postepowaniu o udzielenie zamowienia:
1) odpowiada za opis przedmiotu zaméwienia zgodnic z ustawg i wydanymi na e
podstawie aktami wykonawczymi oraz okresla warunki ubiegania si¢ o zamdwienie;
2) odpowiada za ustalenie wartodci szacunkowej zamowienia oraz uzasadnienie wyboru
w postgpowaniu trybu innego niz przetarg nieograniczony lub ograniczony;



3)

4)

5)

6)

7)

8)

odpowiada za wskazanie wykonawcéw, z ktorymi prowadzone beda negocjacje
w trybach negocjacji bez ogloszenia i zamowienia z wolnej r¢ki w postgpowaniach
prowadzonych w procedurze podstawowej i uproszezonej oraz do ktorych majg zostac
wyslane zaproszenia do zlozenia ofert w trybie zapytania o ceng;

wskazuje do prac w komisji przetargowej pracownika, ktéry posiada merytoryczng
znajomo$¢ przedmiotu zamowienia;

odpowiada za usunigcie brakéw lub uzupelnienie albo wyjasnienie wskazanych przez
wykonawcow niezgodnosci w dokumentacji opisujgcej przedmiot zamowienia;
odpowiada za realizacj¢ umowy od momentu jej zawarcia do czasu zakorczenia
odpowiednio robot, dostaw lub uslug objetych przedmiotem umowy wraz z okresem
rekojmi 1 gwarancji;

na wniosek kierownika DZPI lub przewodniczacego komisji przygotowuje odpowiedzi
na zlozone pytania dotyczgce opisu przedmiotu zamoéwienia lub wniesione przez
wykonawece odwolanie wobec tresci ogloszenia i postanowief specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, dotyczgee informacji podanych przez zlecajgcego we wniosku;
odpowiada za prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy o ile jego wniesienie przewidywano w specyfikacji;

W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian do zawartej umowy na etapie jej realizacji
kierownik j.o. PWSW zobowigzany jest do sporzadzenia przed zmiang umowy, pisemnego
uzasadnienia, celem potwierdzenia zgodnosci wprowadzanych zmian z trescig oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawey oraz zgodnosci z przepisami ustawy.

§10

Czynnoéci wykonywane przez DZPI w procedurze udzielenia zaméwienia obejmujg

w szczegolnosel:

1
2)

3)
4)

5)
6)
7)

8)

opracowanie i opublikowanie planu postepowaii o udzielenie zamowien;

przekazanie zgodnie z postanowieniami art. 13 ustawy wstepnego ogloszenia

informacyjnego o planowanych zaméwieniach publicznych;

przygotowanie projektu SIWZ i dokonywanie zmian jej tresci;

przygotowanie ogloszenia o zaméwieniu i o jego zmianie oraz przekazanie ogloszenia

do publikacji lub zamieszczenie zgodnie z ustawa;

zamieszczanic na stronie internetowej zamawiajgcego informacji dotyczacych

postepowania w zakresie wymaganym ustawa,

przygotowanie projektu zawiadomiefi kicrowanych do Prezesa Urzgdu Zamowien

Publicznych o wszezeciu postepowa w trybie z wolnej r¢ki i negocjacji bez ogloszenia;

przygotowanie projektu odpowiedzi na pytania wykonawcow wniesione w toku

postepowania na podstawie wyjasnien, o ktérych mowa w § 9 ust. 1 pkt 7;

merytoryczne badanie i ocena wnioskéw oraz ofert zlozonych w postgpowaniu

w procedurze uproszezonej w tym:

a) ustalanie we wspdlpracy z dzialem Kwestury, poprawnosci wniesionego wadium
w formie pienigznej,

b) weryfikacja poprawnosci wnoszonego wadium przez wykonawceg w formach innych
niz pienigdz oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
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9) przygotowanie propozycji wezwania wykonawcéw do uzupelnienia dokumentow,
o$wiadczen lub pelnomocnictw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania oraz
zlozenia wyjasnien dotyczacych tych dokumentéw lub zlozenia wyjasnien dotyczgcych
tresci zlozonych ofert;

10) przygotowanie propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty lub wniosku o uniewaznienie postgpowania;

11) prowadzenie procedury odwolawczej i skargowe;:

a) przy udziale radcy prawnego i zlecajacego w przypadku odwolania dotyczacego
wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zaméwienia z wolnej reki, zapytania
o cene, opisu sposobu dokonywania oceny spelnienia warunkéw udzialu
w postepowaniu, wykluczenia odwolujacego z postgpowania lub odrzucenia oferty,

b) przy udziale radcy prawnego i komisji przetargowej w przypadku protestu
dotyczgcego rozstrzygnigeia postepowania w procedurze podstawowe;.

12) dopilnowanie terminu zwigzania oferta,

13) sporzadzenie protokolu postepowania o udzielenie zaméwienia wraz z zatgcznikami;

14) sporzadzenie i wysylanie zawiadomien i pism zwigzanych z prowadzeniem
postepowan;

15) opracowywanie i zamieszczanie ogloszen, informacji i innych dokumentow
dotyczgcych rozstrzygnigcia postgpowania w formie i miejscu wymaganym ustaws;
16) przygotowanie i przedstawienie do podpisu Rektorowi lub osobie upowaznionej umowy

z wylonionym wykonawcg w terminie zwigzania oferta;

17) przekazywanie j.o. PWSW kopii umowy niezwlocznie po jej podpisaniu wraz
z dokumentem potwierdzajagcym wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy;

18) kompletowanie dokumentacji postepowania z udzielenia zaméwienia publicznego,
przechowywanie jej oraz przekazywanie do archiwum zgodnie zodrgbnymi
uregulowaniami;

19) prowadzenie elektronicznego rejestru  zaméwien  publicznych, ktory zawiera
nastepujgce dane:

a) liczbe porzadkowa,

b) numer wniosku/zlecajacy,

C) numer sprawy,

d) przedmiot zamdwienia,

e) -rodzaj zamowienia,

f) tryb/kod CPV,

g) wartos¢ szacunkowa,

h) date wszczecia postepowania,

i) nazwe i adres wykonawcey, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza,
j) warto$¢ netto i brutto najkorzystniejszej oferty,
k) date uniewaznienia postgpowania,

1) date zawarcia umowy;

20) prowadzenie rejestru umow zawartych w wyniku prowadzonych postgpowar;

21) prowadzenie elektronicznego rejestru wnoszonych zabezpicczen nalezytego wykonania
umowy;
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2. Do obowigzkow kierownika DZPI koordynujgcego prace DZPI nalezy migdzy innymi:

L

1) wnioskowanie o powolanie komisji przetargowej,

2) przyjmowanie wadium w formie niepienigznej zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w specyfikacji i jego zabezpieczenie;

3) okreslenie form i zasad wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonywania
umowy, wspoldzialajgc w tym zakresie ze zlecajgcymi;

4) parafowanie zawiadomien kierowanych zgodnie z ustawg do Prezesa Urzedu
Zamodwien Publicznych.

ROZDZIAL. IV
Organizacja, sklad i tryb pracy komisji przetargowej oraz zespolu

§11

Czlonkowie komisji przetargowej sg powolywani i odwolywani przez Rektora PWSW

w drodze zarzgdzenia.
Komisja jest organem skladajgcym sie¢ z minimum trzech oséb.
Do zadan komisji w ramach przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia

publicznego nalezy m. innymi:

D)
2)
3)
4)
3)

6)
7)
8)

9)

pomoc przy opracowaniu SIWZ

prowadzenie negocjaciji z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawg;

otwarcie ofert;

ocena spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu stawianych wykonawcom;

przedstawienie propozycji wezwania wykonawcow do:

a) uzupelnienia dokumentdéw, oswiadczen lub pelnomocnictw niezbgdnych do
przeprowadzenia postepowania oraz zloZzenia wyjasnien dotyczgcych tych
dokumentow,

b) zlozenia wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert;

ocena ofert niepodlegajgcych odrzuceniu na podstawie przyjetych kryteriow oceny

ofert;

przedstawienie Rektorowi lub osobie upowaznionej propozycji wykluczenia

wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty;

wystgpienie z wnioskiem do Rektora lub osoby upowaznionej o uniewaznienic

prowadzonego postgpowania;

wykonywanie czynno$ci w ramach procedury przewidzianej dla wykonawcéw do

wnoszenia $rodkow ochrony prawnej;

10) biezgca kontrola kompletnosci dokumentacji powstajacej w toku postepowania,
Przewodniczacym oraz sekretarzem komisji kazdorazowo sg przedstawiciele DZPI,
natomiast czlonkiem komisji jest przedstawiciel j.o. PWSW, a w przypadku zamdéwien na
roboty budowlane lub uslugi o w wartosei réwnej lub przckraczajgcej wyrazong w zlotych
réwnowartosé 1.000.000 euro, réwniez 2 czlonkdéw zespolu, o ktorym mowa w §14.
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§ 12

Cztonkowie komisji oraz osoby wykonujgce czynnosci w postgpowaniu skladajg pisemne
o$wiadeczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy
i przekazujg je przewodniczgcemu komisji.
Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, czlonkowie komisji oraz osoby biorgce udzial
w postepowaniu skladaja niezwlocznie po zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze
okolicznosci uzasadniajgce zlozenie tego oswiadczenia ujawnig si¢ na wezesniejszym
etapie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznoscei, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy, cztonek komisji obowigzany jest do ponownego zlozenia oswiadczenia, o ktérym
mowa w ust. 1.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznodci wymienionych
wart. 17 ust. 1 ustawy, czlonek komisji lub osoba biorgeca udzial w postgpowaniu
obowigzana jest niczwlocznie  wylgezy¢ sie  z  udzialu  w postgpowaniu
o0 udzielenie zamdwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pismie przewodniczgcego
komisji oraz Rektora, a w przypadku przewodniczacego komisji — Rektora.
Odwolanie czlonka komisji moze nastapi¢ w przypadku:
1) obiektywnych przyczyn uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkow;
2) nicusprawiedliwionej nieobecnosci na co najmniej 2 posiedzeniach komisji;
3) nie wykonywania powierzonych obowigzkéw wynikajgcych z regulaminu oraz decyzji

przewodniczgcego komisji innych niz obecno$é na posiedzeniach komisji.
W miejsce wylgczonych lub odwolanych czlonkdw komisji kierownik DZPI niezwlocznie
wyznacza nowych czlonkéw — §11 ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.
W przypadku odwolania lub wylgczenia przewodniczacego na jego miejsce powolywany
jest kierownik zlecajgcego lub jego zastepca — §11 ust. 1 stosuje sie odpowiednio.
Pracownicy PWSW bedacy czlonkami komisji wykonujg pracg czlonka komisji w ramach
swoich obowigzkow stuzbowych.

§13
Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem jej powolania chyba, ze inny termin rozpoczgcia
prac, wynika z zarzgdzenia o jej powolaniu.
Sklad komisji jest staly przez caly okres trwania postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego z zastrzezeniem §12 ust. 4 i ust. 5.
Czlonkowic komisji wykonujg swoje czynnosci osobiscie w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc si¢ wylgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedza
i doswiadczeniem oraz ponoszg odpowiedzialno$é za swoje dzialania i zaniechania.
Czlonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnic prawnie chronionych na
podstawie odrgbnych przepisow oraz do przestrzegania szczegoélowych wymagan i zasad
dotyczgcych ochrony informacji niejawnych oraz danych osobowych przetwarzanych
w toku postepowania, okreslonych w odrgbnych przepisach.
7 posiedzenia komisji sporzadza sie protokol, w ktéorym w szczegoélnosci opisuje sie:
przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnosci dokonane przez przewodniczgcego
sckretarza/czlonka komisji, zadania przydzielone czionkom komisji w zakresie ich
obowigzkow przez przewodniczacego komisji. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkow
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komisji biorgcych udzial w danym posiedzeniu komisji powinien zosta¢ odnotowany przez
przewodniczgcego komisji w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku
podpisu sg zastrzezenia co do zgodnosci z przepisami ustawy, do protokolu zalgcza sig
réwniez pisemne zastrzezenia cztonka komisji.

Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnodci co najmniej polowy jej czlonkow,
w drodze glosowania lub na podstawie sumy albo $redniej arytmetycznej indywidualnych
ocen.

Cztonek komisji niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnigeiem komisji obowigzany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska, ktére dolgcza sig do
protokolu posiedzenia.

Cztonkowie komisji, ktorzy nie brali udzialu w posiedzeniu komisji, potwierdzajg pisemnie
zapoznanie si¢ z ustaleniami komisji.

W przypadku obecnoscei mniej niz polowy cztonkow komisji jej przewodniczgey odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.

Komisja koniczy dzialanie z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego, co stanowi podstawg do zatwierdzenia protokolu
postepowania przez Rektora lub osobg upowazniong.

§14
Zespol powolywany jest zarzgdzeniem Rektora PWSW kazdorazowo w przypadku
realizacji zamowien, o ktdrych mowa w art. 20a ust. 1 ustawy.
Whiosek o powolanie zespolu sporzadza kierownik j.o. PWSW przed powolaniem komisji
przetargowej oraz przed wszczgeiem postepowania na realizacj¢ zamdwienia, o ktorym
mowa w ust. 1.
Whiosek, o ktdrym mowa w ust. 2, zawiera co najmniej:
1) imiona i nazwiska czlonkéw zespolu;
2) wskazanie kierownika zespolu;
3) wskazanie zadan zespolu.
Kierownik zespolu:
1) kieruje pracami zespolu;
2) wskazuje 2 czlonkdw zespolu, ktdrzy zostang powolani do skladu komisji przetargowe;j;
3) ustala harmonogram prac zespolu.
Zespolu, o ktérym mowa w ust. 1, nie powoluje si¢, jezeli co najmniej 2 cztonkow komisji
przetargowej zostanie wyznaczonych do nadzorowania realizacji udziclonego zaméwienia.

§ 15
1. Pracami komisji kieruje jej przewodniczgcy, ktorym jest pracownik DZPI,
a w przypadku jego nieobecnodci wyznaczony przez przewodniczgcego czlonek
komisji.
2. Do zakresu zadan przewodniczgcego nalezy w szczegdlnosci:
1) ustalenia planu pracy komisji;
2) wyznaczenie miejsc i termindw posiedzen komisji;
3) prowadzenie posiedzen komisji;
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4) poinformowanie czlonkow komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepisdéw ustawy 1 niniejszego regulaminu;

5) wnioskowanie do Rektora o wylgczenie z postgpowania czlonka komisji, ktory nie
zlozy o$wiadczenia o niezaistnieniu okolicznosei, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy lub zlozy o$wiadczenie w sposdb oczywisty niezgodny z prawdg, oraz moze
whnioskowaé w razie potrzeby o zawieszenie dzialania komisji do czasu wylgczenia
czlonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

6) dokonanie podzialu obowigzkéw oraz wyznaczenie zadain wykonywanych
indywidualnie przez czlonkow komisji;

7) wnioskowanie o powolanie bieglego w sytuacjach okreslonych w ustawie;

8) ocena zlozonych ofert;

9) podpisanie protokolu wraz z zalgeznikami;

10) informowanie Rektora o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postgpowania;

3. Podczas czynnosci otwarcia ofert przewodniczacy komisji zobowigzany jest:

1) podaé kwote, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia;

2) sprawdzi¢ stan zabezpieczenia ofert;

3) zapewnié, azeby oferty zlozone po wyznaczonym terminie ich skladania nie zostaly
otworzone a wykonawecy, ktorzy zlozyli takie oferty zostali o tym poinformowani;

4) oglosi¢ i podaé¢ do protokolu nazwe (firme), adres wykonawcy a takze inne
informacje zgodnie z ustawg i specyfikacjg;

5) przyjaé oswiadezenia wykonawcow zlozone podcezas czg¢sei jawnej 1 ustosunkowac
si¢ do nich;

4. Przewodniczgcy komisji reprezentuje komisje we wszystkich sprawach nie
wymagajgcych zatwierdzenia przez Rektora.

§ 16
1. Dokumentacje postgpowania o udzielenic zamowienia publicznego prowadzi sekretarz
komisji, do ktorego zadan nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie protokolu postgpowania wraz z zalgcznikami  zgodnie
z postanowieniami zawartymi w ustawie i aktach wykonawczych;

2) zapewnienie obslugi kancelaryjnej komisji;

3) zabezpieczenie przyjmowanych ofert, prowadzenie korespondencji dotyczacej
postepowania;

4) protokolowanie negocjacji w ramach postgpowan zawierajgcych taki tryb
postepowania;

5) czuwanie nad prawidlowa realizacjg zasady jawnosci postgpowania o udzielenie
zaméwienia, a zwlaszcza udostepnianic protokolu postgpowania wraz z calg
dokumentacjg uczestnikom postepowania oraz innym zainteresowanym osobom na
zasadach okreslonych w ustawie i § 23 niniejszego Regulaminu;

6) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przewodniczacego komisji.

2. W sklad komisji powoluje si¢ przedstawiciela wnioskujacej j.o. PWSW, a do jego zadai
nalezy:
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1) merytoryczna ocena zgodno$ci tresci zlozonej oferty oraz wnioskow
o dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu z przedmiotem zamdowienia;

2) udzielanie czlonkom komisji wszelkich merytorycznych informacji dotyczgcych
przedmiotu zamowienia;

3) wykonywanie innych czynnosei w ramach postgpowania o udzielenie zamowienia
zleconych przez przewodniczacego komisji.

Do zadan innych czlonkéw komisji nalezy:

1) zapoznanie si¢ z przedmiotem zamdwienia oraz specyfikacja;

2) uczestnictwo w pracach komisji;

3) wykonywanie zadan przydzielonych, zleconych przez przewodniczacego komisji;

Czynnosci dotyczgce oceny spelnienia przez Wykonawcow warunkéw udziatu

w postepowaniu wymagane w specyfikacji, badanie i ocena zlozonych ofert oraz

wnioskow zgodnie zokreslonymi kryteriami i sposobem ich oceny dokonujg

czlonkowie komisji w tym przewodniczgey. Imienny podzial wykonywanych czynnosci

przez cztonkdw komisji w toku postgpowania zawarty jest w protokolach spisywanych

z biezgcych posiedzen komisji. Protokdl zalgeza sig do dokumentacji postgpowania.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci przeprowadzonych przez komisje

wymaga wiadomodci specjalnych, na wniosek przewodniczgcego komisji Rektor Iub

osoba upowazniona podejmuje decyzje¢ o powolaniu bieglego. Wniosek powinien

wskazywaé osobe bieglego, przewidywang wysoko$é jego wynagrodzenia, zrodlo

finansowania i ewentualnie projekt umowy lub zlecenia. Postanowienia art. 17 ustawy

stosuje si¢ odpowiednio.

§17
Wybér najkorzystniejszej oferty odbywa si¢ wylgcznie na podstawie kryteriow oceny
ofert okreslonych w STWZ.
Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty lub odrzucenie oferty na podstawie
oceny ofert dokonanej przez czlonkéw komisji, po szczegélowym zapoznaniu sig
z ofertami oraz opiniami bieglych (jezeli byli powolani).
Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy zamierzal
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, przewodniczacy komisji kieruje do
kierownika zamawiajgcego informacje, ze $rodki przewidziane w planie sg
niewystarczajace do dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.
Do czasu uzyskania odpowiedzi od kierownika zamawiajacego decyzji o ewentualnym
zwickszeniu $rodkéw przeznaczonych na sfinansowanie zamoéwienia, komisja
wstrzymuje sie z przedstawieniem propozycji dotyczacej sposobu rozstrzygnigcia
postgpowania.
W przypadku zaistnienia okolicznosci o ktérych mowa w art. 93 ustawy, komisja
proponuje uniewaznienie postepowania.
Czynno$ci zwigzane z zawiadomieniem Wykonawcdw o czynnosciach podejmowanych
w toku postepowania wykonuje pracownik DZPI pelnigcy obowigzki sekretarza
komisji.
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§18
1. O wniesieniu odwolania do KIO, przewodniczacy komisji niezwlocznie zawiadamia

Rektora PWSW oraz podejmuje czynnosci jakie ma obowigzek podjagé zamawiajacy

w przypadku wniesienia tego srodka ochrony prawnej a wynikajace z ustawy, tj.:

1) przesta¢ niezwlocznie otrzymang od odwolujacego si¢ kopie odwolania innym
wykonawcom uczestniczacym w postgpowaniu;

2) zamiesci¢ kopi¢ odwolania na stronie internetowej w przypadku wniesienia odwolania
wobec tresci ogloszenia o zamowieniu lub postanowien specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia;

3) wezwaé wykonawcow do ewentualnego przystapienia do postepowania odwolawczego.

2. Komisja przygotowuje pisemng propozycj¢ wniesienia odpowiedzi na odwolanie oraz
przekazuje jg do rozpatrzenia przez Rektora.

3. Rektor PWSW wskazuje osoby reprezentujgce zamawiajgcego w postgpowaniu
odwolaweczym przed Krajowg Izbg Odwolawczg oraz w postepowaniach sgdowych

w sprawach skarg na orzeczenia Krajowej Izby Odwolawczej, w tym: przewodniczacego

komisji, radcg prawnego i wskazanych przez niego pracownikdw.

4, Przewodniczgcy komisji, po zasiggnicciu opinii radcy prawnego przedstawia Rektorowi

PWSW ewentualng rekomendacj¢ odnosnie zlozenia skargi na orzeczenia Krajowej Izby

Odwolawczej.

§19
Po zakonczeniu postgpowania, sekretarz komisji kompletuje calo$¢ dokumentacji zwigzanej
7 postepowaniem o udzielenie zamdwienia, w tym zatwierdzony przez Rektora lub osobe
upowazniong protokdl postgpowania.

§ 20
1. Osoby uczestniczgce w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
w szezegolnodcei przy badaniu i ocenie ofert, zobowigzane sg zwracaé¢ uwage na zaniechania
i zachowania wykonawcéw, ktorych konsekwencje majg wplyw na wynik postgpowania
przetargowego oraz mogg stanowi¢ symptomy zmow przetargowych.
2. W przypadku zidentyfikowania symptomu zmowy przetargowej nalezy niezwlocznie
poinformowac przewodniczgcego komisji przetargowej lub Rektora PWSW.

ROZDZIAL V
Realizacja zamo6wienia publicznego

§21
1. Nadzor nad prawidlowg realizacja zamdwienia realizowany jest przez wnioskujacg j.o.
PWSW.
2. Umowa przed podpisaniem przez Rektora PWSW lub osobe upowazniong powinna by¢
parafowana radc¢ prawnego.
3. Umowg sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach w tym:
1) jeden egzemplarz przekazywany jest wykonawcy;
2) jeden egzemplarz przekazywany jest do Dzialu Kwestury;
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3) jeden egzemplarz dolacza si¢ do Centralnego Rejestru Umodw (zgodnie z Zarzadzeniem
Rektora Nr 110/2017 z dnia 28 grudnia 2017r.).

4) jeden egzemplarz kserokopii potwierdzonej za zgodnosé z oryginalem zachowuje DZPI
w aktach postgpowania;

Do umowy sporzgdza si¢ Karte umowy zgodnie z Zarzadzeniem Rektora Nr 110/2017

z dnia 28 grudnia 2017 r.

DZPI PWSW odpowiedzialny jest za zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

zgodnie z zapisami ustawy.

W przypadku koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy DZPI PWSW jest

odpowiedzialny za uzgodnienie pod wzgledem formalno—prawnym tresci aneksu i zawarcie

aneksu z wykonawcg.

Niezwlocznie po zawarciu ancksu, DZPI publikuje ogloszenie o zmianie umowy

w Biuletynie Zamowien Publicznych lub przekazuje Urzedowi Publikacji Unii

Europejskiej w przypadkach, o ktérych mowa w ustawie.

ROZDZIAL VI
Sprawozdawczo$¢ i archiwizacja

§22

Sprawozdanie roczne z udzielonych zamowient publicznych do Prezesa Urzgdu Zamowien

Publicznych sporzgdza i przekazuje DZPI w terminie i w sposob okreslony w ustawie

i odpowiednim rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow.

1.

§23

W sytuacjach okreslonych w ustawie, wykonawcy mogg wystapi¢ do zamawiajacego

z wnioskiem o udostepnienie protokolu lub zalgeznikow do protokolu z postgpowania

o udzielenic zamowienia publicznego, ktére to udostepnienie odbywaé si¢ begdzie wedlug

nastepujacych zasad:

1) zamawiajgcy wyznacza termin i miejsce oraz zakres udostgpnianych dokumentéw
i informaciji;

2) wykonawca nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwalaé tresci zlozonych ofert za
pomocg wzadzen lub $rodkéw technicznych stuzgcych do utrwalania obrazow;

3) udostepnienie moze mie¢ miejsce wylgcznie w siedzibie zamawiajgcego oraz w czasie
godzin jego pracy;

4) na wniosek wykonawcy zamawiajacy przesle kopig¢ protokotu lub zalgcznikdéw poczty
lub drogg elektroniczng z zastrzezeniem, ze jezeli z przyczyn technicznych, przeslanie
dokumentéw bedzie znaczgco utrudnione, zamawiajacy poinformuje o tym wykonawce
oraz wskaze sposob w jaki mogg by¢ udost¢pnione;

Fakt udostepnienia dokumentacji postgpowania musi by¢ zarejestrowany na zlozonym

wniosku i obejmowac:

1) date zapoznania si¢ z dokumentacja;

2) imig i nazwisko osoby zapoznajacej sig;

3) wykaz udostepnianych dokumentéw w tym ofert;
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3. Protokél z postgpowania wraz z wszystkimi zalgcznikami zamawiajgcy przechowuje si¢
w sposob gwarantujgcy jego nienaruszalnos¢, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania.

4. Okres przechowywania dokumentacji z postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego moze by¢ dluzszy, jezeli odrgbne przepisy dotyczace archiwizowania
dokumentacji przewidujg dluzsze okresy jej przechowywania.

ROZDZIAL VII
Przepisy koncowe i przejSciowe

§ 24

Do spraw rozpoczetych, a nie zakonczonych przed wejsciem w zycie niniejszego regulaminu
maja zastosowanie przepisy dotychczasowe.
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Zalgeznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
dla ktérych wymagane jest stosowanie ustawy Prawo zamdwien publicznych

(nazwa j.o.PWSW)

Znak sprawy

Przemys$l, dnia

(j.0.PWSW wnioskujgcej przeprowadzenie
postgpowania)

REKTOR PWSW

WNIOSEK W SPRAWIE ROZPOCZECIA PROCEDURY POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

D

3)

A)

o)

6)

7
8)

0)

Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia:

a) dla robot budowlanych: projekt budowlany, informacja dotyczaca bezpieczenstwa i ochrony
zdrowia w przypadkach gdy jej opracowanie jest wymagane lub plany, rysunki inne dokumenty
umozliwiajgce okreslenie rodzaju i zakresu robét, pozwolenia, uzgodnienia, opinie i lokalizacj¢
robot, przedmiar robdt, specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robot,

b) dla dostaw i uslug: nalezy okresli¢c rodzaj produktdw, zakres $wiadczonych uslug;

opis czedci zamdwienia, jezeli dopuszeza si¢ skladanie ofert czgsciowych:

informacja o przewidywanych zamowieniach na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 61 7:

opis sposobu przedstawienia ofert réwnowaznych lub wariantowych jezeli dopuszcza sig
rozwigzania rownowazne lub wariantowe w opisanym przedmiocie zamdwienia:

rodzaj zamowienia:

okreslenie, przy zamodwieniu na uslugi lub roboty budowlane, zakresu prac, ktdry musi by¢
wykonywany przez pracownikéw zatrudnionych u wykonawey lub podwykonawey na podstawie
umowy o prace, jezeli wykonywanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob
okreslony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy (tekst jednolity: Dz.U.
z2016r. poz. 1666);

dostepnodé dla wszystkich uzytkownik6w w tym dla oséb niepelnosprawnych;

okreslenie standardow jakosciowych odnoszgeych sig do wszystkich istotnych cech przedmiotu
zamowienia oraz uwzglednienie kosztu cyklu zycia jezeli cena stanowi jedyne kryterium oceny ofert
lub kryterium o wadze ponad 60%;

kod ze Wspdlnego Slownika Zamowien: ;

10) postepowanie zostalo ujete w planie postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych na rok

pod numerem *

11) postepowanie nie zostalo ujete w planie postepowai o udzielenie zamowien publicznych na
]

rok , poniewaz,
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SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA

(wynagrodzenie wykonawcey bez podatki od towardw i usiug, ustalona z nalezytg starannoscig)

) zl. netto (stownie: )
2) rownowartos¢ kwoty netto zamdwienia w EURO wynosi: . Wartos¢ ta zostala ustalona
wg $redniego kursu zlotego w stosunku do EURO, ktory wynosi
B) wyceny warto$ci szacunkowej zamowienia dokonano w dniu: r. na podstawie
.Podstawa szacunku stanowi zalgcznik
nr do niniejszego wniosku.
2. 1) kwota podatku VAT od sumy wskazanej w pkt 1 wynosi
5) zamowienie udzielane jest w czgsciach, z ktdrych kazda stanowi przedmiot odrgbnego zamdwienia
NIE*/TAK*
Jesli tak, poda¢ warto$¢ szacunkowq kazdej czesci w PLN (netto)
ZRODLA FINANSOWANIA
Srodki finansowe jakie Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia s zabezpieczone w
planie rzeczowo-finansowym PWSW,
w kwocie zl. jako na odrgbne zadanie lub jest zabezpieczona w ogdlnej kwocie
3 zl. ujetej w budzecie PWSW Iub pochodza z innych zrédel (podaé jakich)
Limit z podzialem na lata w przypadku inwestycji wieloletnich:
4 TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
TRYB POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
(w przypadku trybu innego niz przetarg nieograniczony lub ograniczony — nalezy poda¢ uzasadnienie faktyczne
i prawne)
5. Uzasadnienie:*
PROPONOWANE WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Warunki jakie musza spelnia¢ wykonawcy ubiegajacy si¢ o zamdwienie zgodnie z art. 22 ust. 1 —1b Pzp.
wynikajace ze specyfiki zamowienia:
1) ;
% 2) :
3) :
4) :
WSPOLFINANSOWANIE ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIEJ
Tak*/Nie*
1) jesli tak wskaza¢ projekt/program oraz wszelkie pomocne odniesienia w tym gléwne warunki finansowania
i platnodci oraz odeslanie do odpowiednich przepiséw (o ile dotyczy):
7
2) informacje dodatkowe (o ile dotyczy):
OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA PRZYGOTOWANIE DOKUMENTACJI
8. ) warto$¢ zamowienia ustalil:
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(imig i nazwisko) (podpis)
2) wniosek sporzadzil:

(imig i nazwisko) (podpis)

KOMISJA PRZETARGOWA ORAZ ZESPOL.

(wskaza¢ jezeli zachodzg przeslanki ustawowe)

1) pracownicy proponowani do skladu komisji przetargowej/zespotu:

9, (imi¢ i nazwisko oraz stanowisko sluzbowe)
(imig i nazwisko oraz stanowisko sluzbowe)
(imi¢ i nazwisko oraz stanowisko sluzbowe)
AKCEPTACJA MATERIALOW, STANOWIACYCH PODSTAWE DO
URUCHOMIENIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
10. |Kierownik DZPT
(data, podpis i pieczatka imienna)
ZATWIERDZENIE WNIOSKU POD WZGLEDEM FINANSOWYM
KWESTOR
11.
(data, podpis i pieczatka imienna)
KANCLERZ
12,
(data, podpis i picczgtka imienna)
ZATWIERDZAM
13.

(podpis i pieczatka imienna Rektora)

Zalgezniki do wniosku:

5)

nosnik elektroniczny z opisem przedmiotu zaméwienia i dokumentami okreslonymi w pkt 1.
dokumentacja techniczna*

specytikacja techniczna wykonania*

przedmiary robot*

kosztorys inwestorski* lub inne dokumenty ustalajgce sposob wyceny wartosei zaméwicnia

* - niepotrzebne skreslié

23




Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,
dla ktorych wymagane jest stosowanie ustawy Prawo zaméwien publicznych

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej w PWSW w_Przemyslu

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§1
Niniejszy regulamin okresla tryb dzialania Komisji Przetargowej, zwanej dalej ,.komisjg”,
powolanej dla wspdlpracy przy przygotowaniu i przeprowadzeniu postgpowan o udzielanie
zamowien publicznych.
W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych, zwanej dalej ,,ustawg”.

Rozdzial 2
Prawa i obowigzki czlonkéw komisji

§2
Obowigzki czlonkow komisji

Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnoéci, kierujge sie

wylgcznie przepisami prawa, wiedza i do$wiadczeniem.

Do obowigzkdw czlonkow komisji nalezy w szezegdlnoscei:

1) uczestniczenie posiedzeniach i pracach komisji;

2) wspolpraca z Dziatem Zaméwien Publicznych i Informatyzacji, zwanym dalej ,,DZP1”;

3) niezwloczne poinformowanie przewodniczacego komisji lub kierownika zamawiajacego albo
jego pelnomocnika o okoliczno$ciach uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkow czlonka
komisji,

4) nadzor nad realizacjg udzielonego zamodwienia przez co najmniej dwoch cztonkow
powolanych do pelnienia ww. czynnosci, w szczegdélnosci poprzez werytikacje sposobu
wykonywania przedmiotu umowy i realizacji platnosei na rzecz Wykonawey pod wzglgdem
zgodnosci z postanowieniami umowy w sprawie zamowienia publicznego, oferta Wykonawcey
oraz postanowieniami SIWZ, jezeli warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane lub uslugi
przekracza wartos¢ 1 000 000 euro,

Cztonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji, w tym

w szczegbdlnosei informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci

zlozonych ofert. Takie informacje moga by¢ udzielane wylgcznie przez osoby, o ktorych mowa

w § 12 niniejszego regulaminu.

Jezeli w zwigzku z pracg komisji czlonek komisji otrzymuje polecenie, ktore w jego przekonaniu

jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona

pomylki, przedstawia on swoje zastrzezenia w formie pisemnej kierownikowi zamawiajgcego

w terminie 7 dni od otrzymania ww. polecenia.

Czlonkowie komisji powolani do nadzoru nad realizacjg udzielonego zamoéwienia informujg

Rektora lub jego pelnomocnika o ujawnionych nieprawidlowosciach przy realizacji udzielonego

zamowienia.

§3
Prawa czlonkéw komisji
Czlonkowie komisji majg prawo do uczestnictwa we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji.
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Czlonkowie komisji majg prawo wglgdu do wszystkich dokumentdéw zwigzanych z pracg komisji,
w szczegélnosci do ofert, wnioskow, zalgcznikdow, wezwan, wyjasnien zlozonych przez
wykonawcow, opinii bieglych, protokoléw i ich zalacznikow, pism itp.

Czlonkowie komisji majg prawo do zgloszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen
odnoszgcych si¢ do pracy komisji do Rektora.

§ 4
O$wiadczenia o bezstronnosci

Kierownik zamawiajgcego, czlonkowie komisji oraz inne osoby wykonujace czynnosci w danym
postepowaniu, skladajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego
o$wiadczenia, pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, ktérego wzor stanowi zalgcznik do niniejszego regulaminu,
niezwlocznie po powzigciu informacji dajgcych podstawe do jego zlozenia. Przed zlozeniem ww.
oswiadczenia Rektor lub osoba, ktérej powierzyl czynnosci w postgpowaniu, uprzedza osoby
skladajace o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia.
Kierownik zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzyl czynnosci w postgpowaniu, w razie
uzasadnionego podejrzenia, ze pomigdzy czlonkami komisji, ktérzy majg bezposredni lub posredni
wplyw na wynik postepowania a wykonawcami zachodzi relacja okreslona w art. 17 ust. 1 pkt 2—
4 ustawy, odbiera od tych oséb, pod rygorem odpowiedzialnosei karnej za zlozenie falszywego
o$wiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej w przedmiocie okolicznosei, o ktorych mowa
wust. 1.

§5
Odwolanie czlonka komisji
Odwolanie czlonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze
nastgpi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie albo w postanowieniach niniejszego
regulaminu.
W przypadku ztozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, niezlozenia takiego oswiadczenia aktualnego na dzien bedgcy
terminem skladania ofert lub wnioskdéw w postgpowaniu lub zlozenia oswiadczenia niezgodnego
z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czlonka komisji z dalszego udzialu
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego 1 wystepuje do kierownika zamawiajgcego
o odwolanie tego czlonka.
Przewodniczgey komisji wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odwolanie czlonka komisji
W razie:
1) wylaczenia si¢ czlonka komisji z jej prac;
2) nieusprawiedliwionej nieobecnosdci cztonka komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach
komisji;
3) naruszenia przez czlonka komisji obowigzkow wynikajgeych z prac komisji;
4) zaistnienia w stosunku do cztonka komisji okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych;
5) =zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udzial w pracach komisji.

§o
Przewodniczaey komisji
Pracami komisji kieruje przewodniczgcy komisji lub wyznaczona przez niego osoba.
Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegdlnoscei:
1) ustalenie planu pracy komisji (harmonogramu);
2) wyznaczanie miejsc i terminéw posiedzen komisji;
3) prowadzenie posicdzen komisji;
4) poinformowanie czlonkéw komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepisow
ustawy, innych powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa lub niniejszego regulaminu;
5) odebranie od kazdego z czlonkow komisji o§wiadczen, o ktérych mowa w § 4;
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6) podzial pomiedzy czlonkéw komisji prac (czynnosci) podejmowanych w trybie roboczym;

7) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w sposab zapewniajgcy jej zgodno$¢ z ustawg 1 zarzadzeniem;

8) nadzorowanie oraz koordynowanie wspdlpracy komisji z Dzialem Zamoéwienn Publicznych
i Informatyzacji,

9) informowanie kierownika zamawiajgcego lub jego pelnomocnika o problemach zwigzanych
z pracami komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego;

§7
Obsluga komisji

Do obowigzkdow sekretarza komisji nalezy:

1) dokumentowanie na zlecenie przewodniczgcego komisji czynnosci i decyzji podejmowanych
przez komisje;

2) organizowanic w uzgodnieniu z przewodniczgcym posiedzen komisji i informowanie
w dowolnej formie o ich miejscu i terminie;

3) opracowywanic projektow dokumentéow przygotowywanych przez komisjg, w zakresie
zleconym przez przewodniczgcego;

4) obstluga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji;

5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczgcego, w tym
w szczegdlnosei przesylanie na wniosek wykonawcey specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia;

6) przedkladanie kierownikowi zamawiajgcego lub jego pelnomocnikowi do zatwierdzenia
projektow dokumentow przygotowanych przez komisjg;

7) piecza nad protokolem, ofertami, wnioskami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
z postepowaniem o udzielenie zamdowienia publicznego, w trakcie jego trwania.

Rozdzial 3
Tryb pracy komisji

§8
Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania, lub w innym terminie, ktéry zostal okreslony
w zarzadzeniu o powolaniu komisji.
Komisja sklada si¢ z nieparzystej liczby osdb, przy czym minimalna liczba wynosi tizy osoby,
w tym co najmniej dwie powolane do nadzoru nad realizacjg udzielonego zamowienia, jezeli
warto$¢ zamowienia na roboty budowlane lub ustugi przekracza wartosé 1 000 000 euro. W razie
utraty przez dang osobe statusu czlonka komisji wskutek zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa
w § 5 ust. 3, kierownik zamawiajgcego lub jego pelnomocnik powoluje w sklad komisji nowg
osobg celem uzupelnienia wakatu.
Powolanie komisji nast¢puje na podstawie stosownej decyzji kierownika zamawiajgcego lub jego
pelnomocnika wyrazonej w formie pisemnej na wniosku o uruchomienie postgpowania.
Komisja, za wyjatkiem czlonkéw powolanych do nadzoru nad realizacjg udzielonego zamdwienia,
jezeli warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane lub uslugi przekracza wartos¢ 1 000 000 euro,
konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktére bylo
przedmiotem postgpowania lub z chwilg uniewaznienia postgpowania.
Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajgcego o powolanie bieglego do wykonania
w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie wiadomosci
specjalnych. Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do bieglych.

§9

Komisja podejmuje decyzje w drodze porozumienia, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkdéw komisji, a w przypadku rozbieznosci w kwestii zaj¢cia okreslonego
stanowiska decyzje podejmuje kierownik zamawiajgcego lub jego pelnomocnik po zapoznaniu si¢
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z dokumentacjg postgpowania i opiniami 0sdb zaangazowanych w procedure udzielania zamdwienia
publicznego.

§ 10
Protokoly posiedzen komisji
1. Efektem realizacji czynnosci i dzialan oraz decyzji komisji sg stosowne pisma, dokumenty itp.
bgdz projekty pism skladajgce si¢ na dokumentacje postepowania.
2. Zposiedzen komisji sekretarz komisji, o ile przewodniczacy komisji uzna to za celowe i konieczne,
sporzadza protokdl zawierajgey w szezegdlnosci:
1) oznaczenie miejsca i terminu posiedzenia oraz tematu;
2) list¢ obecnosei czlonkdw komisji, bieglych i innych oséb obecnych podczas posiedzenia;
3) syntetyczny zapis czynnosci i decyzji podejmowanych przez komisje podczas posiedzenia.

§ 11
Protokdl postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

1. Protokol postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego wraz z zalgcznikami, sporzgdzony
na odpowiednich obowigzujgeych wzorach, sporzadza sekretarz komisji, a podpisujg wszyscy
obecni czlonkowie komisji.

2. Brak podpisu ktéregokolwiek z czlonkéw komisji powinien zosta¢ wyjasniony w zalgczonej do
protokolu notatce podpisanej przez przewodniczacego i sekretarza komisji.

3. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia czlonka komisji, co do prawidlowosci
postepowania, do protokolu zalgcza si¢ réwniez zlozone przez niego w formie pisemnej zdanie
odrebne.

4. Protokoél postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z obowigzujgcymi wzorami
protokoléw, wraz z niezbednymi zalgcznikami podlega zatwierdzeniu przez kierownika
zamawiajacego lub jego petnomocnika.

§ 12
Informowanie o pracach komisji
Do udzielania wyjasnieni i informowania o pracach komisji uprawnieni sg jedynie kierownik
zamawiajacego lub jego pelnomocnik oraz przewodniczgcy komisji.

Rozdzial 4
Podstawowe czynnos$ci komisji

§13
Przygotowanic postepowania
Na etapie przygotowania post¢gpowania o udzielenie zamowienia publicznego, komisja we wspdlpracy
z DZPI zobowiazana jest przygotowac i przekazaé do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego lub
jego pelnomocnikowi m.in. nastgpujgce dokumenty:

1) szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia zawierajgcy istotne wlasciwoscei, parametry
techniczne lub funkcjonalne wraz z udokumentowaniem wartosci szacunkowej;

2) propozycje wyboru frybu udzielenia zamoéwienia wraz z uzasadnieniem w przypadku wyboru
innego trybu niz przetarg nieograniczony lub ograniczony;

3) projekty wnioskéw, zawiadomien, informacji do Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych lub
innych organdéw, jezeli zachodzi potrzeba uzyskania stosownych decyzji administracyjnych
albo zlozenia stosownych zawiadomien czy informacji;

4) projekty ogloszen do publikacji;

5) projekty specyfikacji istotnych warunkdw zamowienia oraz udzielenic wyjasnien, odpowiedzi
i modyfikacji do nich.
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§ 14
Udoste¢pnianie dokumentacji przetargowe;j

Pracownik DZPI:

1))

2)

3)
4

3)
6)

zamieszcza ogloszenie o zamoéwieniu publicznym w Biuletynie Zamdowien Publicznych na
portalu internetowym Urzgdu Zaméwien Publicznych lub publikuje w Dzienniku Urzedowym
Unii  Europejskiej, jezeli wymagane jest przekazywanie Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej.

publikuje na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej PWSW wymagane
przepisami dokumenty, w szczegolnosei specyfikacje istotnych warunkow zamdwienia;
przyjmuje zapytania oraz zadania wyjasnien specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia;
po zatwierdzeniu pirzez kierownika zamawiajgcego lub jego pelnomocnika wyjasnien
dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, odpowiedzi, modyfikacji
itp., w przypadkach wymaganych, publikuje je na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej PWSW i przekazuje wszystkim wykonawcom, ktérzy pobrali specyfikacje
istotnych warunkéw zamowienia;

w razie zwolania zebrania wykonawcow prowadzi protokdl zebrania;

dokonuje innych niezbednych czynnosci.

§ 15
Otwarcie ofert

Podczas otwarcia ofert przewodniczacy komisji zobowigzany jest:

)
2)
3)
4)
5)

6)

zapewni¢, aby otwarcie ofert nastgpilo w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano
wykonawcow;

przed otwarciem ofert podaé¢ kwote, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamdwienia;

przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzi¢ i okaza¢ obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert;

zapewni¢, aby oferty, ktore zostaly ztozone po wyznaczonym terminie ich skladania nie byly
otwierane, a wykonawcy zostali o tym fakcie poinformowani;

zapewni¢, aby oferty zlozone po terminie ich skladania zostaly zwrécone na zasadach i w trybie
okreslonych w ustawie;

po otwarciu kazdej z ofert oglosi¢ i podyktowaé sekretarzowi do protokolu: nazwe (firme),
adres (siedzibg) wykonawcy, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania
zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofertach.

§ 16
Ocena i badanie ofert

Po otwarciu ofert komisja :

)
2)
3)

4)
5)

6)

ustala czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego;

zada, jesli to niezbedne, uzupelnienia o$wiadczen lub dokumentéw przez wykonawcow
zgodnie z przepisami ustawy;

whnioskuje do kierownika zamawiajgcego lub jego pelnomocnika o wykluczenie wykonawcow
w przypadkach okreslonych ustawg;

bada oferty zlozone przez wykonawcéw oraz stwierdza czy nie podlegaja one odrzuceniu;
zgda, jesli to niezbedne, udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych ofert zgodnie z przepisami ustawy;

poprawia w ofertach oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omylki polegajgce na
niezgodnosci oferty ze specyfikacjq istotnych warunkéw zamoéwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty; o poprawieniu omylki zawiadamia sie wykonawce, ktérego
oferta zostala poprawiona, zgodnie z przepisami ustawy;
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7) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego lub jego pelnomocnika o odrzucenie oferty
wykonawcow w przypadkach przewidzianych ustawa;

8) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu;

9) przygotowuje propozycjc wyboru oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem i oceng
punktowa, badz wystepuje o uniewaznienie post¢gpowania;

10) dokonuje innych niezbgdnych czynnosci.

§ 17
Wybér oferty najkorzystniejszej

1. Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez czlonkéw komisji, po szczegélowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami
bieglych, jezeli byli powolani.

2. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylgcznie na podstawie kryteriow oceny ofert oraz
przyjetego sposobu ich oceny, okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

3. Przewodniczgcy komisji przedstawia do akceptacji kierownikowi zamawiajacego lub jego
pelnomocnikowi propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej.

4. W przypadku zaistnienia podstaw prawnych okreslonych w ustawie, przewodniczacy komisji
wystepuje do kierownika zamawiajgcego lub jego pelnomocnika o uniewaznienie post¢powania,
przy czym pisemne uzasadnienie takiego pisma powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej
oraz okolicznosci, ktére spowodowaly koniecznosé uniewaznienia postgpowania.

§18
Post¢powanie w przypadku wniesienia $rodkow ochrony prawne;j

1. O wniesieniu przez wykonawcéw $rodkéw ochrony prawnej, tj. wniesieniu informacji
o niezgodnej z ustawg czynnosci dokonanej przez zamawiajacego lub zaniechaniu czynnosci, do
ktorej zgodnie z przepisami zamawiajgey byl zobowigzany, odwolania Iub skargi, pracownik DZPI
niezwlocznie informuje wszystkich cztonkow komisji.

2. Pracownik DZPI podejmuje stosowne czynnosci celem przekazania wykonawcom informacji
o whniesieniu $rodkéw ochrony prawnej, zgodnie z przepisami ustawy.

3. Wszystkie osoby biorgce udzial w postgpowaniu po stronie zamawiajgcego zobowigzane sg, na
wezwanie przewodniczgcego komisji, do udzielenia pisemnych lub ustnych wyjasnien
niezbednych dla opracowania stanowiska zamawiajacego w terminie wskazanym przez
przewodniczgcego komis;ji.

4. Rozstrzygniecia, stanowiska lub inne pisemne decyzje i informacje zwigzane z wykorzystaniem
przez wykonawcoéw s$rodkdéw ochrony prawnej podpisuje kierownik zamawiajgcego lub jego
pelnomocnik.

5. W przypadku wniesienia odwolania sprawa jest kierowana do kierownika zamawiajgcego w celu
wskazania pelnomocnika do reprezentacji przed Krajowg Izbg Odwolawczg oraz, w razie
wniesienia skargi, w dalszym postgpowaniu sagdowym.

§19
Zakonczenie prac komisji
Komisja konczy prace z chwilg wykonania ostatniej czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie
zamOwicenia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokolu postepowania przez
kierownika zamawiajgcego.
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Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

Przemys$l, dnia

OSWIADCZENIE
o przyjeciu obowigzkow oraz zachowaniu poufnos$ci i bezstronnos$ci

do postepowania o udzielenic przez Panstwowg Wyzsza Szkolg Wschodnioeuropejska w Przemyslu
zamowienia publicznego pn.:
Imig
Nazwisko

W zwigzku z wyznaczeniem mnie do wykonywania czynnosci w komisji przetargowej powolanej

Zarzadzeniem Nr /2019 Rektora PWSW z dnia . 2019 r., wsprawie powotlania komisji
przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie ww. zamoéwienia publicznego.

1) przyjmuje obowiazki cigzgce na mnie w zwigzku z pracami komisji przetargowej;

2) zobowigzuje si¢ do nieprzekazywania osobom trzecim oraz nieujawniania w zaden inny sposob jak

rowniez nie wykorzystywania w innym celu niz na rzecz Zamawiajgcego informacji lub danych
nie ujawnionych do publicznej wiadomoscei, stanowigcych informacje poufne zamawiajgcego.
Zobowigzanie dotyczy rowniez nieuzasadnionego kopiowania i wynoszenia (lub ujawnienia w inny
sposob) wszelkich danych i dokumentéw zawierajacych informacje poufie bez wzgledu na forme
nosnika;

3) informacja poufng zamawiajgcego jest kazda informacja wytworzona lub uzyskana w zwigzku
z wykonywaniem obowigzkéw i czynnosci dotyczgcych postgpowania lub przy okazji ich
wykonywania, w szczegélnosei finansowa, programowa, prawna, techniczna, handlowa, know —
how, organizacyjna oraz informacja zwigzana z postgpowaniami o udzielenic zamowienia
publicznego, dotyczgca w sposdb bezposredni lub posredni Zamawiajacego oraz firm lub
podmiotéw z nim wspolpracujacych;

4) zobowigzanie, o ktérym mowa w pkt 2, nie dotyczy sytuacji, w ktorych obowigzek ujawnienia
wskazanych w nim informacji lub danych wynika z powszechnie obowigzujacych przepisow
prawa, w szczegolnosei w zwigzku z postepowaniami prowadzonymi przez organy panstwa;

5) zobowigzuj¢ si¢ do zabezpieczenia przed nieautoryzowanym dostgpem oraz odczytem kazdej
informacji poufnej lub stanowigcej tajemnice przedsigbiorstwa poprzez ograniczenie do nich
dostepu i przekazywanie ich w sposdb uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z nimi przez osoby
nieupowaznione, a takze prawidlowe niszczenie nosnikdéw papierowych;

6) zobowigzuje si¢ do niezwlocznego powiadomienia Rektora* /przewodniczacego komisji
przetargowej* o naruszeniu lub powstaniu zagrozenia naruszenia informacji poufnej
i okolicznosciach tego zdarzenia.

Jednoczesnie zobowigzuje sie do zaniechania wszelkich dzialai i czynnosci, ktére moga rodzi¢ podejrzenie
stronniczosci czy potencjalnego konfliktu intereséw w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, o ktérym mowa wyzej.

Przemysl, dnia

podpis
(czytelny lub opatrzony pieczgtkg imienng)
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Os$wiadczenie skladane na podstawie art. 17 ust, 2 ustawy z dnia 29 stycznia Prawo zamowien
publicznych przez:
[zaznaczyé wlasciwe z listy ponizej|
O kierownika zamawiajgcego
O pracownika zamawiajacego, ktoremu kierownik zamawiajagcego powierzyl wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci
L] czlonka komisji przetargowej
L1 bieglego
[ innej osoby wykonujgcej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publiCZNEIO PI. veevererirrnnrersrsesrorsssses
Ja nizej podpisany:
Imig¢ (imiona)

Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywego oswiadczenia, o§wiadczam, ze:

1) nie ubiegam si¢ o udzielenie zamowienia;

2)  nie pozostaj¢ w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonaweca, jego zastgpcg prawnym
lub czlonkami organéow zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych
sie 0 udzielenie zamowienia;

3)  przed uplywem 3 lat od dnia wszczgeia postgpowania o udzielenie zamdwienia nie
pozostawalem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg 1 nie bylem czlonkiem organow
zarzadzajacych lub organoéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;

4)  nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5)  nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem
o udziclenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

Przemys$l dnia ................

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za skladanie falszywego os$wiadczenia, oswiadczam, ze
w zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt .......... [wskazaé odpoviedni punki z listy
wskazanej powyzej], podlegam wylaczeniu z niniejszego postgpowania.

(podpis)

W zwiazku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ......» podlegam wylgczeniu z niniejszego postgpowania

2 wymieni¢ pkt od 1 do §, jezeli dotyczy
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Zalgeznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 33/2019
Rektora PWSW w Przemyslu z dnia 27 maja 2019 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO
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ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) awarii —nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie powstale w wyniku niekontrolowanego rozwoju
okolicznosci w czasie eksploatacji urzadzen lub instalacji prowadzacych do powstania
natychmiast powaznego zagrozenia w funkcjonowaniu i eksploatacji obiektu, infrastruktury
itp.;

2) BIP —nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej;

3) dostawach, uslugach, robotach budowlanych, wykonawey — nalezy przez to rozumiec
okreslenia, o ktérych jest mowa odpowiednio w przepisach art. 2 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych;

4) euro — nalezy to rozumie¢ wartos¢ euro okreslong w stosownym rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministrow w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro, stanowiacego
podstawe przeliczenia wartosci szacunkowej zamdwienia;

5) j.o.PWSW — nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng PWSW w rozumieniu
obowigzujacego regulaminu organizacyjnego PWSW w Przemyslu;

6) plan zaméwien — nalezy przez to rozumie¢ sporzadzone przez zamawiajgce j.0.PWSW
jednostkowe plany zaméwien na dany rok budzetowy wg. wzoru stanowigeego Formularz
Nr 1 do niniejszego regulaminu;

7) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé¢ Rektora PWSW;

8) kierowniku j.o.PWSW —nalezy przez to rozumieé Kierownikdw jednostek organizacyjnych
PWSW;

9) najkorzystniejszej ofercie — nalezy pirzez to rozumie¢ oferte z najnizszg ceng lub
przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszgcych sie do
przedmiotu zaméwienia;

10) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

11)razaco niskiej cenie — nalezy przez to rozumie¢ zaoferowang przez oferenta ceng za
wykonanie zamoéwienia, ktéra jest nizsza o co najmniej 40% od kwoty, ktérg zamawiajgcy
zamierzal przeznaczy¢ za realizacjg zamdwienia;

12) zamo6wienie bezposrednie — nalezy przez to rozumie¢ sposob postepowania, w ktorym
zamawiajacy udziela zamowienia konkretnemu, zidentyfikowanemu wykonawcy bez
stosowania zapytania ofertowego;

13) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych ;

14) wartoSei zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢, ktorej podstawg ustalenia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone
przez zamawiajgcg j.0.PWSW. z nalezytg starannoscig, zgodnie z zapisami art. 32 ust. 1, ust.
2 oraz ust. 4 ustawy;

15) zamawiajgca j.o.PWSW — nalezy przez to rozumie¢ wlasciwg merytorycznie jednostke
organizacyjng PWSW, ktéra wnioskuje o wszczgeie postgpowania lub  wnioskuje
i przeprowadza postepowanie;

16) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowg Wyzsza  Szkole
Wschodnioeuropejska;
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17) zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ odplatne zakupy, ktorych przedmiotem sg ustugi,
dostawy lub roboty budowlane, dokonywane na podstawie faktury, zlecenia lub pisemnej
umowy, zawieranej pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg;

18) rozeznaniu cenowym - nalezy przez to rozumie¢ sposob postepowania, ktory polega na
sporzadzeniu notatki z przeprowadzonego rozeznania rynku. Notatke sporzadza upowazniony
pracownik  J.o.PWSW wg. wzoru stanowigcego Formularz Nr 4 do niniejszego
regulaminu;

19) zapytaniu ofertowym — nalezy przez to rozumie¢ sposob postepowania, ktéry polega na
zaproszeniu do skladania ofert takiej liczby wykonawcdéw (co najmniej trzech), ktora
zapewnia konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty;

20) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ ,,wniosek o uruchomienie postepowania", wg. wzoru
stanowiacego Formularz Nr 2 i Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§2
Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy, tj. kwoty 30.000 euro netto.

§3
1. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania oferentow i przejrzystosci;
2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminows realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw
z danych nakladow.

2. Zamowienia wspoltinansowane ze $rodkdw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
lub ktérych sposob udzielania zostal uregulowany w innych aktach prawnych, udzielane sg na
podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych
1 dokumentow okreslajgeych sposdb udzielania takich zamowien.

3. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy zapewniajgcy
bezstronnosé i obiektywizm.

4. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sg:

1) Kierownicy/Dyrektorzy j.o.PWSW;
2) pracownicy j.o.PWSW w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowienia.

5. Kierownik zamawiajgcej j.o.PWSW odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania oraz realizacj¢ zamdwienia z zastrzezeniem ust. 6.

6. Za przeprowadzenie postgpowan, o ktorych mowa w § 9 ust. 2 pkt 2 odpowiada pracownik DZPI.

§4
1. Przed wszczgeiem procedury udzielenia zaméwienia zamawiajgca j.0.PWSW szacuje z nalezyta
staranno$cig warto$¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia czy:

1) istnieje obowigzek stosowania ustawy;
2) wydatek ma pokrycie w planie finansowym.
2. Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 3, przy zastosowaniu co najmniej

Jjednej z nastepujgcych metod:
1) analizy cen rynkowych;
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2) analizy wydatkoéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglgdnieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny
przedmiot zamodwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i uslug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzgdu Statystycznego;

4) na podstawie lub przez analogi¢ wedlug cennikéw, katalogow lub innych wydawnictw
dostepnych na polskim rynku.

3. Szacunkowag wartos¢ zamdéwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi.

4. Szacunkowa wartos¢ zamowienia ustala si¢ w zlotych i przelicza na euro wedlug sredniego kursu
zlotego w stosunku do euro okreslonego w Rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym
na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

5. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
zaakeeptowanej przez kierownika zamawiajacej j.0.PWSW.

6. W przypadku zamdwien, ktorych wartosé jest rowna lub przekracza wyrazong w zlotych
rownowartos¢ kwoty 5.000 euro, do notatki stuzbowej, o ktorej mowa w ust. 5, dolgcza sie
dokumenty potwierdzajace ustalenie szacunkowej wartosci zamdéwienia.

7. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia sg w szczegolnosel:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych oferentéw wraz z ich odpowiedziami
cenowymi;

2) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny uslug i towarow (opatrzone datg
dokonania wydruku oraz podpisem osoby dokonujgcej wydruku);

3) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamodwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania warto$ci zamowienia;

4) dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3;

5) cenniki, katalogi lub inne wydawnictwa ogolnie dostepne na polskim rynku.

8. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamowienia w celu ominigcia obowigzku
stosowania ustawy lub niniejszego Regulaminu.

§5
1. Niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku zakupow i uslug dotyczgcych:

1) jednorazowego zamodwienia, ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 1000,00 euro, z zastrzezeniem ust. 2,

2) usuwania awarii i skutkdw zdarzen losowych;

3) artykulow spozywczych, ktorych asortyment oraz ilosci sg trudne do przewidzenia,
kupowanych w réznych sezonach ich dostgpnosci, badz w przypadku korzystnych cenowo
okresowych promocji, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 1.000,00 euro z zastrzezeniem ust. 2;

4) drobnych materialow do biezgcego utrzymania budynkéw PWSW, ktérych nie mozna
przewidzie¢, a warto$¢ tych materialow nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 1.000,00 euro z zastrzezeniem ust. 2;
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2. W przypadku, gdy zamdwienie jest czescig innego zamdwienia tego samego rodzaju i ktérego
warto$¢ wszystkich czgéci przekracza wyrazong w zlotych rownowartos¢ kwot, o ktoérych mowa
wust. 1 pkt 1,31 4, do udziclenia tego zamdwienia, wylgczenia, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1,
314, nie stosuje sig.

3. W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 —4, dopuszcza si¢ udzielenie zamowienia
w formie ustnej. Potwierdzeniem zawarcia umowy jest wowczas wystawiona przez wykonawce
faktura lub rachunek.

4. Dokumentem potwierdzajacym koniecznos¢ wykonania danego zamowienia jest wniosek
stanowigcy zalgeznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

5. Zamodwienia, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy wprowadzi¢ do rejestru zamdowien.

6. Udzielajge zamowien, o ktorych mowa w ust. 1 oraz § 9 ust. 1, nalezy przestrzega¢ zasad
okreslonych w art. 44 ustawy o finansach publicznych.

§6

1. Wszystkie j.0.PWSW sg zobowigzane do planowania zamdwien z podzialem na dostawy, ustugi
i roboty budowlane.

2. Plan zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30.000 euro, sporzadza si¢ na podstawie planu finansowego zamawiajgcego na dany rok
budzetowy, sprawozdan z wykonania zamowien w roku ubieglym, planowanej ilosci
zamawianych dostaw, ustug lub rob6t budowlanych oraz przewidywanego poziomu cen.

3. Plan zamowien sporzadzany jest przez zamawiajacg j.0.PWSW. w terminie do 31 stycznia
danego roku budzetowego i powinien zawiera¢ w szczegolnosei:

1) okreslenie przedmiotu zamowienia;
2) okreslenie rodzaju zamowienia (ustugi, dostawy, roboty budowlane)
3) szacunkowsg warto$¢ zamdwienia netto i brutto w zlotych.

4. Plan, o ktorym mowa w ust. 3 zatwierdza Kierownik/Dyrektor j.o.PWSW.

5. Kopie zatwierdzonego Planu zamowien nalezy przekaza¢ do DZPI w nieprzekraczalnym terminie
do 15 lutego danego roku budzetowego.

6. Plan zaméwien jest podstawg realizacji zamowien przez zamawiajace j.0.PWSW.

§7
Udzielanie zaméwien nie ujetych w Planie zaméwien jest mozliwe w przypadkach, w ktorych
zamawiajgca j.0.PWSW, dzialajgc z nalezytg starannos$cig, nie mogla przewidzie¢ koniecznosci ich
udzielenia, w terminie sporzgdzenia Planu zamowien.

ROZDZIAL II
UDZIELANIE ZAMOWIEN O WARTOSCI PRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSC
W ZLOTYCH KWOTE 1.000 EURO, A NIEPRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ
W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

§8
1. Rozpoczeeie postgpowania o udzielenie zamowienia nastgpuje z dniem otrzymania przez DZPI,
o ktorej mowa w §9 ust. 2 pkt 1 lub 2, wniosku zatwierdzonego przez kierownika zamawiajgcego
lub osobg upowazniong.
2. Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, powinien zawiera¢ w szczegdlnoscei:
1) cel udzielenia zamowienia;
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2) szezegolowy opis przedmiotu zamowienia;

3) szacunkowsg warto$¢ zamdwienia, z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska osoby,
ktéra dokonala ustalenia wartosci zamowienia;

4) date obliczenia szacunkowej wartosci przedmiotu zamowienia,

5) imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe oraz numer telefonu pracownika zamawiajace]
j.0.PWSW, ktéremu zostalo powierzone dokonanie czynnosci w postgpowaniu lub czynnosei
zwigzanych z pizygotowaniem postgpowania;

6) wskazanie zrodla finansowania;

7) proponowany termin wykonania zamowienia,

8) propozycje kryteriow wyboru wykonawey — wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow
i sposobu oceny ofert — ktorymi mogg by¢ cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosei:

a) jakos¢,

b) funkcjonalnosc,

¢) parametry techniczne,

d) aspekty srodowiskowe,

¢) aspekty spoleczne,

f) aspekty innowacyjne,

g) koszty eksploatacji,

h) serwis,

i) termin wykonania zamowienia,
j) doswiadczenie wykonawcy,
k) okres gwarancji,

1) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy;

9) warunki jakie ewentualnie muszg spelni¢ wykonawey ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia
oraz opis spelniania tych warunkow;

10) wysoko$¢ wadium, jezeli zamawiajaca j.0o.PWSW zada takiego zabezpieczenia;

11)istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamoOwienia lub ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajgca
j.0.PWSW, wymaga od wykonawcy aby zawarl umowe w sprawie zamoéwienia na warunkach
okreslonych we wzorze;

12) informacje o wartosci wszystkich udzielonych zaméwien, przez zamawiajgcg j.o.PWSW.,
dotyczgcych zakresu przedmiotowego wniosku, do dnia jego zlozenia wdanym roku
budzetowym, w celu ustalenia zaistnienia obowiazku stosowania ustawy.

Przedmiot zamOwienia mozna opisywal przez wskazanie znakdéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, jezeli jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamdwienia i nie mozna opisa¢ go
za pomocg innych, dostatecznie dokladnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy
.lub réwnowazny” i podany jest sposdb oceny rozwigzan rownowaznych.

§9
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, stosuje si¢ nastgpujgce tryby udzielenia zamoéwienia:
1) rozeznanie cenowe,
2) zapytanie ofertowe;
3) tryb bezposredni.
Postepowanie w trybach okreslonych w ust. 1, prowadzi:
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1) zamawiajgca j.0.PWSW, jezeli szacowana warto$¢ przedmiotu zamdwienia jest nizsza od
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 1.000 euro;

2) DZPI, jezeli szacowana warto$¢ przedmiotu zamowienia jest rowna lub wyzsza od wyrazonej
w zlotych réwnowartosei kwoty 1.000 euro.

§ 10
Rozeznanie cenowe, zapytania ofertowe nalezy kierowac do oferentéw w formie pisemnej lub
elektronicznej z zastrzezeniem ust. 11,
Niedozwolone jest kierowanie zapytan ofertowych do podmiotu, ktory wezesniej, w okresie
ostatnich 36 miesigcy przed wszczgciem postepowania, wykonal zamoéwienie dla zamawiajgcego
z nienalezytg staranno$cig, a w szczegolnosci:

1) nie wykonal zamdwienia w terminie umownym z przyczyn lezgcych po jego stronie;

2) dostarczyl towary o niewlasciwej jakosci;

3) nie wywigzal si¢ w terminie z warunkow gwarancji lub rekojmi;

4) wykonana usluga obarczona byla wadq powodujgca konieczno$¢ poniesienia przez
zamawiajgcego dodatkowych nakladéw finansowych.

Tres$¢ zapytania musi zawieraé co najmniej:

1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego;

2) tryb udzielenia zaméwienia;

3) opis przedmiotu zamdwienia;

4) termin wykonania zamdwienia;

5) termin zwigzania ofertg;

6) opis sposobu przygotowania ofert;

7) miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert;

8) opis kryteriow, ktérymi zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

9) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z oferentami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osdb uprawnionych do porozumiewania sig
z oferentami lub wykonawcg oraz adres poczty elektronicznej i strony internetowej
zamawiajgcego;

10) informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia Umowy;

11) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy lub
ogolne warunki umowy albo wzdér umowy, jezeli zamawiajgcy wymaga od wykonawcey, aby
zawarl z nim umowg na warunkach okreslonym we wzorze.

12) wzor formularza ofertowego, ktory musi zawiera¢ klauzulg zamiarze zawarcia umowy przez
oferenta z zamawiajgcym na warunkach okreslonych w tym formularzu oraz zaproszeniu do
skladania ofert i wzorze umowy, a takze wzory innych dokumentéw, ktérych zlozenia
zamawiajgcy bedzie wymagal.

Tres¢ zapytania ofertowego moze zawierac:

1) wymagania dotyczace wadium;

2) warunki, jakie musi spelni¢ oferent, aby mégt wzigé udzial w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spelnienia,

Rozeznanie cenowe 1 zapytania ofertowe do kwoty 5000 euro oferent sklada w formie
elektronicznej lub w przypadkach uzasadnionych specyfika zamdwienia na pi$mie w zamknigte]
kopercie.
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10.

11.

12.

13.

Zapytania ofertowe powyzej 5000 euro, oferent sklada ofert¢ na pismie, w zamknigtej kopercie
odpowiednio oznaczonej, na formularzu ofertowym sporzadzonym przez zamawiajgcg j.o.
PWSW. i stanowigcym zalgcznik do zaproszenia do skladania ofert lub elektronicznie po
uruchomieniu systemu elektronicznego, zapewniajgcego tajnos¢ oferty do jej otwarcia.

W przypadku gdy zamawiajgcy wymaga zlozenia dodatkowo innych dokumentéw, oferent sklada
je wraz z oferta.

Kazdy z oferentdéw, moze zaoferowac tylko jedng ceng i nie moze jej zmieni¢ po terminie
sktadania ofert.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy, sposrod tych ofert,
wybiera oferte z najnizszg ceng.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktorym jednym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wnioskuje do wykonawcoéw o zlozenie ofert
dodatkowych, lub zamyka postgpowanie bez wyboru oferty.

Zapytanie ofertowe mozna upubliczni¢ w formie ogloszenia o zapytaniu ofertowym, w BIP
zamawiajgcego, na okres co najmniej 5 dni .

Zamawiajgcy, po zamieszczeniu zapytania ofertowego w sposob okre$lony w ust. 11, moze
poinformowaé bezposrednio znanych sobie oferentéw o zamieszezeniu zapytania ofertowego
w BIP.

Zamodwienia udziela si¢ oferentowi wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego Regulaminu.

§11
Zamawiajgcy moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmienié tre$¢ zapytania ofertowego,
jezeli przewidzial takg mozliwos$é w zapytaniu ofertowym, informujgc o tym oferentdw.
Jezeli w wyniku zmiany tre$ci zapytania ofertowego, konieczne jest wprowadzenie zmian
w ofertach, zamawiajagcy moze przedluzy¢ termin skladania ofert o czas niezbgdny do
wprowadzenia tych zmian, jezeli przewidzial takg mozliwo$¢ w zapytaniu ofertowym, informujge
o tym oferentow.
Oferenci mogg zadawa¢ zamawiajgcemu pytania nie pozniej niz na 3 dni przed terminem
skladania ofert w formie przewidzianej przez zamawiajgcego, dotyczace tresci zapytania
ofertowego, jezeli zamawiajgcy w zapytaniu ofertowym przewidzial mozliwos¢ zadawania pytan.
Na pytania zadane przez oferentéw, ktére dotrg do zamawiajgcego po terminie, o ktorym mowa
w ust. 3, zamawiajgcy moze udzieli¢ odpowiedzi lub pozostawié je bez rozpatrzenia.
Pytania zadane przez oferentow, w sytuacji, gdy zamawiajgcy nie przewidzial takiej mozliwosci,
pozostajg bez rozpatrzenia.
Na zadane pytania zamawiajgcy udziela odpowiedzi niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uplywem terminu skladania ofert.
Tres¢ zapytan wraz z odpowiedziami bez ujawniania zrodla zapytania, zamawiajacy przekazuje
oferentom.

§ 12
Tryb bezposredni moze by¢ zastosowany wylgcznie w sytuacji, gdy zostanie spelniona jedna
z ponizszych przestanek:
1) dostawy, uslugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce:
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a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylgcznych, wynikajacych z odrgbnych
przepisow,

¢) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dzialalnosci tworczej lub artystyczne;j.

2) ze wzgledu na wyjatkows sytuacj¢ nie wynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgeej j.0.PWSW,. ktérych nie mogla ona przewidzie¢, a wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia i nie mozna zachowaé terminow okreslonych dla
zapytania ofertowego;

3) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy uslug lub robdt budowlanych
zamoOwien dodatkowych nie objetych zamdéwieniem podstawowym i nie przekraczajacych
lgcznie 20 % wartodei realizowanego zamoOwienia, niezbednych do jego prawidlowego
wykonania, ktorych wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wezesniej
do przewidzenia jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od
zamoOwienia podstawowego wymagaloby przeniesienia wysokich kosztow lub
b) wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia
dodatkowego
- a wartos¢ realizowanego zaméwienia powigkszona o kwote zamowien dodatkowych nie
przekroczy wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro .

4) mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczegodlnie korzystnych warunkach
w zwigzku okresowg promocjg, likwidacjg dzialalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym lub upadlosciowym;

5) w przypadku uniewaznienia postgpowania prowadzonego w frybie zapytania ofertowego
z nastgpujacych przyczyn:

a) nie zlozono co najmniej jednej oferty nie podlegajacej odrzuceniu, lub

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzszata kwote, ktora zamawiajgcy przeznaczyl na
sfinansowanie zamoOwienia i nie ma mozliwosei zwigkszenia tej kwoty z tym
zastrzezeniem, ze warto$¢ umowy zawartej po negocjacjach w trybie bezposrednim
nie moze by¢ wyzsza od kwoty, ktérg zamawiajgcy chcial przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia w postgpowaniu uniewaznionym.

Przed udzieleniem zamdwienia przeprowadza si¢ negocjacje z wykonawceg i sporzadza notatke

stuzbowa z negocjacji.

7, postepowania sporzgdza sie protokol, ktdrego wzor stanowi Formularz nr 5 do Regulaminu.

ROZDZIAL 111
PRZEBIEG POSTEPOWANIA

§13

Whniosek o wszczecie postgpowania wraz z zalgcznikami, zamawiajaca j.o. PWSW sklada do

DZPL.

Zalgcznikami do wniosku sg:

1) opis przedmiotu zamdwienia — w sytuacji gdy umieszczenie opisu przedmiotu zamowienia
we whniosku jest utrudnione;

2) w przypadku robot budowlanych — dokumentacja budowlana lub szczegdlowa specyfikacja
techniczna;

3) dokumentacja potwierdzajgca oszacowanie przedmiotu zamdwienia:
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a) dla robot budowlanych — kosztorys inwestorski lub planowane koszty robot
budowlanych,
b) dla prac projektowych — wycena prac projektowych lub planowane koszty prac
projektowych,
¢) dlaustug i dostaw — podstawa oszacowania wartosci zamowienia;
4) wzor umowy jezeli zamawiajgca j.o. PWSW chee, aby umowa zostala zawarta na warunkach
okreslonych w tym wzorze.

3. Zatwierdzony wniosek jest podstawg wszczecia postgpowania.
4. W przypadku, gdy postgpowanie przeprowadza DZPI, przed przekazaniem oferentom zapytania

10.
11.

12,

ofertowego, tre$¢ zapytania oraz zalgcznikow parafuje Rektor, lub osoba upowazniona.

§ 14
Oferenci skladaja pisemne oferty pisemni lub drogg elektroniczng (e-zaméwienia) w terminie
wskazanym przez zamawiajgcego w Rektoracie PWSW lub przesylajg na adres zamawiajgcego,
drogg elektroniczng na wskazane przez Zamawiajgcego narzedzie do e-zamowieil.
Oferenci skladajacy oferty drogg elektroniczng ( e-zamowienia) przesylajg je na wskazane przez
Zamawiajgcego narzedzie do e-zamowien.
Oferty pisemne muszg by¢ zlozone w zamknietej kopercie z oznaczeniem, ktérego postgpowania
dotycza.
Na kopercie zawierajgcej ofertg, oferent jest zobowigzany umiedci¢ swojg nazwe oraz dane
adresowe.
Przed uplywem terminu do skladania ofert, oferent moze zmienic lub wycofac ofertg.
Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje w tym samym dniu, w ktérym uplywa termin skladania ofert.
Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy oferentdow, a takze informacje
dotyczace ceny, badz ceny oraz innych elementdw stanowigcych kryteria oceny ofert.
Badania i oceny ofert dokonuje si¢ w sposob obiektywny, zgodnie z kryteriami okreslonymi
w zaproszeniu do skladania ofert.
W pizypadku gdy kwota przeznaczona na sfinansowanie zamowienia jest nizsza niz cena
najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwotg przy zachowaniu nastgpujacych
zasad:

1) kierownik zamawiajacej j.o. PWSW. sporzadza wniosek o zwigkszenie kwoty jaka
zamawiajacy przeznaczyl na  sfinansowanie zaméwienia do poziomu  ceny
najkorzystniejszej oferty;

2) wniosek, o ktorym mowa w pkt 2, uzyska akceptacje Kanclerza i Kwestora PWSW;

7, postgpowania sporzadza sie protokol, ktérego wzor stanowi zalgeznik nr 6 do Regulaminu.
Kierownik j.o .PWSW, prowadzgacej postgpowanie, dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej
oraz akceptuje protoké! postepowania.

Protokél postepowania zatwierdza kierownik zamawiajgcego lub osoba upowazniona.

§15

Zamawiajacy wyklucza oferenta, ktory zlozyt oferte w odpowiedzi na zaproszenie do skladania ofert
upublicznione w sposéb okreslony w §10 ust. 11, jezeli zachodzg przeslanki wymienione w §10 ust.

2,a

L.

mozliwo$¢ wykluczenia przewidzial w zaproszeniu do skladania ofert.

§16
Zamawiajacy odrzuca ofert¢ jezeli wystgpi co najmniej jedna z przestanek:
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1) tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;
2) oferent nie zostal zaproszony do udzialu w postgpowaniu;
3) oferent nie spelnia warunkéw udzialu w postepowaniu;
4) oferta zawiera bledy w obliczeniu ceny;
5) wadium zostalo wniesione w sposob nieprawidlowy lub nie zostalo wniesione,
a zamawiajgcy zgdal wniesienia wadium;
2. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte w przypadku gdy oferent zaproponowal razgco niskg cene.

§ 17
1. Zamawiajgcy moze, przed uplywem terminu sktadania ofert, odwola¢ postgpowanie bez podania
przyczyny, jezeli przewidzial takg mozliwo$é w zaproszeniu do skladania ofert.
2. Zamawiajgcy moze zamkngé postgpowanie bez wyboru oferty, jezeli przewidzial to
w zaproszeniu do skladania ofert.
3. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie w przypadku, gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
nie wplynie ani jedna oferta nie podlegajgca odrzuceniu.

§ 18
Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia na pismic uczestnikéw o odwolaniu postgpowania, wyniku
postepowania lub o zamknigciu postgpowania bez wyboru - §10 ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

ROZDZIAL 1V
UMOWY

§ 19

1. Do uméw zawieranych w sprawach zaméwien, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie
stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego, chyba, Ze przepisy szczegolne stanowig inacze;.

2. j.0.PWSW. prowadzaca postepowanie przygotowuje umowg na udzielenie zamoOwienia
z oferentem, ktory zlozyl najkorzystniejszg oferte.

3. Umowe sporzgdza si¢ w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach w tym:

1) jeden egzemplarz przekazywany jest wykonawcey;

2) jeden egzemplarz przekazywany jest do Dzialu Kwestury;

3) jeden egzemplarz dolgcza sie¢ do Centralnego Rejestru Uméw (Zarzgdzenie Rektora
110/2017 z dnia 28 grudnia 2017).

4) jeden egzemplarz kserokopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem zachowuje
zamawiajaca j.o. PWSW w aktach postgpowania;

4, Umowy muszg by¢ parafowane przez radce prawnego.

5. Do umowy sporzadza si¢ Kartg umowy zgodnie z Zarzgdzeniem Rektora Nr 110/2017 z dnia 28
grudnia 2017r.

6. Umowy podpisuje kierownik zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznione.

7. Tre$¢ podpisywanej umowy musi by¢ zgodna ze wzorem umowy, jezeli byl opracowany
i dolgczony do zapytania ofertowego.

8. Niedopuszczalne jest wprowadzanie zmian do zawartej umowy, chyba, Ze zamawiajgcy
przewidzial w zapytaniu ofertowym i umowie, mozliwo$¢ dokonania takich zmian oraz okreslit
ich zakres.

9. W umowach nalezy uwzgledniaé wszelkie istotne okolicznosci zwiazane z realizacjg zamowienia,
w szczegolnosei:
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1) przedmiot zamdwicnia;
2) wartos¢ zamowienia;
3) sposoby rozliczen pomigdzy zamawiajacym a wykonawcg;
4) termin realizacji zamowienia;
5) kary umowne, ktére dotycza niezrealizowanej umowy w czesci lub w calodei oraz
opdznienia w realizacji umowy;
6) mozliwos¢ odstgpienia od umowy przez wykonawcee lub zamawiajgcego;
7) mozliwos¢ zmian zapiséw umowy
8) obowigzki wykonawcy i zamawiajgcego z tytulu realizacji umowy.
10. Kierownik zamawiajgcej j.o. PWSW odpowiada za zgodno$¢ realizowanych dostaw, ustug i robot
budowlanych z treécig zawartej umowy.

ROZDZIAL. V
REJESTR I SPRAWOZDANIE O UDZIELONYCH ZAMOWIENIACH

§20

1. Kierownik DZPI. jest odpowiedzialny za prowadzenie rejestru zamdwien o wartosci
nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosei kwoty 30.000 euro.

2. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1, winien zawiera¢ dane niezbedne do sporzgdzenia sprawozdania,
z udzielonych zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosei
kwoty 30.000 curo.

3. Dokumentacj¢ postgpowan przechowuje j.o. PWSW przeprowadzajagca postgpowanie.
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Formularz Nr | do Regulaminu udzielania zaméwien
o wartosci do 30.000 euro

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH na rok .......... ;
(nazwa zamawiajgeej j.0.PWSW)
. . SZACUNK(’)\!VA
LP. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA ILOSC WARTOSC
ZAMOWIENIA
NETTO/BRUTTO

Podpis kierownika j.o. PWSW
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Formularz Nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien
o wartodci do 30.000 euro

(nazwa zamawiajacej j.0.PWSW)

Przemysl, dnia

Znak sprawy

(jednostki wnioskujacej przeprowadzenie
postepowania)

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
DO KWOTY 1000 EURO

SZACUNKOWA

LP. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA ILOSC WARTOSC
ZAMOWIENIA

NETTO/BRUTTO

Razem:

Kierownik j.o. PWSW zlecajgcej zamowienie

(data, podpis i pieczatka imienna)

Kierownik Dzialu Zaméwien Publicznych i Informatyzacji

(data, podpis i pieczatka imienna)

Kwestor PWSW — zabezpieczenie Srodkow

(data, podpis i pieczgtka imienna)

Zatwierdzam do realizacji

Rektor PWSW / Kanclerz PWSW

data, podpis i pieczatka imienna
podpis i ] q
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Formularz Nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien
o wartoéci do 30.000 euro

(nazwa zamawiajacej j.0.PWSW.)

Znak sprawy

Przemysl, dnia

(jednostki wnioskujgeej przeprowadzenic
postgpowania)

REKTOR
PWSW

WNIOSEK W SPRAWIE ROZPOCZI;CIA PROCEDURY POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO DO KWOTY 30.000 EURO

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

[2) rodzaj zamdwienia: dostawy/ustugi/roboty budowlane*
13) opis przedmiotu zamdwienia:

14) opis czgsci zamowienia, jezeli dopuszeza si¢ skladanie ofert czesciowych:

15) postepowanie zostalo ujgte w Planie zamdowien na rok - TAK/NIE*

SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA

(wynagrodzenie wykonawcey bez podatku od towardw i uslug, ustalona z nalezytq starannosciq)

0) z} netto (slownie: )

7) réwnowartos¢ kwoty netto zaméwienia w EURO wynosi: . Wartoé¢ ta zostata ustalona

wg Sredniego kursu zlotego w stosunku do EURO, ktéry wynosi

8) wyceny warto$ci szacunkowej zamdwienia dokonano w dniu: I. na podstawie
.Podstawa szacunku stanowi zalgcznik do

niniejszego wniosku.

0) kwota podatku VAT od sumy wskazanej w pkt 1 wynosi

10) wartos¢ brutto wynosi zL. (slownie: )

ZRODLA FINANSOWANIA

Srodki finansowe jakie Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia sg
zabezpieczone w budzecie PWSW ,
W kwocie zt.,

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

TRYB POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

(w przypadku trybu bezposredniego — nalezy poda¢ uzasadnienie faktyczne i prawne)

PROPONOWANE WARUNKI UDZIALEU W POSTEPOWANIU
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6. Warunki jakie muszg spelnia¢ oferenci ubiegajgcy si¢ o zamdwienie, wynikajgce ze specyfiki
przedmiotu zamdwienia:
5) ;
6) ;
7. KRYTERIA WYBORU WYKONAWCY
1) Cena: %,
2) %;
3) %
8. WYSOKOSC WADIUM (JEZELI DOTYCZY)
WSPOLFINANSOWANIE ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIEJ
TAK*/NIE*
9. Jezeli tak wskaza¢ projekt/program oraz wszelkie pomocne odniesienia w tym gléwne warunki
finansowania i platnosci oraz odeslanie do odpowiednich przepiséw (o ile dotyczy):
OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA PRZYGOTOWANIE DOKUMENTACJI
B) opis przedmiotu zamdwienia sporzadzil:
(imig i nazwisko) (podpis)
10 #) wartos¢ zamowienia ustalil:
(imig i nazwisko) (podpis)
5) wniosek sporzgdzil:
(imig i nazwisko) (podpis)
PODMIOTY, DO KTORYCH NALEZY PRZESLAC ZAPYTANIE OFERTOWE **
1. ) ;
L) :
B) ;
AKCEPTACJA WNIOSKU
12. Kierownik j.o. PWSW zlecajacej wszezecie postgpowania
(data, podpis i pieczatka imienna)
13; Kicrownik Dzialu Zaméwiei Publicznych i Informatyzacji
( data, podpis i pieczatka imienna)
14. Kwestor PWSW
(data, podpis i pieczatka imienna)
16. Kanclerz
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(data, podpis i pieczatka imienna)

ZATWIERDZAM
17.

(data, podpis i pieczatka imienna Rektora
PWSW)

Zalgczniki do wniosku: Szacowanie wartosci zaméwienia
* - niepotrzebne skreéli¢
** - w przypadku trybu bezposredniego wskazanie wykonawcy, z ktérym maja by¢ przeprowadzone negocjacje



Formularz Nr4 do Regulaminu udzielania zamowien
o wartodci do 30.000 euro

NOTATKA Nr ..o,

z rozeznania cenowego dla zamowien o warto$ci netto od 1000 euro do 5000 euro

1. Opis przedmiotu zamdwienia na zakup uslugi/dostawy :

1. Warunki realizacji przedmiotu zamdwienia:

1

Termin realizacji:

2)
Forma platnosei:

3)

Gwarangcja: (o ile dotyczy)

4)

Inne wymagania dotyczace realizacji przedmiotu zaméwienia:

WeUl0 .oevennnnn, przeliczona zgodnie z wartoscig euro okreslong w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow
w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro , stanowigcego podstawe przeliczenia wartoéci
szacunkowej zamdwienia;

3 WO s przeprowadzono rozeznanie rynku ( telefonicznie/e-mail) do ponizej
wymienionych firm/osdb (nazwa oraz adres) i zostala zaoferowana nastepujgca cena:

Lp. Nazwa i adres wykonawcey Inne kryteria Oferowana cena
(wymienié) netto/brutto

3. Jako najkorzystniejsza zostala wybrana oferta firmy/osoby:

........................................................................................................................ na kwote netto........... zl
brutto.............. :

CSTOMNAIERBE o onncs cusinsuams wosmasnsssions suvsnaisivssaesossss i s siass s s os s aa o s SN OB 3 )

Notatke sporzgdzil: ..o,

Przemysl, dnia.........

Zatwierdzam do realizacji:

Data i podpis

Kierownik zamawiajgccgo
lub osoba upowazniona
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Formularz Nr 5 do Regulaminu udziclania zaméwien
o wartosci do 30.000 euro

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE
W TRYBIE BEZPOSREDNIM

Numer sprawy: Przemysl dnia:

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Il. POTENCJALNY WYKONAWCA

(dane teleadresowe potencjalnego wykonawcy)
lll. UZASADNIENIE
1. Uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania trybu bezposredniego:

2. Uzasadnienie faktyczne wyboru wykonawcey:

IV. WSZCZECIE POSTEPOWANIA
1. Jednostka organizacyjna PWSW prowadzgca postgpowanie:
2. Data wszczecia postgpowania: N
3. Imig i nazwisko pracownika prowadzgcego postepowanie:
4. Imiona i nazwiska pracownikéw uczestniczacych w negocjacjach:
V. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
1. Postgpowanie uniewazniono w dniu
2. Uzasadnienie:

VI. ZAWARCIE UMOWY
Umowg zawarto w dniu: .
VIl. ZAKONCZENIE POSTEPOWANI

Postgpowanie zakonczono dnia:

Protokol sporzgdzil:

(imig i nazwisko) (data i podpis)

Akceptuje:

(data i podpis kicrownika zamawiajgcej j.0.PWSW)
ZATWIERDZAM

(data i podpis kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)
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Formularz Nr 6 do Regulaminu udzielania zamdwien
o wartosei do 30.000 euro

PROTOKOL POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE

Numer sprawy: Przemysl dnia:

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2. WSZCZECIE POSTEPOWANIA
1) Jednostka organizacyjna PWSW prowadzgca postgpowanie: -
2) Imig i nazwisko pracownika prowadzacego postepowanie:
3) Termin skladania ofert: , godzina:
4) Termin otwarcia ofert: , godzina:
5) Zaproszenie do skladania ofert: przekazano nastepujgcym oferentom:
L.

L. B

1.
6) Zaproszenie do skladania ofert: umieszczono na stronie internetowej w dniu: ) "

7) W przewidzianym terminie zlozono  ofert/oferty*.
3. OTWARCIE OFERT

1. Otwarcie ofert nastgpilo w dniu I.

2. Otwarcia ofert dokonali:

1 ;
2) ;
4. WYKAZ OFERENTOW, KTORZY ZLOZYLI OFERTY W TERMINIE
Cena brutto
Nr g
Firma oferenta oraz dane teleadresowe Zaproponowana przez
oferty
oferenta
I8
2
3.

5. INFORMACJE O SPELNIANIU PRZEZ OFERENTOW WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU**

Warunek Ofertanr 1 Ofertanr 2 Ofertanr3

6. INFORMACJA O OFERTACH ODRZUCONYCH

1. Odrzucono nastgpujgce oferty:

n N o .-
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2)

7. POROWNANIE OFERT NIE PODLEGAJACYCH ODRZUCENIU*¥**

P 11: 1l'lly Liczba punktéw w kryterium ,,cena” wﬁ;igﬁgﬁ:‘}“fjﬁ,, Ogolem punktow
L.
2.
3.
8. WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ WRAZ Z UZASADNIENIEM
L. W wyniku przeprowadzonego postgpowania jako najkorzystniejszg wybrano oferte nr L ktora
zlozyl oferent ,
7a ceng: ~zh

2. Uzasadnienie wyboru oferty:

9. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA/ZAMKNIECIE POSTEPOWANIA BEZ WYBORU**

l. W dniu postgpowanie uniewazniono.
2. Uzasadnienie:
1) faktyczne: ) ) :

2) prawne: S
10. ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA
Postgpowanie zakonczono dnia:

Protokal sporzadzil:

(imig i nazwisko) (data i podpis)

ZATWIERDZAM

(data i podpis kierownika zamawiajacego lub osoby
upowaznionej)

* . niewlasdciwe skreslic¢

*% - wypelni¢ jezeli ustalono
*% - wypelni¢ jezeli ustalono kryteria poza cenowe
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