Zarzgdzenie nr 79/2019
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu
z dnia 20 wrze$nia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia przyjetej do stosowania Polityki (zasad) rachunkowosci
w Panstwowej Wyzszej Szkole Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. poz. 1668, z p6zn. zm.), w zwiazku z art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowoéci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395, z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ przyjeta do stosowania w Pafistwowej Wyzszej Szkole Wschodnioeuropejskiej
w Przemyslu Polityke rachunkowosci stanowiaca zatgeznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Kwestorowi.

§3

Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Kanclerzowi.

§ 4
Traci moc Zarzadzenic Rektora nr 17/2014/A z dnia 19 maja 2014 r. w sprawie wprowadzenia
przyjetych do stosowania zasad rachunkowoscei w Panstwowej Wyzszej Szkole Wschodnio-
europejskiej w Przemyslu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2019 1.
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Zalgeznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 79/2019
Rektora PWSW w Przemysiu z dnia 20 wrzesnia 2019 r.

POLITYKA RACHUNKOWOSCI
W PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLE WSCHODNIOEUROPEJSKIEJ
W PRZEMYSLU

. PRZEPISY OGOLNE

W Panstwowej Wyzszej Szkole Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu rokiem obrotowym
jest rok kalendarzowy.

Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

. Dniem bilansowym jest dzien, na ktory jednostka sporzadza sprawozdanie finansowe

w Uczelni jest to dzien 31 grudnia.

Uczelnia obowiagzana jest stosowaé przyjete zasady rachunkowodci, rzetelnie i jasno
przedstawiajgc sytuacj¢ majgtkows i finansowa oraz wynik finansowy.

Odpowiedzialnym za wykonywanie obowigzkow w zakresie rachunkowosci jest Rektor.
Prowadzgc ksiggi rachunkowe Uczelnia uwzglednia warunki dzialalnosci publicznych
uczelni zawodowych okreslone przepisami ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. poz. 1668, z poézn. zm.) oraz aktow

wykonawczych wydanych na jej podstawie.

II. PROWADZENIE KSIAG RACHUNKOWYCH

1.

Ksiegi rachunkowe Panstwowej Wyzszej Szkoly Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu
prowadzone sg w siedzibie uczelni w Przemyslu przy ul. Ksigzat Lubomirskich 6.

Ksiegi rachunkowe uczelni obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw i sald, ktore
tworzg:

1) dziennik ksiggowari;

2) ksiege glowna;

3) ksiggi pomocnicze;

4) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtéwne;j;

5) zestawienie sald ksigg pomocniczych;

6) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).



3. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskie;j.

4. Ksiggi rachunkowe powinny byé:

y

2)
3)

trwale oznaczone nazwg jednostki, rodzaju ksiggi rachunkowej oraz nazwg programu
przetwarzania;
oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia;

przechowywane starannie w okre$lonej kolejnosci.

5. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w oparciu o zasady rachunkowosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

zasadg cigglosci;

zasade kontynuacji;
zasad¢ memoriatu;
zasade wspolmiernosei;
zasadg ostroznej wyceny;
zasad¢ odrgbnosci;

zasade istotnosci.

6. Ustala sig istotnos¢:

1) dla pozycji bilansowych 0,5% sumy bilansowej;

2) dla rachunku zyskow i strat 5% przychodow.

7. Podstawa zapisow ksiegowych w ksiggach rachunkowych uczelni jest dowod ksiggowy,

ktéry odzwierciedla tre$¢ operacji i zdarzenia gospodarcze podlegajace ewidencji

ksiegowej. Dowod ksiggowy powinien zawierac co najmniej:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

okreslenie rodzaju dowodu;

okres$lenie stron ( nazwy, adresy ) dokumentujacych operacje gospodarcze;

date wystawienia, przedmiot operacji gospodarczej, wartos¢ i ilosciowe okreslenie
przedmiotu operacji, jezeli jest wymieniony w jednostkach naturalnych;

wlasnorgczny podpis os6b odpowiedzialnych za prawidlowe dokonanie operacji
gospodarczej i jej prawidlowe udokumentowanie;

sprawdzony pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym i na dowéd
sprawdzenia podpisany przez osoby dokonujgce kontroli oraz zaakceptowany przez
dysponentdéw srodkow;

dekretacje wydatkéw ukierunkowang na rodzaj dziatalnoéci, zadania lub umowy;

numer identyfikacyjny dowodu.

Dowody ksiggowe powinny by¢ wystawiane w sposob staranny, czytelny i trwaly, tre$é

dowodu powinna by¢ pelna i zrozumiala.



8.

10.

11.

12.

13.

14.

L3,

Dowdd ksiegowy powinien by¢ sporzadzony w jezyku polskim lub w jgzyku obcym, jezeli

dotyczy realizacji operacji gospodarczych z kontrahentem zagranicznym.

Dowdd ksiegowy opiewajacy na waluty obce powinien zawiera¢ przeliczenie ich wartosci

na walute polska wg kursu obowigzujacego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej.

Wynik przeliczenia zamieszcza si¢ bezposrednio na dowodzie.

W dokumentowaniu zapisow w ksiggach rachunkowych mogg by¢ stosowane dowody

zastepcze, stanowigce potwierdzenie dokonania i rozliczenia zakupu materialow lub

wykonania ustugi. Sporzadzane sg one przez uprawniong osobg, sprawdzone i podpisane
przez kierownika komorki organizacyjnej i zatwierdzone przez Rektora.

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiggach rachunkowych

na dzien ich przeprowadzenia odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu przez bank, wynikajacym z charakteru operacji —
w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaplaty naleznosci lub zobowigzan;

2) drednim ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajgcego ten dzien — w przypadku zaplaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie
jest zasadne zastosowanie kursu, o ktérym mowa w ppkt. 1, a takze w przypadku
pozostatych operacji.

Kontrola poprawnosci ksiggi glownej jest przeprowadzana po zakonczeniu kazdego

miesigca. Polega ona na sprawdzeniu, czy:

1) zestawienia obrotow i sald jest zgodne z obrotami Winien i Ma oraz saldami Winien
i Ma wykazanymi na kontach;

2) kwota zapisow w dzienniku réwna si¢ sumie obrotéw w zestawieniu obrotow i sald.
Spelnienie tych zgodnosei dowodzi, ze zaden dokument wprowadzony do systemu nie
zostal pominiety oraz zostala zachowana zasada podwdjnego zapisu.

Ewidencja pozabilansowa prowadzona jest dla:

1) zapasow i srodkow trwalych obeych;

2) naleznodci i zobowigzan warunkowych;

3) pozostalych zdarzen gospodarczych.

Ksiegi rachunkowe za poprzedni rok podlegajg ostatecznemu zamknigeiu w ciggu 15 dni

od zatwierdzenia sprawozdania finansowego. Zamknigcie ksigg rachunkowych polega na

nieodwracalnym wylgczeniu mozliwoéci dokonywania zapisoéw ksiggowych w zbiorach
tworzacych zamknigte ksiegi rachunkowe.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ przy uzyciu programu komputerowego, w sklad ktérego

wchodzg nastepujace moduty:



1) Comarch OPTIMA Ksigga Handlowa Plus;
2) Comarch OPTIMA Faktury;

3) Comarch ERP Optima Ksigga Handlowa;
4) Comarch OPTIMA Kasa/Bank;

5) Comarch ERP Kadry i Place;

Producentem programu jest firma Comarch ERP.

III. WYCENA AKTYWOW I PASYWOW

L.

Metody wyceny aktywow i pasywow ustala si¢ przyjmujac zalozenie, ze jednostka bedzie

kontynuowata dzialalno$¢ w dajacej sie przewidzie¢ przyszlodci, w niezmienionym istotnie

zakresie, bez postawienia jej w stan upadloéci lub likwidacji.

Do wyceny majatku uczelni stosuje si¢ cen¢ nabycia, ktora jest ceng zakupu skladnika

aktywow i obejmuje kwote nalezng sprzedajgcemu razem z podatkiem VAT. Jezeli nie jest

mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywow np. przyjetego w drodze darowizny —

jego wyceny dokonuje sie wedlug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego

przedmiotu

Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob nastgpujgey:

1) srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne — wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, lub warto$ci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkéw trwatych),
pomnigjszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytulu
trwalej utraty wartosci;

2) nieruchomo$ci oraz wartosci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji — wedlug
zasad, stosowanych do $rodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych;

3) $rodki trwate w budowie — w wysokosci ogolu kosztow pozostajacych w bezposrednim
zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytulu trwalej
utraty wartosci;

4) inwestycje krotkoterminowe — wedlug ceny (wartoscei) rynkowej albo wedlug ceny
nabycia lub ceny (warto$ci) rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza,
a krotkoterminowe inwestycje, dla ktérych nie istnieje aktywny rynek w inny sposob
okreslonej wartosci godziwej;

5) rzeczowe skladniki aktywow obrotowych — wedlug cen nabycia lub kosztow

wytworzenia nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy;
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6) naleznosci i udzielone pozyczki— w kwocie wymagajacej zaplaty, z zachowaniem
ostroznosci;

7) zobowigzania — w kwocie wymagajgcej zaplaty;

8) rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci;

9) kapitaly (fundusze) wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa — w warto$ci nominalne;.

Aktywa i pasywa w walutach obcych wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy:

1) skladniki aktywéw i pasywéw — po obowigzujgcym na ten dzien $rednim kursie
ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski;

2) gotowke znajdujacg sie w uczelni — po kursie, po ktérym nastapit jej zakup, jednak
w wysokosci nie wyzszej od $redniego kursu ogloszonego na dzien wyceny dla dane;j
waluty przez Narodowy Bank Polski.

Do $rodkéw trwalych zalicza sie rzeczowe aktywa trwale o przewidywanym okresie

ekonomicznej uzytecznosei dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku przeznaczone

na potrzeby jednostek organizacyjnych Uczelni lub do oddania w uzywanie na podstawie
najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze.

Do warto$ci niematerialnych i prawnych zalicza sig, zaliczane do aktywow trwalych, prawa

majagtkowe nadajgce sie do gospodarczego wykorzystana, o przewidywanym okresie

ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok przeznaczone na potrzeby jednostek
organizacyjnych Uczelni.

Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne, z wyjatkiem budynkéw i lokali oraz

obiektdéw inzynierii ladowej 1 wodnej, podlegajg amortyzacji.

Odpisy amortyzacyjne dokonywane sg metodg liniowa w oparciu o stawki amortyzacyjne

z zalacznika nr 1 do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych. Odpisy

amortyzacyjne od $rodkéw trwalych o wartosci powyzej 10 000,00 zt dokonuje si¢ od

miesigca nastepnego po miesigcu w ktorym zostaly przyjete do uzywania.

Budynki i lokale oraz obiekty inzynierii lagdowej i wodnej uczelni sg tylko umarzane, (art.

411 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.

poz. 1669, z pozn. zm.).

Odpiséw amortyzacyjnych nie dokonuje sie od gruntow.

Srodki trwate o niskiej jednostkowej wartosci poczatkowej- od kwoty 500 zt do 10 000 zt

amortyzuje si¢ w sposob uproszezony poprzez jednorazowy odpis w koszty w pelnej ich

warto$ci.

Tabele amortyzacyjne prowadzone sg w systemie Excel. Amortyzacja ujmowana jest

w ksiegach rachunkowych na koniec kazdego roku obrotowego.
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IV.

Odpiséw aktualizujgcych dokonuje sie na naleznosci przeterminowane powyzej 6 m-cy od

kontrahentow i studentdow o znacznym stopniu prawdopodobiefistwa niesciagalnosci

w momencie uznania ich za watpliwe. Odpisoéw aktualizujgcych dokonuje si¢ na koniec

roku obrotowego.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztow

operacyjnych lub do kosztow finansowych — zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej dotyczy

odpis.

Odpisy aktualizujace majgtek trwaly dokonuje si¢ w oparciu o decyzj¢ organdw do tego

upowaznionych.

Uczelnia tworzy rezerwy na zobowigzania wobec pracownikow z tytulu nagréd

jubileuszowych, odpraw emerytalnych i rentowych.

Uczelnia nie tworzy rezerw na urlopy wypoczynkowe.

Uczelnia nie tworzy rezerw na odroczony podatek dochodowy.

Uczelnia nie tworzy krotkoterminowych czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow.

Koszty przysztych okresow zalicza si¢ w koszty w okresie ich zaptaty .

Do biernych rozliczen migdzyokresowych uczelnia zalicza w szczegolnosei: rezerwy na

odprawy emerytalno-rentowe i nagrody jubileuszowe.

Na rozliczeniach migdzyokresowych przychodow ujmuje sig¢:

1) rzeczowe darowizny majatku trwatego, ktére nastgpnie rownolegle do odpiséw
amortyzacyjnych zwigkszaja pozostate przychody operacyjne;

2) dotacje zaliczane w pozostale przychody operacyjne proporcjonalnie do amortyzacji.

WYNIK FINANSOWY

Wynik finansowy Uczelni ustala si¢ w poréwnawczej postaci rachunku zyskéw i strat.
Stosowanie poréwnawczej postaci rachunku zyskéow i strat wymaga pelnego ujecia
w ksiegach rachunkowych przychodéw netto ze sprzedazy (bez VAT, opustéw, rabatow
itp.) oraz przeciwstawianych im kosztow wedlug rodzajow.

Na wynik finansowy uczelni wykazywany w ksiggach rachunkowych skladajg sig:

1) wynik ze sprzedazy ustug dydaktycznych;

2) wynik z pozostalej dzialalno$ci operacyjnej;

3) wynik z operacji finansowych;

4) wynik zdarzen nadzwyczajnych;



5) pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia straty).
Zysk netto przeznacza si¢ na fundusz zasadniczy. Strate netto pokrywa si¢ z funduszu
zasadniczego. Dzialalno$¢ Uczelni okre$lona ustawg z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce podlega zwolnieniu z podatku dochodowego, na zasadach
okre$lonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. Opodatkowaniu
podlegaja jedynie dochody wydatkowane na cele inne niz cele statutowe.
Ewidencja i rozliczanie kosztéw odbywa si¢ wedlug rodzajéw dzialalnosci w przekrojach
rodzajowym i funkcjonalnym, stanowigcych podstawg sporzadzania sprawozdan
finansowych.
Ewidencja kosztow dzialalnosci operacyjnej obejmuje calo$¢ kosztéw zwigzanych
z procesem dydaktycznym, ksztalceniem i rozwojem kadry naukowej, utrzymaniem
uczelni, lgcznie z remontami budynkéw i budowli nie bgdgcych domami i stoléwkami
studenckimi oraz prowadzeniem dziatalnosci kulturalnej i uslugowej ksigguje si¢ wg ukltadu
rodzajowego na kontach zespolu ,,4” oraz w ukladzie funkcjonalnym na kontach zespolu
,,3”. Koszty dzialalno$ci Uczelni ksieguje sie na kontach syntetycznych zakladowego planu
kont okreslonych trzy cyfrowg numeracjg oraz na kontach analitycznych.
Koszty podstawowej dzialalnosci operacyjnej, ktére na podstawie dokumentow
zrédtowych mozna zakwalifikowaé do okreslonych rodzajow dziatalnosci, stanowia koszty
bezposrednie.
Koszty dzialalnosci operacyjnej, w tym koszty wynagrodzen oraz koszty rzeczowe, ktorych
nie mozna zaliczy¢ do kosztéw bezposrednich okreslonych rodzajéw dzialalnoscel, stanowig
koszty posrednie.
Koszty bezposrednie i posrednie dzielone sg na koszty jednostek organizacyjnych uczelni
(instytutowe i zarzgdu) oraz ogdlnouczelniane.
Zasady ewidencji i rozliczania kosztow:
1) koszty dziatalno$ci ogdlnouczelnianej ksigguje si¢ na koncie syntetycznym 501,
Obejmuje ono:
a) koszty eksploatacji (z podziatlem na budynki);
b) pozostale koszty ogdlnouczelnianie (m.in. amortyzacja, podatki i oplaty).
2) koszty dzialalnosci instytutowej ksigguje si¢ na koncie syntetycznym 502. Obejmuje
ono:
a) koszty podstawowe,
b) koszty dydaktyczne,

¢) koszty ustugowe,
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d) pozostale,
¢) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen pracownikéw poszezegdlnych
instytutow;
3) koszty zwiazane z zarzadzaniem uczelnig ksigguje sie na koncie syntetycznym 503.
Obejmuje ono:
a) koszty pionu rektora,
b) koszty rektora ds. ksztalcenia,
c) koszty rektora ds. ogélnych,
d) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen pracownikow.
Rozliczenia kosztow dokonuje si¢ raz w roku obrotowym. Jednak rektor moze zarzadzi¢
rozliczenie tych kosztow w krotszych okresach.
Dla zapewnienia wspoimiernosci przychoddw i zwigzanych z nimi kosztow do aktywow
danego okresu sprawozdawczego zalicza si¢ koszty dotyczace przyszlych okresow.
Do pozostalych kosztow operacyjnych zalicza sig: rezerwy, kary i odszkodowania, koszty

sadowe, inwestycje zaniechane, odpisy aktualizujgce aktywa, darowizny.

. Do kosztéw finansowych zalicza sie:

1) odsetki i prowizje od zaciggnietych kredytow;

2) odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan;

3) ujemne roznice kursowe;

4) inne koszty finansowe.

Przychodami dzialalnosci dydaktycznej uczelni sa w szczegolnoscei:

1) dotacje z budzetu panstwa;

2) odplatnosci za $wiadczone ustugi edukacyjne;

3) przychody ze sprzedazy skladnikéw wilasnego mienia oraz odplatnosci za korzystanie
z tych skiadnikéw przez osoby trzecie na podstawie umowy najmu, dzierzawy albo
innej umowy;

4) przychody z udzialow i odsetek;

5) przychody z tytulu darowizn;

6) $rodki pochodzace ze zrddel zagranicznych, niepodlegajgce zwrotowi;

7) $rodki pochodzace z budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego;

8) inne $rodki finansowe.

Do przychodéw finansowych zalicza sig:

1) odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych;

2) odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci;
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3) dodatnie réznice kursowe;
4) inne przychody.
Za przychod z dziatalnosci uczelni uwaza si¢ kwoty nalezne, chocby nie zostaly faktycznie

otrzymane.

V. SPRAWOZDANIE FINANSOWE

N o s W

VL

Uczelnia sporzadza sprawozdanie finansowe wymagane na dzien zamknigcia ksigg
rachunkowych, zgodnie z zalagcznikiem Nr 1 ustawy o rachunkowosci.

Sprawozdanie finansowe sklada si¢ z:

1) wprowadzenia do sprawozdania;

2) bilansu;

3) rachunku zyskow i strat;

4) rachunku przeptywow pieni¢znych;

5) zestawienia zmian w kapitale wlasnym;

6) informacji dodatkowej i objasnien.

Rachunek zyskéw i strat sporzadza si¢ metodg poréwnawczg.

Rachunek przeplywow pienigznych sporzgdza si¢ metoda posrednia.

Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w jezyku polskim i w walucie polskie;j.
Sprawozdanie finansowe podpisuje Rektor i Kwestor.

Roczne sprawozdanie finansowe podlega zatwierdzeniu przez Senat nie pdzniej niz
6 miesi¢cy od dnia bilansowego.

Roczne sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez bieglego rewidenta. Biegly
rewident wybierany jest przez Senat.

Sprawozdanie finansowe wraz z opinig i raportem bieglego rewidenta zostaje ziozone
w Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa Wyzszego oraz we wlasciwym urzedzie skarbowym

15 dni od dnia zatwierdzenia przez Senat Uczelni.

Fundusze

Uczelnia tworzy fundusze:
1) Fundusz zasadniczy,

2) Fundusz stypendialny;
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3) Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych;

4) Inne fundusze, ktorych utworzenie przewidujg odrebne przepisy.

Fundusz zasadniczy:

L

Fundusz zasadniczy odzwierciedla warto$¢ mienia Uczelni. Ewidencjg ksiggowa prowadzi

si¢ na koncie ,,800 -Fundusz zasadniczy”.

Fundusz zwigksza si¢ o:

1) odpis z zysku netto;

2)

3)

4)

5)

rownowartos¢ sfinansowanych z dotacji i srodkéow z innych Zrdédel, zakonczonych
i oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych;

réwnowarto$¢ nicodplatnie otrzymanych od Skarbu Panstwa lub innych jednostek
budynkdw i lokali, obiektow inzynierii lagdowej i wodnej oraz gruntow;

réwnowartos¢ przyjetych do uzywania budynkéw i lokali inzynierii ladowej 1 wodnej
sfinansowanych z wplywow z udzialow na inwestycje wspdlne;

kwote zwigkszenia majatku wynikajacg z aktualizacji wyceny srodkow trwatych.

Fundusz zasadniczy zmniejsza si¢ o:

1)
2)
3)

4)

pokrycie straty netto;

warto$¢ umorzenia budynkéw i lokali oraz obiektéw inzynierii lagdowej 1 wodnej;
rownowarto$§¢ nieodplatnie przekazanych budynkéw i lokali, obiektéw inzynierii
ladowej i wodnej oraz gruntow;

kwote¢ zmniejszenia majgtku wynikajacg z aktualizacji wyceny srodkéw trwalych.

Fundusz stypendialny:

L.

Zasady tworzenia i wykorzystywania Funduszu stypendialnego okresla art. 412ustawy

z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce. Ewidencje ksiegowa

prowadzi si¢ na koncie ,,801-Fundusz stypendialny”. Ewidencja szczegdlowa do tego konta

z podzialem na okreslone przychody i wydatki, prowadzona jest w ewidencji analityczne;j

do funduszu.

Fundusz tworzy si¢ z §rodkéw finansowych z:

)
2)

dotacji;

innych zrédet.

Fundusz przeznacza si¢ na nastgpujgce $wiadczenia:

1)
2)

stypendium socjalne;

stypendium dla oséb niepelnosprawnych;
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3) zapomogg;

4) stypendium rektora.

Rektor w porozumieniu z samorzadem studenckim dokonuje podziatu dotacji.
Niewykorzystane w danym roku obrotowym $rodki funduszu stypendialnego pozostajg na
funduszu na rok nastepny.

Uczelnie nie tworzy wlasnego funduszu stypendialnego .

Fundusz wsparcia os6b niepelnosprawnych:

1.

Zasady tworzenia i wykorzystywania Funduszu wsparcia oséb niepelnosprawnych okresla
art. 415 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce. Ewidencjg
ksiegowg prowadzi si¢ na koncie ,,803-Fundusz wsparcia os6b niepeinosprawnych.”
Ewidencja szczegoélowa do tego konta z podzialem na przychody i okreslone wydatki,
prowadzona jest w ewidencji analitycznej do funduszu.

Fundusz wsparcia o0s6b niepelnosprawnych tworzy si¢ ze $rodkéw finansowych
przekazanych w formie dotacji podmiotowe;j.

Fundusz przeznacza sie na zadania zwigzane z zapewnieniem osobom niepelnosprawnym
warunkéw do pelnego udziatu w procesie przyjmowania na studia, ksztalceniu na studiach
lub prowadzeniu dzialalnosci naukowe;j.

Niewykorzystane w danym roku obrotowym $rodki funduszu wsparcia o0s6b

niepelnosprawnych pozostajg na funduszu na rok nastgpny.

Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych:

1.

Zasady tworzenia oraz wykorzystania Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
okreéla art, 144 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszymi nauce,
ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1316, z p6zn. zm.) oraz Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w Pafstwowej Wyzszej Szkole Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu.
Ewidencje funduszu prowadzi si¢ na wyodrebnionym syntetycznym koncie ksiggowym
,,851-Zakladowyfundusz §wiadczen socjalnych”. Ewidencja szczegélowa do tego konta

z podzialem na okreslone zwiekszenia i zmniejszenia prowadzona jest na kontach
analitycznych funduszu.

Przychodami funduszu sg w szczego6lnoscei:

1) roczny odpis, ujmowany w kosztach dzialalnoéci w zakresie ksztalcenia;

2) odplatnosci pracownikow;
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3)odsetki od udzielonych pozyczek;
4) odsetki bankowe.
4. Kosztami funduszu sg w szczegdlnosci:
1) koszty imprez kulturalnych, sportowych, turystycznych;
2) zapomogi;
3) doplaty do wypoczynku urlopowego;
4) doplaty do obozdw, kolonii dla dzieci i mlodziezy;
5) inne $wiadczenia;

6) uczelnia nie tworzy wlasnego funduszu stypendialnego.

VII. Ewidencija dla celow rozliczenia z urzedem skarbowym z tytulu

Podatku VAT

Podatek od towaréw i ushug VAT ewidencjonowany jest na koncie 222 ,,Rozrachunki Urzgdem

Skarbowym” w rozwinigciu analitycznym niezbednym dla potrzeb rozliczania VAT. Sprzedaz

wyrobéw, towaréw i ustug lub innych skladnikéw majatkowych podlegajgca opodatkowaniu

ksieguje si¢ w wartoéci netto na kontach przychodéw ze sprzedazy.

1. Podatek nalezny ewidencjonowany jest na analitycznym koncie ,,Rozrachunki z Urzgdem
Skarbowym” oraz w rejestrze sprzedazy. Saldo tego konta wykazuje na koniec kazdego
miesigca warto$é zgodng z deklaracja. Za moment sprzedazy w przypadku uslug
edukacyjnych stanowigcych przychod Uczelni przyjmuje sig¢ date wplywu naleznosci, ktora
wynika z umowy zawartej ze studentem.

2. Naliczony podatek od towaréw i ustug ewidencjonowany jest odpowiednio na koncie
analitycznym oraz w rejestrze zakupu podlegajacemu odliczeniu.

Odliczanie podatku dokonywane jest na podstawie odezytow z podlicznikow, a w przypadkach

dotyczacych zakupdéw towardw i ustug zwigzanych ze sprzedazg zwolniong i opodatkowana,

proporcja. Ustalenie proporcji (pre wskaznika) wynika z art. 90 ustawy z dnia 11 marca 2004

r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2016 1. poz. 710 z pézn. zm.).

Jednolity Plik Kontrolny

1. Jednolity Plik Kontrolny, zwany w dalszej czgsei w skrécie ,,JPK”, wprowadzony ustawg

z dnia 10 wrze$nia 2015 r. o zmianie ustawy — Ordynacja podatkowa oraz niektérych innych
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ustaw (Dz. U. poz. 1649, z p6zn. zm.), Uczelnia raportuje dla celéw podatkowych w formie
JPK przy uzyciu programéw komputerowych i przekazuje za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej. Raporty w formie elektronicznej JPK w Uczelni obejmuja:

1) ksiegi rachunkowe;

2) rejestry zakupu i sprzedazy VAT;

3) wyciggi bankowe;

4) faktury VAT;

5) Ewidencja przychodow.

Uczelnia przekazuje za okres miesieczny bez wezwania organu podatkowego ewidencjg
zakupu i sprzedazy VAT w formie JPK. Na zgdanie organéw podatkowych oraz organéw
kontroli skarbowej w ujednoliconej formie elektronicznej plikow w formacie strukturalnym
ksigg podatkowych oraz dowodéw ksiggowych. Zgodnie z art. 13 ust. 3 ustawy
o rachunkowosci Uczelnia posiada oprogramowanie pozwalajace na uzyskanie czytelnych

informacji w odniesieniu do zapiséw dokonanych w ksiggach rachunkowych.

VIIL INWENTARYZACJA

1. Uczelnia na ostatni dzien roku obrotowego przeprowadza inwentaryzacje:

1) aktywéw pienieznych, rzeczowych skladnikow aktywow obrotowych, $rodkow
trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz nieruchomoéci zaliczonych do
inwestycji, a takze maszyn i urzadzen wchodzacych w sklad $rodkow trwalych
w budowie droga spisu ich ilosci z natury, wyceny tych ilosci, poréwnania wartosci
z danymi ksigg rachunkowych oraz wyja$nienia i rozliczenia ewentualnych réznic;

2) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych, naleznosci,
udzielonych pozyczek oraz powierzonych kontrahentom wlasnych skladnikéw
aktywow — droga otrzymania potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiggach
rachunkowych uczelni stanu tych aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych
réznic.

2. Terminy i czgstotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji:

1) sktadnikéw aktywéw —z wylaczeniem aktywow pienigznych, papierow wartosciowych,
materiatéw, towaréw - rozpoczecie nie wezedniej niz 3 miesigee przed koncem roku
obrotowego, zakonczenie do 15 dnia nast¢pnego roku;

2) zapasoéw materiatow, towarow, produktéw gotowych i pélproduktéw — raz na 2 lata;
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3) $rodkow trwatych, nieruchomoséei zaliczonych do $rodkéw trwalych oraz inwestycji —
raz w ciggu 4 lat;

4) $rodkéw pienieznych w kasie, drukow $cistego zarachowania - na dzien 31 grudnia oraz
przy zmianie kasjera, np. z powodu urlopu wypoczynkowego;

5) s$rodkow trwalych w budowie — na 31 grudnia.

3. Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowac i powiazac
z zapisami ksigg rachunkowych.

4, Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice miedzy stanem rzeczywistym, a stanem
wykazanym w ksiegach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiggach
rachunkowych tego roku obrotowego, na ktdry przypadal termin inwentaryzacji.

5. Metody inwentaryzacji:

1) spis z natury;
2) uzyskanie od kontrahentow potwierdzenia sald,
3) weryfikacja prawidlowosci standw wynikajgcych z ksiag rachunkowych poprzez

poréwnanie ich z dokumentami.

IX. OCHRONA DANYCH

1. Ochrona danych ksiggowych:
1) dokumentacja finansowo-ksiegowa (dowody ksiggowe) jest przechowywana
w kwesturze w siedzibie uczelni. Dowody ksiggowe sg na biezaco numerowane
i ukladane w segregatorach w kolejnosci chronologicznej wynikajacej z prowadzonych
ksiag rachunkowych z mozliwoscig latwego ich odszukania i sprawdzenia. Dowody

ksiggowe sa zabezpieczone przed dostgpem oséb nieuprawnionych.

Udostepnienie dowodow ksiggowych osobie trzeciej do wgladu w siedzibie uczelni odbywa si¢
na podstawie zgody wyrazonej przez Rektora lub osobg przez niego upowazniong, natomiast
poza siedzibe uczelni na podstawie pisemnej zgody Rektora oraz pozostawienia

w uczelni potwierdzonego spisu przyjetych dokumentow.

2) dokumentacja finansowo — ksiggowa dotyczaca zadan realizowanych ze srodkow
finansowych pochodzacych z Funduszy Unijnych, i innych $rodkéw finansowych
otrzymywanych z bezzwrotnej pomocy zagranicznej opisywana jest zgodnie
z wymogami zawartymi w umowach programowych i gromadzona jest w odrgbnych

segregatorach w celu latwego udostepnienia jej osobom kontrolujgcym;
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3) po uplywie 5 lat dokumentacja finansowo — ksiggowa przekazywana jest z kwestury do
archiwum uczelni celem jej archiwizacji.

2. Ochrona danych w ksiggowosci prowadzonej przy uzyciu komputeréw.

W celu zapobiezenia istniejgcym zagrozeniom, danych ksiggowych przetwarzanych za pomoca
techniki komputerowej wydzielono dla Dzialu Kwestury (DKW) sie¢ komputerowsa nie majaca
polgczenia z pozostaly czgscig sieci PWSW. Baza danych umieszczona jest na macierzy
dyskowej ktéra skonfigurowana jest w tzw. RAID — awaria pojedynczego dysku nie powoduje
przerwy w funkcjonowaniu systemu ani utraty danych. Serwer wraz z macierza dyskowa
zabezpieczony jest przed awarig zasilania poprzez zasilacz awaryjny UPS. Pomieszczenie
serwerowni wyposazone jest w instalacj¢ P.POZ. oraz klimatyzacj¢. Wstep do serwerowni maja
tylko upowaznieni administratorzy. Kopia bezpieczefistwa danych ksiegowych robiona jest raz
dziennie. Kopia na nos$nik zewnetrzny robiona jest raz w tygodniu. Noénik z kopig
bezpieczenstwa danych ksiggowych przechowywany jest w DKW. Dostep do danych
ksiggowych majg: rektor, kanclerz, kwestor, pracownicy kwestury, pracownicy dziatu
osobowego, administratorzy sieci. Dostep do stacji roboczych odbywa si¢ przy pomocy
kontrolera domeny. Uzytkownik aby uzyskac¢ dostep do stacji roboczej musi zostaé poprawnie
zautoryzowany przez kontroler domeny, podajac odpowiedni login i hasto. Kolejnym
zabezpieczeniem jest autoryzacja wewnetrzna programéw ksiegowych, gdzie po autoryzacji
pracownikom przydzielane sa odpowiednie prawa. Wszystkie stacje robocze DKW sa

zabezpieczone przy pomocy zasilaczy awaryjnych UPS.

Autoryzacja w systemie bankowym odbywa si¢ poprzez login i haslo ktére uzytkownik

otrzymuje z Banku.

Uczelniany plan kont powstal na podstawie wzorcowego planu kont opracowanego przez Irene
Iskrg, Magdaleng Witkowska i Telesfora Zyznowskiego i opublikowanego przez wydawnictwo
FINANS-SERVIS, Sp. z 0. 0. w Warszawie.

X. PRZEPISY KONCOWE

Integralng czgs$¢ polityki rachunkowosci stanowi:

- zakladowy plan kont.
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