Zarzadzenie nr 94/2018
Rektora Panstwowej Wyiszej Szkoly Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu
z dnia 31 pazdziernika 2018 r.

w sprawie okreslenia sposobu skladania zaméwien publicznych, ich realizacji i odbioru
przez pracownikéw PWSW w Przemyslu

Na podstawie § 50 ust. 3 Statutu Panstwowej Wyzszej Szkoly Wschodnioeuropejskiej
w Przemyslu zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ obowigzek skladania zamowien publicznych w formie pisemne;.

2. Zamowienie publiczne nalezy skladaé na obowiazujacym druku stanowigcy zalgcznik
nr 1 do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 EURO.

3. Zamoéwienie publiczne powinno zawieraé wszystkie wymagane podpisy wraz z doktadnym
opisem przedmiotu, iloscig oraz szacunkowg wartoscig.

4. Dokladny opis przedmiotu zamoéwienia stanowi podanie szczegélowych danych,
a w przypadku skladania zamdwien droga elektroniczng na materiaty lub sprzet niedostgpny
w lokalnych placéwkach handlowych, do skladanego zamoéwienia nalezy dolgczy¢ link do
strony internetowej zawierajacy wizualizacje zamawianego przedmiotu wraz z pelng nazwa
z paska adresu strony prowadzacej do konkretnej zakladki.

—

§2
1. Ustala si¢ nastepujacy sposob realizacji zamowien:

a) Zamowienia artykuléw biurowych nalezy sktadaé raz w miesigeu do 5 dnia kazdego
miesiaca w Dziale Zamowien Publicznych i Informatyzacji. Realizacja zaméwien bedzie
nastepowata do 10 dnia miesigca, w ktérym zamdwienie zostalo zlozone. Odbior
zamowien dokonuje zamawiajacy osobiscie podpisujac odbior na formularzu
zamowienia.

b) Zamowienia $rodkéw czystosei nalezy sktadaé raz na kwartal w pierwszym miesigcu
kwartatlu w Dziale Zamdéwien Publicznych i1 Informatyzacji. Realizacja zamowienia
nastepuje do 10 dnia pierwszego miesigca danego kwartatu. Odbior zamowien dokonuje
zamawiajacy osobiscie podpisujgc odbior na formularzu zamowienia.

¢) Zamoéwienia inne niz wymienione w pkt. a i b nalezy sktada¢ raz w tygodniu na 7 dni
kalendarzowych przed terminem ich realizacji. Zamowienia beda realizowane w kazdy
czwartek tygodnia. Odbiér zamowien dokonuje zamawiajacy osobiscie podpisujge
odbidr na formularzu zamowienia.

§3

ZamoOwienia niekompletne nie beda realizowane.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




